INSTRUGAO DE SERVIGO N° 07 DE 16 DE NOVEMBRO DE 2020

Disciplina procedimentos para a conferéncia dos dados
cadastrais antes do deferimento do processo, o servigo de
auditagem, por amostragem, dos atos
empresariais/documentos aprovados e as intervencdes
necessarias junto ao Cadastro Estadual de Empresas — CEE,
no &mbito da JUCEMG.

A Secretaria-Geral no uso de suas atribuigdes previstas no art. 26 da Lei Federal n° 8.934, de 18
de novembro de 1994, no art. 28, IV do Decreto n° 1.800, de 30 de janeiro de 1996, e ainda no art.
31, inciso VIII, do Decreto Estadual 47.689 de 26 de julho de 2019, que contém o regulamento da
Junta Comercial do Estado de Minas Gerais, e a Diretora de Registro Empresarial, no uso de
suas atribui¢cdes conferidas pelo art. 47, incisos | e Il, do Decreto Estadual 47.689 de 26 de julho de

2019, que contém o regulamento da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais,

CONSIDERANDO:

A competéncia institucional das Juntas Comerciais, prevista no inciso VIII do art. 7° do Decreto
1800, de 30 de janeiro de 1996, e alteracdes dada pelo Decreto n° 10.173, de 2019, para
“organizar, formar, atualizar e auditar”, observadas as normas do 6rgdo técnico DREI, o seu

Cadastro Estadual de Empresas — CEE.

Os limites impostos na legislagéo federal, no art. 23 da LGPD, no tocante ao tratamento de dados
pessoais pelas pessoas juridicas de direito publico referidas no paragrafo unico do art. 1° da Lei n°

12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a Informacao,

RESOLVEM:

Art. 1°. Para a consecugado dos objetivos previstos nesta Instrucéo de Servigo, serdo unificadas as
equipes da Geréncia de Auditoria do Cadastro (GAC), incumbidas das atividades de auditagem do
banco de dados da JUCEMG e as de conferéncia dos dados constantes da FCN — Ficha de

Cadastro Nacional vinculadas a Geréncia de Analise de Atos Empresariais e Livros — GAEL.



Paragrafo unico. Para execugédo dos servigos de conferéncia prévia dos dados cadastrais antes da
aprovagao/deferimento e auditagem dos dados apds o arquivamento do ato empresarial/documento
os servidores serdo divididos em equipes definidas pela Geréncia de Auditoria do Cadastro -GAC a
saber:

. equipe de conferéncia; e

[l. equipe de auditagem

Art. 2°. A equipe de conferéncia composta pelos servidores da GAC terd& como fungdo conferir os
dados cadastrais informados no modulo integrador (FCN e DBE) com os dados do ato
empresarial/documento apresentado para arquivamento e os constantes da ficha cadastral
apontando pendéncias, quando divergentes, para garantir a qualidade dos dados quando do

deferimento do ato.

Art. 3°. A conferéncia dos dados do médulo integrador (FCN/DBE) com as do ato empresarial e os
constantes da ficha cadastral, serd efetuada pelas equipes compostas por servidores em etapa
prévia ao exame formal do ato pelos analistas/examinadores, como forma preventiva de reduzir e

eliminar intervengdes no banco de dados.

Art. 4°. Os dados constantes da FCN que estiverem divergentes dos dados indicados no ato
empresarial/documento que se pretende arquivar, deverdo ser objeto de pendéncia, utilizando os
codigos do “Grupo Pendéncia” constantes do SRM e na nota explicativa a indicagao clara e precisa
da divergéncia e solicitagdo de correcdo no local em que estiver errado restringindo estas

exigéncias as questdes cadastrais, sem adentrar na analise juridica.

§ 1°. Nao sera objeto de pendéncia se a divergéncia da FCN com o ato empresarial/documento
referi-se a data de constituicdo, data de inicio da atividade e data de assinatura do ato
empresarial/documento , casos em que o conferente solicitara, prontamente, a corre¢do do dado a
equipe responsavel por tais acertos, previamente definida, utilizando o grupo de WhatsApp criado

especificamente para esta finalidade ou pelo e-mail cadastro@jucemg.mg.gov.br.salvo ressalvada

a existéncia de outras pendéncias e na hipétese do §2° deste artigo.

§ 2°° Na hipétese do paragrafo anterior, se estiver ocorrendo entrada/saida de

titular/sécio/administrador , o conferente devera langar pendéncia e solicitar a corregao pelo usuario.



§ 3° Os processos conferidos em exigéncia quando do retorno deveréo ser direcionados para a

caixa do mesmo servidor que procedeu ao exame anterior.

Art. 5°. A equipe de conferéncia prévia ao registro/arquivamento do ato empresarial composta por
servidores sera desmembrada em 5 equipes em razdo do ato apresentado e do tipo juridico para
maior eficiéncia e resultados a saber:

. equipe de conferéncia de FCN de constituices/inscricdes de empresario, EIRELI e LTDA;

1. equipe de conferéncia de FCN de alteragdes de EIRELI e LTDA e transformagdes de empresario,
EIRELI e LTDA;

1. equipe de conferéncia de FCN de S/A, Sociedades cooperativas, consorcios, armazéns gerais,
ciséo, incorporagao e fusao;

IV. equipe de conferéncia de FCN dos atos 310, 205, 207 e eventos 039, 040, 961, 2246 de
Empresario, EIRELI e LTDA.

V. equipe de conferéncia de FCN dos atos 003- extingdo com permissao para intervengéo no objeto

e enderego do socioftitular quando necessario.

Art. 6°. -A equipe de auditagem sera composta por 5 servidores definidos pela GAC tera como
funcdo a auditagem dos dados cadastrais resultantes da aprovagdo do ato empresarial/documento,
por amostragem, elaborando relatorios de dados cadastrais em desacordo com o ato arquivado

para avaliagéo pela geréncia da GAC e posteriormente pela DRE.

§1°. A equipe de auditagem quando identificar vicio no ato empresarial, encaminhara e-mail para a
geréncia da GAC notificando a ocorréncia, que ratificando devera comunicar a Diretoria de Registro
Empresarial — DRE para avaliagdo e adogdo dos procedimentos disciplinados no art. 47 e

paragrafos da Instrugdo Normativa n® 81/2020 do DREI.

§2°. Nenhuma intervencao/ajuste de dados cadastrais podera ser feito pelo servidor incumbido da

auditagem sem autorizagéo da Geréncia da GAC/Diretoria de Registro Empresarial

§3°. A equipe de auditagem ficara incumbida também da liberagcdo dos processos néo distribuidos e

que n&o serado auditados, conforme produgéo definida no anexo Il desta Instrugéo de Servico.



Art. 7° .Toda e qualquer interveng@o realizada em dados constantes do Cadastro Estadual de
Empresas a cargo da JUCEMG, far-se-a quando estritamente necessaria, na conferéncia prévia dos
dados ou excepcionalmente apds a aprovacdo do ato empresarial, observada a finalidade
regulamentar descrita no considerando desta Instrugdo de Servigo, notadamente, para o
cumprimento de competéncias legais e da atribuigdo institucional de organizar, formar, atualizar e
auditar seu banco de dados.

§1°. Excepcionalmente, podera ser feita alteragao/intervencao no cadastro apds a aprovagao de ato
submetido a registro e arquivamento no ambito da JUCEMG, desde que devidamente justificada
pela equipe de auditagem, ratificada pela geréncia e autorizada pela Diretoria de Registro
Empresarial.

§2°. As intervencbes no Cadastro deverdo observar as diretrizes da LGPD no tocante a
manipulacao e utilizagdo, minima e razoavel, de dados classificados como pessoais € sensiveis, € a
sincronia de dados do cadastro conforme estabelecido na Lei 11.598/2007 (Lei da REDESIM).

Art. 8°. Quinzenalmente, a Geréncia de Auditoria do Cadastro (GAC) enviara relatério a Diretoria de
Registro Empresarial — DRE, com apontamentos e sugestdes de dados que resultam em
intervencdo mais frequentes, para conjuntamente com a DINT proporem solugbes de coleta de
todos os dados necessarios para atualizagdo do cadastro pelo usuario e ainda quando possivel

automatizacédo destes como no registro automatico.

Art. 9°. Cabera a Diretoria de Integracdo, Negocios e Tecnologia — DINT, mediante provocagao da
DRE, fazer evolutivas nos sistemas de coletas dos dados da FCN, no sentido de facilitar e aprimorar
0 uso destes pelo usuario da JUCEMG e ainda o trabalho da conferéncia e auditagem dos dados

cadastrais.

Art. 10°. A implantacdo do disposto no §3° do art. 4° dessa IS dependera de evolutiva pela DINT e

sera inserida como prioridade na listagem definida pela Comisséo de evolutivas no SRM.

Art. 11°. Com a implantagao das fungdes de conferéncia prévia dos dados cadastrais na forma do
art. 2° desta Instrucédo de servigo as Certiddes Simplificadas serdo emitidas imediatamente ap6s a
aprovagado do ato empresarial/documento, salvo nos casos excepcionais ja tratados com travas

proprias que impedem a liberagéo imediata da certid&o.



Art. 12°.  Fica aprovado como Anexo | desta IS o Manual de Treinamento das equipes de

conferéncia de dados cadastrais e auditagem.

Art. 13°. Fica definida, no Anexo Il desta IS, a produtividade das equipes de conferéncia de dados

cadastrais e auditagem.

Art. 14°, Os casos omissos por esta Instrugdo de Servigo deveréo ser analisados pela Diretoria de

Registro Empresarial.

Art. 15°. Revogam-se todas as disposigdes em contrario.

Art. 17°. Esta Instrucéo de Servico entra em vigor na data de sua assinatura.

Belo Horizonte, 16 de novembro de 2020.

(assinado eletronicamente por)
Marinely de Paula Bomfim

Secretaria Geral

(assinado eletronicamente por)
Ligia Xenes Gusmao Dutra

Diretora de Registro Empresarial

MARINELY DE Assinado de forma digital

PAULA por MARINELY DE PAULA

BOMFIM:87363895600
BOMFIM:8736389 pados: 2020.11.12

5600 11:38:17 -03'00'
LIGIA XENES Assinado de forma digital
GUSMAO por LIGIA XENES GUSMAO
DUTRA:25298437672

DUTRA:2529843767 Dados: 2020.11.12
pi 10:19:05 -03'00"



Anexo | da Instrugao de Servigos n° 07 de 2020

MANUAL PARA CONFERENCIA DE MODULO INTEGRADOR/DBE

1. CONSTITUIGAO

As constituicdes de sociedades empresarias limitadas sé@o todas feitas através do envio de
documento gerado de forma automatica pelo mddulo integrador. Sendo assim, a conferéncia a ser
feita é bastante resumida, o que reduz bastante o prazo para exame.

Sendo assim, a conferéncias sera feita especialmente com relagdo ao objeto, sendo que as
atividades indicadas nas CNAE's deverdo ser obrigatoriamente previstas no objeto social.

A leitura do documento devera ser feita de forma completa, para identificar eventual abertura de filial
indicada no documento e sua necessaria conferéncia no modulo integrador, sendo que para estes
casos nao sera feita integracdo de DBE para a referida filial.

Sendo assim, neste caso indicaremos apenas ato e evento relativo a abertura.

Médulo integrador - 090 (sendo possivel eventos de enquadramento - 315 “ME” e 316 “EPP”
- e mesmo abertura de filial (023 "filial em MG” e 026 “filial em outra UF”)

DBE 101 - Indicagdao de primeiro estabelecimento, sendo possivel evento 001 entrada de
s6cio — administrador

2. ALTERAGOES

Uma vez constituida, a sociedade podera fazer as mais diversas alteragdes em seu contrato social.
Em regra, as alteragbes dependerao de integragdo de DBE quando causar alteragao em seus dados
cadastrais — alteracdo de nome, alteragdo de endereco, alteracdo de capital, etc. Quando a
alteragdo ndo determinar alteragdo cadastral o DBE estara dispensado — como, por exemplo, na
alteracdo de regras de administracdo que nédo impliquem na mudanga do administrador. Abaixo,
orientagdes para o0s tipos mais comuns de alteracao.



2.1.

Alteragao de nome empresarial

Eventos proprios para este tipo de alteracdo

Médulo Integrador — 020

DBE - 220

Em DADOS PROCESSO, verificar se hd DBE Integrado, verificado pelos itens CADSINC -
RECIBO e CADSINC - IDENTIFICADOR devidamente preenchidos

DADOS PROCESSO
PROTOCOLD SR PROTOCOLD INTEGRADDR (COMSULTA VIABILIDADE CADSIMNG - RECIBD CADSING - DENTIFICADDR Wil DR DAE
20/000.000-0  [MGPI000000000 AIGE2000000000 MGI 1000000 CODDDBH0000100 267 86

Em IDENTIFICAGAO, conferir NIRE, CNPJ, que devem ser iguais aos do instrumento em estudo e
NOME EMPRESA, que devera indicar o NOVO nome empresarial.

IDENTIFICAGAO

NATUREZA JURIDNCA

2062 - SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

NIRE
3120000000-0

CHPJ
00.000.000/0001-00

NIRE ANTERIOR

PORTE DO DBE

MOME EMPRESA

S0CIEDADE EXEMPLO LTDA

MOME FANTASIA

Em INFORMAGOES COMPLEMENTARES, conferir DATA ASSINATURA DOCUMENTO, que

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

DWATA INBCIO

DATA TERMING DATA COMSTITUIGAD

DATA ASSINATURA DOCUMENTO
2710572020

devera ser como a do instrumento em estudo.




Em ENDERECO DO ESTABELECIMENTO, conferir o endereco que deverd ser igual ao do
instrumento em estudo.

ENDERECO DO ESTABELECIMENTO

LOGRADOURD BAIRRD

RUA SERGIPE. 64 BOAVIAGEM

CEP MUNICIPID UF PAls
30130-170 BELO HORLIZONTE MG BRASIL
TELEFONE EMAIL HOME PAGE

(31) 3235-2300 jucemg@jucemyg.mg.gov.br

Estas séo as informagdes que serdo obrigatoriamente informadas nos casos de alteragdo de nome.
Demais dados, caso informados (como por exemplo, dados de sdcios) deverdo ser conferidos. No
caso de indicacdo de outras alteragdes no mesmo instrumento, tanto os eventos quanto os dados
deverdo também ser conferidos.

2.2, Alteragdo de enderego em Minas Gerais

Eventos

Médulo Integrador - 2209 (alteracao para outro municipio) e 2211 (alteragao dentro do
municipio)

DBE - 209 (alteracao de enderego para outro) e 211 (alteragao de enderego dentro do mesmo
municipio)

Em DADOS PROCESSO, verificar se ha DBE Integrado, verificado pelos itens CADSINC -
RECIBO e CADSINC - IDENTIFICADOR devidamente preenchidos.

DADOS PROCESSO
PROTOCOLD SRM PROTOCOLO INTEGRADOR | CONSULTA VIABILIDADE CADSING - RECIBO CADSING - DENTIFICADOR
20/000.000-0  |MGP2000000000 MGEZ000000000 MG3 1000000 OOOD0D0000100

VALOR DAE
267.86




Em IDENTIFICAGAO, conferir NIRE, CNPJ, e NOME EMPRESA que devem ser iguais aos do
instrumento em estudo.

IDENTIFICAGAO

NATUREZA JURIDICA
2062 - SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

NIRE CNFJ NIRE ANTERIOR FORTE DO DBE
3120000000-0 00.000.000/0001-00

NOME EMPRESA
' SOCIEDADE EXEMPLO LTDA

NOME FANTASIA

Em INFORMAQOES COMPLEMENTARES, conferir DATA ASSINATURA DOCUMENTO, que
devera ser como a do instrumento em estudo.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

DATA INICIO DATA TERMING DATA GONSTITUIGAD DATA ASSINATURA DOCUMENTOD
10/02/2020

Em ENDERECO DO ESTABELECIMENTO, conferir o enderego que devera ser 0 novo enderego,
para o qual a sociedade alterou, conforme o instrumento em estudo.

ENDEREGO DO ESTABELECIMENTO
LORADCRRD BARRD
RUA SERGIPE, 64 BOA VIAGEM
cER [T [T PAIE
30.130-170 BELO HORIZONTE MG BRASIL
TELEFONE EnasL HOME PAGE
(31)3217-7500 jucemg@juceme.me.gov. br

Estas sdo as informagbes que serdo obrigatoriamente informadas nos casos de alteracdo de
enderego. Demais dados, caso informados (como por exemplo, dados de sécios) deverdo ser
conferidos. No caso de indicagdo de outras alteragbes no mesmo instrumento, tanto os eventos
quanto os dados deverao também ser conferidos.

Observagoes — Atentar para dois eventos diferentes, tanto para médulo integrador e DBE, e seus
usos especificos em alteragdes de enderego dentro do mesmo municipio (211 e 2211) e alteragéo
de enderego entre diferentes municipios do mesmo estado (209 e 2209).



X/

« Eventos de alteragcdo de endereco integram AUTOMATICAMENTE evento de alteragdo de
atividade — DBE 244. O fato da referida alteragao nao ser indicada no documento ndo impede o
deferimento do DBE/modulo integrador, uma vez que o usuario do sistema ndo conseguira
excluir o evento, mesmo que as alteragdes nao tratem de objeto social ou atividade econdmica.

2.3. Alteracao de Objeto Social

Eventos

Médulo Integrador — 2244 (alteragdo de atividade econdmica) e 2015 (alteragao de objeto
social)

DBE - 244

Em DADOS PROCESSO, verificar se ha DBE Integrado, verificado pelos itens CADSINC -
RECIBO e CADSINC - IDENTIFICADOR devidamente preenchidos.

DADDS PROCESSO
PROTOCOLD ERM PROTOCOLO INTEGRADDR COMEULTA VIAEILIDADE CADSIMG - RECIBD CADSING - DENTIFICADDR WALOR DAE
20/000.000-0  |MGE2000000000 AIGE2000000000 MG 1000000 CODDOBH0000100 267 B6

Em IDENTIFICACAO, conferir NIRE, CNPJ, e NOME EMPRESA que devem ser iguais aos do
instrumento em estudo.

IDENTIFICAGAO

NATUREZA JURIDICA
2062 - SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

NIRE CNPJ NIRE ANTERIOR PORTE DO DBE
3120000000-0 00.000.000/0001-00

NOME EMPRESA
SOCIEDADE EXEMPLO LTDA

NOME FANTASIA

Em INFORMA(;()ES COMPLEMENTARES, conferir DATA ASSINATURA DOCUMENTO, que
devera ser como a do instrumento em estudo.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

DATA INICIO DATA TERMING DATA GONSTITUIGAD DATA ASSINATURA DOGUMENTO
10/02/2020




Em ENDERECO DO ESTABELECIMENTO, conferir o endere¢co que devera ser igual ao do
instrumento em estudo.

ENDEREGO DO ESTABELECIMENTO
LOTORADCURSD BARRD
RUA SERGIPE, 64 BOA VIAGEM
CER oo [ v
30,130-170 BELO HORIZONTE MG BRASIL
TELEFONE ERtaL HOME PalE
|31)3217-7300 jucemg®@jucemg.me.gov. br

Em OBJETO SOCIAL, conferir a descri¢cdo do objeto, que devera ser igual ao novo objeto social,
conforme instrumento em estudo.

OBJETO SOCIAL

COMERCIO VARE!ISTA DE ARTIGOS DO VESTUARID

Em ATIVIDADES ECONOMICAS, conferir os codigos CNAE informados, que deverdo estar
conforme o objeto descrito.

ATIVIDADES ECONOMICAS
CNAE DESCRICAD
4781400

TIPO ATIVIDADE

COMERCIO VAREJISTA DE ARTIGOS DO VESTUARIO PRINCIPAL

Estas sdo as informagdes que serdo obrigatoriamente informadas nos casos de alteragdo de nome.
Demais dados, caso informados (como por exemplo, dados de socios) deverao ser conferidos. No

caso de indicagao de outras alteragbes no mesmo instrumento, tanto os eventos quanto os dados
deverao também ser conferidos.

Observagoes — Ainda que exista evento especifico para alteragdo de objeto no mddulo integrador
(2015), a indicacdo apenas do evento de alteragdo de atividade econdmica (2244) ndo impede o
deferimento do DBE/mddulo integrador, este evento é suficiente para ambas alteragdes.



24. Alteracao de capital social

Eventos
Médulo Integrador — 2247
DBE - 247

Eventos JUCEMG transferéncia de cotas que deverdo constar obrigatoriamente na FCN nos
seguintes casos:

2016 - DOACAQ DE COTAS

2017 - ESPOLIO (ndo é motivo de exigéncia se ndo vier na FCN solicitar o grupo da GAC para
incluir)
2018 - TRANSFERENCIA DE COTAS (DESCENDENTE/ASCENDENTE)

Em DADOS PROCESSO, verificar se ha DBE Integrado, verificado pelos itens CADSINC -

DADOS PROCESSO
PROTOCOLD SRIA PROTOCOLD INTEGRADDR | COMEULTA VIABILIDWDE CADSING - RECIBD CADSING - DEMTIFICADOR VALOR DAE
20/000.000-0 AGPE2000000000 MGP2000000000 MG3 1000000 DOODDDD0RI 100 267 66

RECIBO e CADSINC - IDENTIFICADOR devidamente preenchidos.

Em IDENTIFICACAO, conferir NIRE, CNPJ, e NOME EMPRESA que devem ser iguais aos do
instrumento em estudo.

IDENTIFICAGAO

NATUREZA JURIDICA
2062 - SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

NIRE CNPJ NIRE ANTERIOR PORTE DO DBE
3120000000-0 00.000.000/0001-00

NOME EMPRESA
' SOCIEDADE EXEMPLO LTDA

NOME FANTASIA

Em INFORMA(;()ES COMPLEMENTARES, conferir DATA ASSINATURA DOCUMENTO, que
devera ser como a do instrumento em estudo.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

DATA INICIC DATA TERMING DATA CONSTITUIGAD DATA ASSINATURA DOCUMENTO
10/02/2020




Em ENDERECO DO ESTABELECIMENTO, conferir o endere¢co que devera ser igual ao do
instrumento em estudo.

ENDEREGO DO ESTABELECIMENTO

L RADCR R
RUA SERGIPE, 64

BARRD
BOA VIAGEM

CEP
30.130-170

WP
BELO HORIZONTE

MG

[
BRASIL

TELEFONE

(31)3217- T30

(Lo

jucemg@ juceme.me.gov. br

Em CAPITAL, conferir CAPITAL SOCIAL, CAPITAL INTEGRALIZADO e VALOR DA QUOTAS, que
deverao estar de acordo com o capital informado.

CAPITAL

CAPITAL SOCIAL
R$480.000,00

CAPITAL INTEGRALIZADO
R$480.000,00

WVALOR QUOTA
RS1,00

Observagao- Eventuais alteragdes do capital social terdo repercussao nas informagdes dos sécios,
ja que teremos alteragdo na distribuigdo do capital social. Desta forma, sera necessario informar o
evento 003 de “alteragéo de sdcio” e estes deverdo ter seus dados conferidos, conforme orientagéo
no item 2.5.

2.5.  Alteragao de sdcios/administradores

Quando falamos aqui de alteragéo de socios/administradores, devemos entender como qualquer
alteragéo feita no quadro de socios e administradores de uma determinada sociedade. Assim,
estamos falando de entrada e saida de socios, bem como alteragdo de suas participagdes ou
administracao.

Eventos

Médulo integrador - 2001 (entrada de sécio/administrador), 2003 (alteragdo de
socio/administrador) e 2005 (saida de sécio/administrador)

DBE - 001 (entrada de sécio/administrador), 003 (alteragdo de sécio/administrador) e 005
(saida de sécio administrador)



Em DADOS PROCESSO, verificar se ha DBE Integrado, verificado pelos itens CADSINC -
RECIBO e CADSINC - IDENTIFICADOR devidamente preenchidos

DADOS PROCESSO
PROTOCOLD SRM PROTOCOLO INTEGRADOR CONSULTA VIABILIDADE CADSING - RECIED CADSING - DENTIFICADOR VALOR DAE
20/000.000-0  |MGP2000000000 MGR2000000000 MGI 1000000 0OD0DDOD000100 267.86

Em IDENTIFICAGAO, conferir NIRE, CNPJ, ¢ NOME EMPRESA que devem ser iguais aos do
instrumento em estudo.

IDENTIFICAGAO
NATUREZA JURIDICA

2062 - SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA
NIRE

CNPJ NIRE ANTERIOR PORTE DO DBE
3120000000-0 00.000.000/0001-00

NOME EMPRESA
' SOCIEDADE EXEMPLO LTDA

NOME FAMTASIA

Em INFORMAQOES COMPLEMENTARES, conferir DATA ASSINATURA DOCUMENTO, que
devera ser como a do instrumento em estudo

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

DATA INiCIO DATA TERMING

DATA CONSTITUI(;,&O DATA ASSINATURA DOCUMENTO

10/02/2020

Em ENDERECO DO ESTABELECIMENTO, conferir o endereco que devera ser igual ao do
instrumento em estudo

ENDEREGO DO ESTABELECIMENTO
LEIRADCRT e
RUA SERGIPE, 64 BOA VIAGEM
CEP A BRCIPD TS PALE
30.130-170 BELD HORIZONTE MG BRASIL
TELEFONE EntaL HOME PasE
[31)3217-T#00 jucemg@jucemg.me.gov. br




Em SOCIO/ADMINISTRADOR conferir dados dos socios/administradores indicados

SOCIO/ADMINISTRADOR - 4

CPF
(00 00 OO0

NOME

MARTA JOSE DA SILVA

MIRE

PAIS NACIONALIDADE

SEXO

EVENTO DEE

BRASIL F 001 - ENTRADA DE SOCIO/ADMIMISTRADOR

DATA NASCIMENTO ESTADO CIVIL REGIME DE BENS
230051862 CASADO COMUNHAD PARCIAL
MUMERD DA IDENTIDADE WALIDWDE IDEMTIDADE ORGAD EMISSOR UF EM-'«NCIF‘.‘\CAD

00000000 S5P sp
EMAIL PROFISSAD

TUCEMG@TUCEMG MG GOV ER EMPRESARIO
CONDICJ-.D SOCID DATA INGRESSD DATA SAIDA PAR‘I’ICIP.-'«.QA.D MO CAPITAL
101 - 5OCIO 05/06/2020 1.000,00
CONDII:J-.D ADMINISTRADOR DATA INICIO MANDATD DATA FIk MANDATD DATA SAIDA
CARGO DIRECAD ADMIMISTRADOR
CDNDII:J-.D CONSELHEIRD DATA INICIO MANDATO DATA FIM MANDATD DATA SAIDA
CARGO DIRECAD COMSELHEIRD
LOGRADOURD BAIRRO

FUA SERGIPE, 64 BOA VIAGEM
CEP MUNICIPIO UF PalS

30.130-170 BELO HORIZONTE M3 BRASIL

No exemplo acima, temos a entrada de um novo sécio. Por este motivo, em EVENTO DBE temos o
evento “001 — ENTRADA DE SOCIO/ADMINISTRADOR’. Caso estivéssemos diante de uma
alteragéo, o evento seria “003” e no caso de saida “005". O cédigo correto para sdcio em uma
sociedade empresaria limitada € “101 - sdcio”, ndo sendo possivel a indicagdo de outros codigos. A
DATA INGRESSO informada é a data da assinatura do documento. No caso de alteragdo, este
dado nao seria informado e no caso de saida do socio, teriamos o preenchimento da DATA SAIDA.

No exemplo acima, o sécio ndo administra a sociedade, por este motivo ndo ha preenchimento do
campo CONDICAO ADMINISTRADOR. Caso se tratasse de um administrador, teriamos o codigo
205 — Administrador. Os eventos para administrador sdo 0s mesmos indicados para sécios, ou seja
001, 002 e 003.

Para saida do administrador da sociedade, o campo DATA SAIDA da linha de CONDICAO
ADMINISTRADOR ser devidamente preenchida com a data de assinatura do documento.

Nos casos em que o individuo ja socio passa ou deixa de ser administrador, o evento correto € o de
alteragéo 003.




3. INSCRIGAO E TRANSFERENCIA DE SEDE
3.1. Inscri¢ao de transferéncia de sede

Trata-se de documento no qual sociedade que se encontrava em outra UF tem seu enderego
alterado para Minas Gerais

Evento
mddulo integrador - 039
DBE -210

Estes documentos demandam uma conferéncia completa do modulo integrador, tando dos dados da
sociedade quanto dados dos sécios e administradores, conforme j& indicado nos itens anteriores. E
obrigatoria a integragéo de DBE.

3.2, Transferéncia de sede para outra UF

Evento
mddulo integrador - 038
DBE - somente na Junta Comercial de destino

S&0 0s casos em que a sociedade tem sua sede transferida para outra UF. Neste caso NAO devera
ser integrado DBE, que somente sera apresentado na UF de destino. Observagdo — caso existam
outros eventos no documento, para estes sim devera ser integrado

Nestes casos, o endereco do estabelecimento estara em branco, mas teremos o ENDERECO DE

ENDEREGO DO ESTABELECIMENTO

LOGRADOURD IENRRCI

CEP MUHICIPIO UF [F‘.ﬂ.iS
TELEFOME EMAIL HOME PAGE
(31)3235-2300 jucemg@juceme mz zov br

ENDEREGO TRANSFERENCIA SEDE

LOGRADOURD BAIRRC

RUA BELO HORIZONTE, 64 NMINAS GERAIS
CEP MUHICIPID LUF PG
49.000-001 ARACATT SE BRASIL

TRANSFERENCIA SEDE informado, indicando o endereco para o qual a sociedade se transfere




4. CONVERSAO DE SOCIEDADE SIMPLES/EM SOCIEDADE EMPRESARIA

4.1. Conversao de sociedade simples

Médulo integrador — 040
DBE - 225

Séo sociedades que alteraram sua natureza juridica de simples para empreséria, ou seja, seu
registro deixa de ser no cartério e passa a ser na Junta Comercial. Devera integrar DBE e a
conferéncia deve ser completa, tanto de dados da sociedade quanto dados dos sécios

4.2. Conversao em sociedade simples

Médulo integrador — 041
DBE - apresentado no cartorio

Sé&o sociedades que alteram sua natureza de empresaria para simples, deixando de ter seu registro
na JUCEMG e passando a té-lo nos cartérios. Nestes casos, deverdo ser conferidos os dados de
identificac@o da sociedade, entretanto, nos casos em que se ha outras alteragdes no instrumento,
sera obrigatoria a integragao do DBE.

5. EVENTOS DE FILIAL

Sociedades Registradas em Minas Gerais poderao manter filiais, tanto em Minas Gerais como
em outra UF

5.1. EVENTOS DE FILIAL EM MINAS GERAIS

Eventos

Médulo Integrador

023 - Abertura de filial
024 - Alteragao de filial

025 - Extingao de filial



DBE

102 - Inscrigao de demais estabelecimentos (no caso de abertura)

517 - Baixa de filial (no caso de extingao)

Eventos de alteragdo — ndo ha evento especifico para alteragao de filial, sendo utilizado o

mesmo evento que seria usado no caso de alteragao da matriz

Em DADOS PROCESSO, lembrar que nos casos de documentos tratando apenas de filial ndo ha

DBE integrado para a empresa.

DADOS PROCESSO
FROTOCOLD SRM FROTOCOLO INTEGRADOR | COMSULTA VIABILIDADE CADSING - RECIBOD CADSING - IDENTIFICADOR VALOR DAE
20/000.000-0  |MGEZ000000000 267 86

Em IDENTIFICAGAO, conferir NIRE, CNPJ, ¢ NOME EMPRESA que devem ser iguais aos do

instrumento em estudo

IDENTIFICAGAQ

NATUREZA JURIDICA
2062 - SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

NIRE CNPJ
3120000000-0 00.000.000,/0001-00

MIRE ANTERIOR

PORTE DO DBE

HOME EMPRESA
' SOCIEDADE EXEMPLO LTDA

NOME FANTASIA

Em INFORMAGOES COMPLEMENTARES, conferir DATA ASSINATURA DOCUMENTO, que

devera ser como a do instrumento em estudo.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

DATA INICIO DATA TERMING DATA C-CNSTITUI(_:,&O DATA ASSINATURA DOCUMENTO

10/02/2020

Em ENDERECO DO ESTABELECIMENTO, conferir o endereco que devera ser igual ao do

instrumento em estudo.

EMNDEREGO DO ESTABELECIMENTO
LOGRADCRRT BARRG
RUA SERGIPE, 64 BOA VIAGEM
ZEP o T Pals
30.130-1m BELD HORIZONTE MG BRASIL
TELEFONE EntaL HOME PadE
(31)3217-T300 jucemg@jucemg.me.gov. br




Em FILIAL, conferir dados da filial — evento do médulo integrador, Data de inicio (que sera a data da
assinatura) Logradouro, Descricdo do objeto, se ha integragdo de DBE e Viabilidade, Eventos de
DBE e CNAE indicadas para atividades econdmicas. Nos casos de alteragdo ou extingéo, estes
dados deverdo ser indicados.

FILIAL - 0
NIRE CHPJ EVENTD
023 - ABERTURA DE FILIAL NA UF DA SEDE
DATA IMICIO CAPITAL SOCIAL EMAIL
31/05/2020
LOGRADOURD BAIRRD
RUA SERGIDE, 64 BOA VIAGEM
CEP MUNICIPID UF PAIS
30.170-130 BELO HORIZONTE MG BRASIL
DESDFHC,‘ECI DO CBJETD
SERVICOS DE CARTOGRAFIA
RECIEO CADSINC IDENTIFICADOR CADSING PROTOCOLO WIABILIDWDE
MGO0000000 Q0000000000100 MGP2000000000
EVENTOS DBE
102 - INSCRICAD DOS DEMAIS ESTABELECIMENTOS
ATIVIDADES ECONOMICAS
CHAE DESCRICAD TIFD ATIVIDADE
7119701 SERVICOS DE CARTOGRAFIA, TOPOGRAFIA E GEODESIA PRINCIPAL

5.2.  EVENTOS DE FILIAL EM OUTRO ESTADO

Eventos

Médulo Integrador

026 — Abertura de filial
027 - Alteragao de filial

028 - Extingao de filial

DBE
102 - Inscrigao de demais estabelecimentos (no caso de abertura)
517 - Baixa de filial (no caso de extin¢ao)

Eventos de alteragdao — ndo ha evento especifico para alteragao de filial, sendo utilizado o
mesmo evento que seria usado no caso de alteragao da matriz




Em DADOS PROCESSO, lembrar que nos casos de documentos tratando apenas de filial ndo ha
DBE integrado para a empresa.

DADOS PROCESSO
PROTOCOLD SRM PROTOCOLO INTEGRADOR | CONSULTA VIABILIDADE CADSING - RECIBO CADSING - IDENTIFICADCR VALOR DAE
20/000.000-0 MGE2000000000 267 86

Em IDENTIFICAGAO, conferir NIRE, CNPJ, e NOME EMPRESA que devem ser iguais aos do

instrumento em estudo.

IDENTIFICAGAO

MATUREZA JURIDICA

NIRE

2062 - SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

CHFPJ

MIRE ANTERIOR

3120000000-0

NOME EMPRESA

00.000.000/0001-00

FORTE DO DEE

" SOCIEDADE EXEMPLO LTDA

NOME FANTASIA

Em INFORMAGOES COMPLEMENTARES, conferir DATA ASSINATURA DOCUMENTO, que

devera ser como a do instrumento em estudo.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

DATA INICIO

DATA TERMINO

DATA CONSTITUI@.S\O

10/02/2020

DATA ASSINATURA DOCUMENTO

Em ENDERECO DO ESTABELECIMENTO, conferir o endere¢co que devera ser igual ao do

instrumento em estudo.

ENDERECO DO ESTABELECIMENTO

LCERADCRRD BARRD

RUA SERGIPE, 64 BOA VIAGEM
CEP WP = iy
30.130-170 BELO HORIZONTE MG BRASIL
TELEFONE EwAL HOME PAGE
(31)3217-7500 juceme@ juceme.me. gov. br




Em FILIAL, conferir dados da filial — evento do médulo integrador, Data de inicio (que sera a data da
assinatura) Logradouro, Descricdo do objeto, se ha integracdo de DBE e Viabilidade, Eventos de
DBE e CNAE indicadas para atividades econémicas. Nos casos de abertura de filial, naturalmente
os dados NIRE E CNPJ estardo em branco. Nos casos de alteragdo ou extingdo, estes dados
deverao ser indicados.

FILIAL -0
MNIRE CHPJ EVENTOD
02%. ABERTURA DE FILTALEM OUTRA UF
DATA INICIC CAPITAL SOCIAL EMAIL
31052020
LOGRADCURD BAIRRD
RUA BOA VIAGEM, 64 BELO HORIZONTE
CEP MUNICIPIO UF Pals
49.000-001 ARACATU SE BRASIL
DESCRI(;.FICI DO OBJETD
SERVICOS DE CARTOGRAFIA
RECIBO CADSINC IDENTIFICADOR CADSING PROTCCOLD VIABILIDWDE
SE 00000000 0O000000000100 SE P2000000000
EVENTOS DBE

102 - INSCRIGAD DOS DEMAIS ESTABELECIMENTOS

ATIVIDADES ECONOMICAS

CHAE DESCRICAD

TIPD ATIVIDADE

7118971 SERVICOS DE CARTOGRAFIA, TOPOGRAFIA E GEQDESIA PRINCIPAL

ATA DE REUNIAO/ASSEMBLEIA DE SOCIOS

Evento
mddulo integrador - Ato 021 e possiveis eventos de administrador e filiais
DBE - Proprios de administragéo (QSA) ou filial, quando for o caso

Atengao: Em geral, as atas de reuni@o de reunido/assembleia de sdcios dependem de apresentagéo
de alteragao contratual para que as mudancas deliberadas neste processo sejam efetivadas. Desta
forma, regra geral, ndo devera ser integrado DBE a este tipo de processo. Entretanto, de forma
excepcional, os eventos de filial (abertura/alteragdo/extingdo) e administragdo ndo demandarao
apresentacdo de alteragdo contratual. Nestes casos, o DBE devera ser integrado ao processo e
conferido normalmente, de acordo com o que ja indicado nos itens anteriores.

A conferéncia devera ser feita de acordo com as informagdes ja indicadas nos itens alteragdo de
socios/administradores e alteracdo de filiais. Como j& informado anteriormente, somente nestes
casos havera alteragdo do banco de dados. Demais eventos como: alteragé@o de capital, enderego,
objeto, entrada e saida de sécios, entre outros, ndo poderéo integrar DBE nem indicar alterago no




modulo integrador. Nestes casos, a conferencia serd apenas de dados cadastrais da sociedade
(NIRE, CNPJ, etc) e data de assinatura.

Em DADOS PROCESSO, conferir se NAO HA DBE INTEGRADO.

DADOS PROCESSO
FROTOCOLD SRM FROTOCOLO INTEGRADOR | COMSULTA VIABILIDADE CADSING - RECIBOD CADSING - IDENTIFICADOR VALOR DAE
20/000.000-0  |MGEZ000000000 267 86

Em IDENTIFICAGAO, conferir NIRE, CNPJ, e NOME EMPRESA que devem ser iguais aos do

IDENTIFICAGAD

NATUREZA JURIDICA

MIRE

2062 - SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

3120000000-0

NOME EMPRESA

CHPJ

00.000.000/0001- 00

MIRE ANTERIOR

PORTE DD DBE

SOCIEDADE EXEMPLO LTDA

MOME FANTASIA

instrumento em estudo

Em INFORMAGOES COMPLEMENTARES, conferir DATA ASSINATURA DOCUMENTO, que
devera ser como a data da realizagao da reunido/assembleia.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

DATA INICIO

DATA TERMING

DATA CONSTITUIGAD

DATA ASSIMATURA DOCUMENTO

2710572020

Em ATO, conferir ATO que devera ser 021.

ATO

021 - ATA DE REUNIAQ/ASSEMBLEIA DE SOCIOS

Em ENDEREGO DO ESTABELECIMENTO, conferir o endereco que devera ser igual ao do

ENDERECO DO ESTABELECIMENTO

LOGRADOURD
RUA SERGIPE. 64

BAIRRO

BOAVIAGEM

CEP
30130170

MUNICIPID
BELO HORIZONTE

UF
MG

PAlS
BRASIL

TELEFONE
(31) 3235-2300

EMAIL
jucemg@E@jucemg.mg.gov.br

HOME PAGE

instrumento em exame.




Como informado, nos casos de elei¢do de administrador, devera ser integrado DBE, salvo nos
casos de reeleicdo de administragdo, em que os dados serdo informados diretamente no médulo
integrador, sem necessidade de se integrar DBE.

6. DISTRATO

ATO médulo integrador — 003
DBE - 517

Os distratos sociais (instrumentos proprios para a extingao das sociedades empresarias limitadas na
JUCEMG), poderédo ser enviadas através de documento gerado automaticamente pelo médulo
integrador ou por documento redigido pelo usuario. Independentemente do modelo adotado, nestes
casos bastara verificar os dados de identificacdo da sociedade (nome, NIRE, CNPJ) e se ha
integracao de DBE, sendo estes dados suficientes para liberagdo deste processo.

< OBSERVAGOES

Documentos indicando APENAS alteracdo de NOME FANTASIA nao precisam de integragéo de
DBE (trata-se de evento direcionado para a Receita Federal, quando feito isoladamente), no
entanto, ndo ha problemas quando o evento de alteragdo de nome fantasia é informado no DBE
com demais eventos.

Nos casos em que ha no documento eventos de filial e matriz, 0 usuario conseguira fazer DBE para
ambos estabelecimentos, desde que faga o DBE da filial primeiramente.

Nos casos de alteragdo de objeto, porém, o requerente podera ter problemas para envio dos dois
DBE's (matriz e filial) nestes casos em que a filial passe a realizar atividade que esteja sendo
incluida no objeto social ndo sera cobrado o DBE da filial se ele n&do for integrado, devera ser
solicitada a liberagdo do DBE da filial para que ele apresente a FCN para a filial.

Indicacdo de estabelecimento matriz dependerd da manuteng@o de todos os estabelecimentos
envolvidos na operagao — ou seja, neste caso ndo podera existir extingdo da matriz transformada
em filial

Para sociedades empresarias limitadas, 0 SRM somente aceita como qualificagdo de sécios “101 —
Sécio” e de administrador “205 — administrador”. Sendo assim, indicagdes do tipo “204 — Diretor”,
199 - socio espolio/falecido” entre outros ndo sdo aceitos, devendo ser corrigidos.



%+ QUESTOES PONTUAIS DA CONFERENCIA

Quando a divergéncia da FCN com o ato empresarial/documento referir-se a data de constitui¢éo,
data de inicio da atividade e data de assinatura do ato empresarial/documento, ndo devera ser
lancado pendéncia. O conferente deve solicitar, prontamente, a corre¢cdo do dado a equipe
responsavel por tais acertos, utilizando o grupo de WhatsApp criado especificamente para esta
finalidade ou pelo e-mail cadastro@jucemg.mg.gov.br.

Porém, quando no Ato estiver ocorrendo a entrada/saida de titular/socio/ administrador, o
conferente devera langar pendéncia e solicitar a corregdo da data de assinatura do documento pelo
usuario.

Atentar-se para os administradores indicados na FCN/DBE e os constantes no documento (olhar a
clausula de administracdo para ver se os dados estao coerentes).

Verificar os dados referentes ao porte/enquadramento da empresa: 0 ato ou o evento indicado deve
estar coerente com a declaragdo anexada ou a clausula no corpo do documento. Lembrete:
caso haja a citagdo do inciso |, do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, a intengdo é o
enquadramento como MICROEMPRESA (ME); caso haja a citacdo do inciso Il, do art. 3° da Lei
Complementar n® 123/2006, a intencdo é o enquadramento como EMPRESA DE PEQUENO
PORTE).

Verificar, atentamente, se ha mencao a abertura/alteragéo/extingdo de filial no corpo do documento,
pois, havendo, necessario langar pendéncia para a apresentagdo de FCN/DBE correspondente ao
estabelecimento.

E necessario conferir TODAS as consorciadas ingressantes no ato e pendenciar, se for o caso, a
auséncia de alguma delas.

Na cooperativa, necessario constar na FCN os conselheiros de administragao e diretores.
Nas sociedades andnimas, necessario constar na FCN/DBE somente os diretores.

Atentar-se para o enderego dos estabelecimentos: os dados da FCN/DBE devem estar coerentes e
uniformes com o documento. Se identificar auséncia de qualquer dado (exemplo: complemento),
deve-se langar a pendéncia.

Se identificar que ha cddigo de atividade (CNAE) em desacordo com a descricdo do objeto social,
deve-se lancar pendéncia (na descricdo do objeto social consta "padaria” e o cédigo utilizado foi o
de "agougue").



% SIGLAS E INFORMAGOES DIVERSAS

SRM - Sistema de Registro Mercantil - sistema criado pela JUCEMG para gestao do registro de

empresas

CadSinc — Cadastro Sincronizado — sistema da Receita Federal em que séo langados dados das

‘empresas’

DBE - Documento Basico de Entrada — documento gerado com o preenchimento do CadSinc, que
devera ser integrado ao processo para que atualize dados cadastrais apds deferimento do processo

CNAE - Classificacdo Nacional de Atividade Econémica — classificagdo de atividades econémicas
oficial, criada pelo IBGE, adotada pelos diversos entes e instituicbes

UF — Unidade da Federagdo - entenda-se como cada um dos 26 Estados Brasileiros e o Distrito

Federal

Os protocolos de modulo integrador podem ser de trés tipos, dependendo do tipo de processo:

MGE - integrador sem DBE nem consulta de viabilidade;

MGN - integrador com DBE integrado, mas sem consulta de viabilidade;

MGP - integrador com DBE e consulta de viabilidade integrados.

(assinado eletronicamente por)
Marinely de Paula Bomfim

Secretaria Geral

(assinado eletronicamente por)
Ligia Xenes Gusmao Dutra

Diretora de Registro Empresarial

Assinado de forma digital
LIGIA XENES por LIGIA XENES GUSMAO
GUSMAO DUTRA:25298437672

DUTRA:25298437672 Dados: 2020.11.12
10:20:08 -03'00"



Anexo Il da Instrugao de Servigo n° 07 de 2020

Da Produgao Diaria

A Produgédo Diaria dos servidores incumbidos da conferéncia de dados cadastrais prévia ao
arquivamento  dos atos  empresariais/ddocumentos e da auditagem dos atos
empresariais/documentos aprovados, fixada para fins de cumprimento dos prazos legais e das
metas estabelecidas nas Resolu¢des COFIN/JUCEMG para recebimento de ajuda de custo:

1. Minimo de 80 processos por servidor da equipe de conferéncia de FCN de
constituicbes/inscricdes de empresario, Eireli e Ltda.

2. Minimo de 72 processos por servidor da equipe de conferéncia de FCN de alteracdes de EIRELI
e LTDA e transformagdes de empresario, Eireli e Ltda.

3. Minimo de 56 processos por servidor da equipe de conferéncia de FCN de S/A, Sociedades
cooperativas, consorcios, armazéns gerais, cisdo, incorporagéo e fuséo.

4. Minimo de 72 processos por servidor da equipe de conferéncia de FCN dos atos 310, 205, 207
e eventos 039, 040, 961, 2246 de Empresario, EIRELI e Ltda.

5. Minimo de 120 processos por servidor da equipe de conferéncia de FCN para os atos de
extingdo de empresas.

6. Minimo de 100 processos por servidor da equipe de auditagem dos atos
empresariais/documentos aprovados distribuidos pela Chefia acrescidos de 150 a 200 processos

,por servidor, liberados sem auditagem, dependendo do volume diério.

Para os servidores com jornada de 6 (seis) a produgdo sera proporcional as horas

trabalhadas.

(assinado eletronicamente por)
Marinely de Paula Bomfim

Secretaria Geral

(assinado eletronicamente por) Assinado de f digital
- ~ ssinado de forma digita
Ligia Xenes Gusméo Dutra LIGIA XENES por LIGIA XENES GUSMAO

Diretora de Registro Empresarial ~ GUSMAQ DUTRA:25298437672

DUTRA:25298437672 Dados: 2020.11.12 10:20:39
) -03'00'
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