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Secretaria Geral

Instrugao de Servigos JUCEMG/SG n°. 1/2026
Belo Horizonte, 30 de junho de 2026.

INSTRUCAO DE SERVICOS N° 01/2026

Dispde sobre a instituicdo da Comissdo de Eventos da Junta
Comercial do Estado de Minas Gerais — Jucemg, define sua finalidade,
composi¢do, competéncias e funcionamento.

A Secretaria-Geral da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais — Jucemg, no uso de suas atribui¢coes
previstas no art. 26 da Lei Federal n® 8.934, de 18 de novembro de 1994, no art. 28, IV do Decreto n°
1.800, de 30 de janeiro de 1996, e ainda no art. 31, inciso IV, do Decreto Estadual 47.689 de 26 de julho
de 2019, que contém o regulamento da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais,

CONSIDERANDO:

A necessidade de promover a adequada organizacdo, planejamento e execugdo dos eventos institucionais
no ambito da Jucemg;

Que os eventos institucionais, comemorativos ¢ de capacitacdo interna demandam articulagdo entre
unidades administrativas, padronizacao de procedimentos e defini¢ao clara de responsabilidades;

Que a instituicdo de comissdo especifica contribui para a racionalizagdo dos recursos, o alinhamento
institucional ¢ a eficiéncia administrativa;

Por derradeiro, a conveniéncia administrativa de instituir instancia colegiada responsavel por planejar,
organizar, apoiar, executar € acompanhar eventos internos da Autarquia.

RESOLVE:

CAPITULO1

Disposicoes Gerais

Art. 1°. Esta Instrucdo de Servigos institui a Comissao de Eventos da Junta Comercial do Estado de Minas
Gerais — Jucemg, define sua finalidade, composi¢ao, competéncias e funcionamento.



Art. 2°. Para os fins desta Instrucdo de Servigos, consideram-se eventos institucionais aqueles de natureza
interna, compreendendo, entre outros, eventos comemorativos e acdes de capacitagdo destinadas aos
servidores e colaboradores da Jucemg.

CAPITULO II

Da Comisséio de Eventos

Art. 3° A Comissao de Eventos sera composta pelos seguintes membros:
I — Presidente: Tatiana Silva de Almeida — Presidéncia;
IT — Vice-Presidente: Ruth Simone da Silva Campos — Geréncia de Recursos Humanos — GRH;

IIT — Secretario(a): Camila de Lourdes Rodrigues dos Reis — Diretoria de Planejamento e Gestdo de
Finangas — DPGF;

IV — Membros efetivos: Marcella Maldi Lopes — Secretaria-Geral, Anna Paula Russo Mourdo —
Assessoria de Comunicagao;

V — Membros suplentes: Cristiano Tamm — Assessoria de Comunicacdo; e Maria Cristina Vaz de Mello
Firmo da Silveira — Geréncia de Recursos Humanos — GRH.

Paragrafo unico. O membro suplente substituird os membros efetivos em suas auséncias ou impedimentos,
conforme a necessidade da Comissao.

Art. 4°. Compete ao Presidente planejar o calendario de reunides anuais, coordenar os trabalhos, convocar
reunides e representar a Comissao institucionalmente.

Paragrafo tnico. Na auséncia ou impedimento do Presidente da Comissdo deverda o Vice-Presidente se
encarregar dos trabalhos.

Art. 5°. Compete ao Secretario(a) secretariar as reunides, providenciar sua organizagdo € apoio
administrativo, elaborar as atas das reunides e encaminha-las aos membros, bem como apoiar o Presidente
na elaboragdo das pautas das reunides e no acompanhamento das delibera¢des adotadas.

CAPITULO 111

Das Competéncias

Art. 6°. Compete a Comissao de Eventos:

I — planejar e elaborar o cronograma anual de eventos institucionais da JUCEMG;
II — organizar e acompanhar a execucdo dos eventos institucionais internos;

IIT — apoiar tecnicamente os setores demandantes na realizagdo de eventos;

IV — articular-se com as unidades administrativas envolvidas, visando a adequada execucdo das
atividades;

V — subsidiar, quando necessario, a elaboracdo de estimativas or¢camentérias relacionadas aos eventos;
VI — prestar apoio logistico a realizacao dos eventos;

VII — promover a comunicagdo institucional relacionada aos eventos, em articulacdo com a Assessoria de
Comunicagao;

VIII — elaborar relatérios ou registros das ac¢des realizadas, quando solicitado.



Art. 7°. Qualquer membro da Comissdo de Eventos que tiver conhecimento ou desejar sugerir a realizagao
de evento institucional devera comunicar formalmente o Presidente da Comissdo, para fins de analise e
eventual inclusdo na pauta de reunido.

CAPITULO IV

Do Funcionamento

Art. 8°. A Comissao de Eventos atuara com base em cronograma anual de eventos institucionais.

Art. 9°. A atuagdo da Comissao dar-se-4 mediante provocacao dos setores ou comissoes setoriais internos
da Jucemg, ou, por iniciativa propria, especialmente para a proposi¢ao de palestras, capacitagdes e eventos
institucionais internos.

Art. 10. Quando o evento for demandado por setor especifico ou por comissao setorial, cabera a unidade
demandante designar responsavel para acompanhar os trabalhos da Comissao de Eventos, prestando as
informacgdes necessarias a execucao das atividades.

CAPITULO V

Disposicoes Finais

Art. 11. A Comissdo de Eventos tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo seus membros serem
substituidos a qualquer tempo por determinagao da Secretaria-Geral.

Art. 12. Esta Instru¢do de Servigos entra em vigor na data de sua publicagdo.

Belo Horizonte, 30 de junho de 2026.

(assinado eletronicamente por)
Marinely de Paula Bomfim

Secretaria-Geral

Documento assinado eletronicamente por Marinely de Paula Bomfim, Secretario(a), em 30/06/2026,
as 15:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de

26 de julho de 2017.
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