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] U‘ E M ‘ GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

: . retari ral
Junta Comercial do Estada de Minas Gerais Secretaria Gera

Instrugdo de Servigos JUCEMG/SG n2. 1/2023

Belo Horizonte, 27 de fevereiro de 2023.

INSTRUGAO DE SERVIGOS N2 01/2023

Disciplina o procedimento para a autenticagdo de livro digital de tradugdo e da outras providéncias.

A Secretaria-Geral no uso de suas atribuicdes previstas no art. 26 da Lei Federal n2 8.934, de 18 de novembro de 1994, no art. 28, IV
do Decreto n2 1.800, de 30 de janeiro de 1996, e ainda no art. 31, inciso X, do Decreto Estadual 47.689 de 26 de julho de 2019, que
contém o regulamento da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais.

CONSIDERANDO:

O art. 114, §2°, da IN DREI n° 52/2022, que possibilita ao Tradutor e Intérprete Publico a autenticagdo dos livros existentes e
devidamente escriturados ou preenchidos, referentes a periodos anteriores, em formato digital perante a Junta Comercial;

A necessidade de disciplinar o procedimento interno para recepgdo dos livros de tradugdo submetidos de forma digital a esta Junta
Comercial para a devida autenticagdo.

RESOLVE:

Capitulo |

Das Disposi¢Oes Gerais

Art. 19, Esta Instrugdo de Servigo fixa procedimentos interna corporis para protocolo, recep¢do e autenticagao de Livros de Tradugdo
em formato digital nesta Junta Comercial, e da outras providéncias.

Capitulo Il

Do Requerimento

Art. 292, A autenticacdo dos Livros de Tradugdo serd realizada mediante solicitacdo do Tradutor e Intérprete Publico - TIP, via
peticionamento eletrénico pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEl do Estado de Minas Gerais.

Art. 32. O Tradutor e Intérprete Publico - TIP devera realizar previamente o cadastro como usuario externo através do sitio eletrénico:
http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno. Na sequéncia devera proceder da seguinte forma:

I. Efetuar login no sistema;
1. Realizar peticionamento novo, TIPO: “Solicitar Autenticacdo de Livro de Tradugdo”;
lIl. Preencher o documento principal - Requerimento (Anexo 1);

IV. Anexar o documento essencial: “Livro de tradugdo”.

Capitulo Il

Do Livro de Tradugao

Art. 42, O livro de tradugdo submetido a autenticacdo perante esta Junta Comercial devera conter o Termo de Abertura e Termo de
Encerramento nos moldes do Anexo Il desta Instrugdo de Servigo, observando-se a seguinte estrutura:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=70002879&infra_...

1/6



28/02/2023, 10:19 SEI/GOVMG - 61351981 - Instrugédo de Servigos

I. Formato digital;

IIl. Preferencialmente PDF (padrdo até 40 MB);

lll. Assinado digitalmente pelo Tradutor mediante uso de certificado digital.

§1¢ E permitido anexar, via Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, arquivos indexados em formato ZIP.

§2° Fica desde ja recomendado ao Tradutor e Intérprete Publico - TIP, caso o documento ultrapasse o tamanho mdaximo permitido
pelo sistema, que realize a compressao ou fracionamento do documento em partes.

Art. 5°. Além das assinaturas digitais qualificadas, ficam desde ja admitidas as assinaturas eletronicas avangadas da Plataforma
GOV.BR somente dos usuarios com autenticagdo nos niveis ouro ou prata, conforme disciplina interna, da Resolugdo de Plendrio
RP/n° 04, de 26 de outubro de 2022.

§19 Caso o Tradutor possua Certificado Digital ICP-Brasil, é possivel assinar os documentos utilizando o software Adobe Acrobat
Reader (orientagdes no Anexo lll);

§29 Serdo aceitos documentos assinados pelo site www.portaldeassinaturas.mg.gov.br.

Capitulo IV

Do Procedimento

Art. 6°. O processo sera protocolado na unidade administrativa interna da Geréncia de Andlise de Atos Empresariais e Livros — GAAEL,
que procedera a analise do livro de tradugdo em até 05 (cinco) dias Uteis, podendo langar pendéncias ou remeter para autenticagdo.

Paragrafo Unico. O servidor que receber o processo na unidade devera disponibiliza-lo via acompanhamento integral do processo ao
Tradutor e Intérprete Publico.

Art. 7°. Aprovado o Livro de Tradugdo pelo analista, devera ser lavrado Termo de Autenticagdo constando o servidor responsavel pela
andlise e a chancela do Secretdario-Geral, no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

Paragrafo Unico. O documento devera ser inserido pelo servidor através da sua unidade SEl, e remetido através do bloco de
assinaturas para a unidade Secretaria Geral.

Art. 8°. Assinado o Termo de Autenticacdo a GAAEL remetera os autos do processo ao Nucleo de Cadastro e Fiscalizagdo dos Agentes
Auxiliares — NCFAA.

Paragrafo Unico. Fica facultado ao tradutor, apds gerado o termo de autenticagdo, extrair a integra comprobatdria de autenticagdo do
processo via sistema SEI — plataforma externa.

Art. 9°. Na sequéncia, o NCFAA deverd arquivar o Processo referente a Autenticacdo dos Livros de Tradugdo, junto a pasta funcional
eletronica do Tradutor e Interprete Publico no sistema SEI.

Capitulo V

Do langamento de exigéncia e seu cumprimento

Art. 10. Nos casos em que se fizer necessario, quando do exame formal do livro de Traducdo, o lancamento de pendéncias, deverdao
estas constar em Memorando elaborado pelo prolator do despacho, hipdtese em que a GAAEL devera encaminhar correspondéncia
eletronica via SEl notificando o Tradutor e Intérprete Plblico para proceder a corregdo.

Paragrafo Unico. Nos casos previstos no ‘caput’ deste artigo, o processo ndo podera ser concluido na unidade GAAEL, devendo ser
mantido aberto para Peticionamento Intercorrente.

Art. 11. O tradutor poderd realizar a correcdo do Livro de Tradugdo e protocolar o novo documento nos mesmos autos através do
Peticionamento Intercorrente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis (orientagdes Anexo V).

§19. Decorrido o prazo estabelecido pelo caput sem resposta do TIP, o processo sera arquivado definitivamente.

§29, A reabertura do processo fica condicionada a aprovagdo pelo NCFAA, mediante requerimento escrito, contendo a justificativa do
pedido, encaminhado para o enderego de e-mail agentesauxiliares@jucemg.mg.gov.br.

Capitulo VI

Do Prazo e Prego Publico
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Art. 12. O envio dos livros digitais dos tradutores e intérpretes publicos para autenticagdo é facultativo, ndo ha imposicdo legal para
autenticagdo dos livros.

Art. 13. Em que pese expirado o prazo estabelecido no art. 114, §2°, da IN DREI n° 52/2022 (31 de dezembro de 2022) os livros de
tradugdo existentes e devidamente escriturados ou preenchidos, referentes a periodos anteriores (até 31/12/2022), poderdo ser
enviados em formato digital para autenticagcdo pela JUCEMG, desde que observado o prazo limite de 31 de maio de 2023.

Art. 14. A autentica¢do dos livros de traducdo ja existentes e devidamente escriturados ou preenchidos, sera isenta de preco publico,
para tradugOes datadas até o dia da edicdo da Instrugdo Normativa DREI n2 52 (29.07.2022), que regulamentou a Lei Federal 14.195,
de 26 de agosto de 2021.

Art. 15. A partir de 12 de janeiro de 2023, fica facultado ao tradutor submeter a autenticagao, livros de tradugao contendo tradugdes
realizadas a partir de 29 de julho de 2022, hipdtese em que serd devido o pagamento do preco publico no valor de RS 44,86
(quarenta e quatro reais e oitenta e seis centavos), em contraprestacdo, fixado no item 13 da Tabela de Pregos da JUCEMG (Junta
Comercial do estado de Minas Gerais - JUCEMG).

Paragrafo Unico. Para os casos previstos no caput o tradutor devera informar no Requerimento previsto no art. 39, lll, desta Instrucdo,
o numero do Documento de Arrecadagdo Estadual (DAE) pago.

Capitulo VII

Das Disposi¢oes Finais

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos no ambito do Nucleo de Cadastro e Fiscalizagdo dos Agentes Auxiliares — NCFAA.

Art. 17. Esta Instrucdo de Servigos entra em vigor no dia 01 de margo de 2023.

Belo Horizonte, 27 de fevereiro de 2023.

(assinado eletronicamente por)

Marinely de Paula Bomfim

Secretdria-Geral

ANEXO |

Para solicitar a autenticacdo de Livro de Tradugdo, o requerente devera acessar o Sistema Eletronico de Informagdes - SEI através do
site http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno com o e-mail cadastrado e senha, caso ndo tenha acesso, deverd clicar em "clique aqui se
vocé ainda ndo estd cadastrado", seguir os passos 1° e 2°, enviando a documenta¢do necessaria para o e-mail
cadastrosei@jucemg.mg.gov.br. O requerente receberd um e-mail com a liberagdo do usuario e podera executar o peticionamento.

ApOds o login no sistema, o requerente devera Clicar na aba ao lado superior esquerdo da tela "Peticionamento" - "Peticionamento
Novo". Em seguida, escolha o tipo de processo "JUCEMG: Solicitar Autenticagdo de Livro de Tradugdo" e preencha os campos abertos
"Especificagao”, "Interessados" e "Documentos".

Para maiores informag&es sobre o procedimento, acesse o link com o Tutorial produzido pela Jucemg.

Obs.: Gentileza ndo se atentarem ao exemplo do Tutorial, mas sim na sequéncia apresentada do passo-a-passo.

1. Documento Principal: ao clicar neste campo o formuldrio padrdo de requerimento sera aberto para preenchimento de alguns
campos obrigatérios, apds a edi¢cdo de todos os campos, o requerente devera clicar em “Salvar”;

REQUERIMENTO
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Eu, NOME COMPLETO, Tradutor(a) e Interprete Plblico(a) matriculado(a) na Junta Comercial do
Estado de Minas Gerais — JUCEMG, sob n® MATRICULA, em DATA, CPF n°, endereco profissional a
LOGRADOURO, venho perante a presenca da llma. Secretaria-Geral solicitar a autenticacdo do
Livro de Registro de Traducdes com NUMERO DE ORDEM E PERIODO, do IDIOMA.

Informar nimero do Documento de Arrecadagdo Estadual — DAE pago (nos casos do art. 15, da
IS n201/2023):

Local, data da assinatura eletronica.

2. Documento Essencial: Livro de Tradugdo, em formato digital, preferencialmente PDF padrdo até 40 MB, sendo permitido anexar
em formato indexado (ZIP), informar o formato “nato-digital” e clicar em "adicionar".

Apds todos esses procedimentos, o requerente deve clicar em "Peticionar", selecionar o "Cargo/Funcdo" e clicar em "Assinar".

ATENGAO: A senha é a mesma utilizada para acessar o SEI!

ApOs assinar a peticdao, o SEI gerard o Recibo Eletronico de Protocolo com os dados do peticionamento, incluindo o nimero do
processo que serd utilizado para consultas ao seu andamento. Qualquer duivida sobre o processo, entrar em contato pelo enderego
eletronico agentesauxiliares@jucemg.mg.gov.br.

ANEXO Il
TERMO DE ABERTURA

Contém este livro ____ paginas, seguidamente numeradas de ___ a , contendo como primeira tradugdo, aquela datada de
_/_/ _,ecomo ultima traducdo a datadade _/ / , que se presta a ser o Registro de Tradugdes com Niumero de Ordem N2

do idioma do (a) Tradutor(a) e Intérprete Publico(a) , matriculado(a) na
Junta Comercial do Estado de Minas Gerais sob N, em __ / / ,CPFn°___ . . - e com enderego
profissional a .

Local, dia més e ano.

(assinatura digital)
Nome Completo

Matricula
TERMO DE ENCERRAMENTO

Contém este livro ____ paginas, seguidamente numeradas de ___ a , contendo como primeira tradugdo, aquela datada de
_/_/ e como ultima traducdo a datadade __/ / , que se presta a ser o Registro de Tradugées com Numero de Ordem N2

do idioma do (a) Tradutor(a) e Intérprete Publico(a) , matriculado(a) na
Junta Comercial do Estado de Minas Gerais sob N, em __ / / ,CPFn°_ . . - e com enderego
profissional a .

Local, dia més e ano.

(assinatura digital)
Nome Completo

Matricula
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ANEXO IlI

Orientag0es para assinatura digital Adobe Acrobat Reader

Caso possua o Certificado Digital ICP-Brasil e ainda ndo tenha acesso ao Adobe Reader, vocé pode instalar gratuitamente em seu
computador acessando o link para baixar o instalador compativel com o seu Sistema Operacional.

Para assinar com Certificado Digital clique em “Ferramentas” no canto Superior Direito do Software e procure a opgao “Certificados”
e clique em abrir.
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Comparar arquivos
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Clique em “Assinar Digitalmente” no canto superior, selecione a drea de posicionamento da assinatura e siga os procedimentos de
configuragdo do Certificado Digital.
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ANEXO IV

OrientagGes Peticionamento Intercorrente

Para realizar o processo de peticionamento intercorrente, a parte interessada devera acessar o Sistema Eletronico de Informagdes -
SEl através do site http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno com o e-mail cadastrado e senha.

Ap0ds o login no sistema, a parte interessada devera clicar no processo disponibilizado pela Administragao publica para acesso e clicar
no botdo do lado direito superior “Peticionamento Intercorrente". Em seguida, clique no botdo “Escolher Arquivo” para incluir o Livro
de Tradugdo corrigido.

ApOds o carregamento do arquivo, selecione o “Tipo de Documento” e preencha o “Complemento do Tipo de Documento”. Selecione
o “Nivel de Acesso” e o formato documento; clique no botdo “adicionar” e posteriormente no botdo “Peticionar”.

Para maiores informagGes sobre o procedimento, acesse o link com o Tutorial produzido pela Jucemg.

Obs.: Gentileza ndo se atentarem ao exemplo do Tutorial, mas sim na sequéncia apresentada do passo-a-passo.

(assinado eletronicamente por)
Marinely de Paula Bomfim

Secretdria-Geral

Documento assinado eletronicamente por Marinely de Paula Bomfim, Secretario(a), em 27/02/2023, as 16:36, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017.
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= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
i1=, acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 61351981 e o cédigo CRC 570DDF98.
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