JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Diretoria de Registro Empresarial l U‘ EMG
J

unta Comercial do Estado de Minas Gerais

Manual Livro Digital “em Branco”

Para solicitar a autenticagdo de um livro “em branco”, primeiro é necessario
gue o DAE referente ao servigo ja esteja pago.

1 Emissao do DAE

Acessar o Portal de Servico utilizando o mesmo acesso do “gov.br”.

* REDE ;
SIM Portal de Servicos

Vocé esta em Portal de Servigos

& Acessar Portal de Servigos

Agora o acesso ao portal de servicos da
Jucemg é feito exclusivamente pelo gov.br.
Caso ainda ndo tenha cadastro, & necessario
realiza-lo para ter acesso a todos os servi¢os
da Jucemg.

Cligue no botdo abaixo para logar ou se
cadastrar.

Entrar com GOV.BR

MNavegadores recomendados:

Ce
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Diretoria de Registro Empresarial l U‘ EMG

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

Clicar em DAE ONLINE.

Servigos Disponiveis

i) i} i}
Viabilidade Integrador Registro Digital
i (i} o
Licenciamento Servicos WEB Livro Digital
i) (i} o
DAE Online Retirar Documentos Validar Documentos
i) (i} (1]
Consulta Protocolo Agendamento Online Consulta DBE
i i} o
Consulta Redesim Cancelar DBE Contato Empresa

Clicar em AUTENTICACAO DE LIVROS.

| DAE Online
Escolha um dos servigos abaixo: /
Empresas com sede em Empresas com sede em Autenticacdo de Livros Leiloeiro e Tradutor
Minas Gerais Outro Estado ¢

Reimpress3ao DAE
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Informar os dados da empresa e clicar em Ndo sou um robd. Clicar em
PESQUISAR.

E Autenticagdo de Livros

Selecionar Empresa Processos / Servigos Requerente Conferir

1. Selecionar Empresa

Nome da empresa ou Parte do nome da Empresa (Sem acentuagio):

HOOOOCOOOO0ONOOONDONNK

Municipio (Opdonal, sem acentuagdo): MIRE da matriz (Opcional, somente nimerosk 'ONP] da matriz (Opdonal, somente nimeros)y

e /
\/ N&o sou um robd

.
T Q pesquisar

Como resultado o sistema retornara os dados da empresa, clicar em
SELECIONAR.

1. Selecionar Empresa

Nome da empresa ou Parte do nome da Empresa (Semn acentuacao):

Municipio (Opcional, sem acentuagdo): NIRE da matriz (Opcional, somente nimeros) (CONPJ da matriz (Opdional, somente nimeros)

™

N&o sou um robd
o :
*m.r;c:.:*‘_r.-l:: Q Pesquisar

Resultados:
Nome da Empresa Nire CNPJ Municipio Situagdo Acdo
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Apos, conferir novamente e clicar em CONFIRMAR.

Resultados:

Nome da Empresa Nire CNPJ Municipio Situacio Acdo

Empresa Selecionada: /

Selecionar o ato: 704 - indiferente da Espécie a ser registrada. Preencher a
Espécie, N° Ordem e Qtd. de paginas.

Atencao: A JUCEMG disponibilizou para upload duas op¢des de arquivos com
folhas em branco, para autenticar livros com 200 ou 300 péaginas.

[Z] Autenticacdo de Livros

Selecionar Empresa Processos / Servigos Requerente Conferir

2. Produtos e Servigos

Empresa:

Matureza Juridica: Ato: /
2062 - SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA 704 - AUTENTICACAOD DIGITAL DE LIVROS |z|

Seledione o Tipo do Livro Digital:

@ juceme © spPeD

JUCEMG
Espécie: N_" Ordem: Qud_ de paginas:
Aras 1 300

P

+ VOItar
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Selecione o requerente do servico.

Caso nao aparece na listagem, basta inserir o CPF/CNPJ, clicar em
CONFIRMAR e preencher todos os campos solicitados. Cligue em AVANCAR.

Selecionar Empresa Processos / Servigos Escolher o Requerente Conferir

3. Escolher o requerente:

§
n

Uitimos Requerentes Utilizados:

9
3

Buscar outro Reguerente:

* Insira o CPF/CNP] (Somente nimeros):

(- VOIta '

Confira os dados e clique em CONFIRMAR. Se necessério, pode ser editada
alguma informacéao incorreta.



Diretoria de Registro Empresarial

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS l UCEMG

Valores
JUCEMG
CME

TOTAL:

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

R$ 34,60
R$ 0,00

R$ 34,60

@ Dados do Requerente

Nome do Requerente: CPRHCNPJZ

UFE- Cidade:
MG BELO HORIZONTE
Complemento: Bairro:
CENTRO
€ Valtar

Clicar em IMPRIMIR.

&4 Imprimir Boleto

O boleto & gerado com as informacdes dos servicos a serem protocolizados na JUCEMG, e vocé precisara dele para dar entrada na sua solicitacao, efetue o pagamento

do documento de arrecadacdo (DAE) em um dos bancos conveniados com a JUCEMG, conforme abaixo.

Obs.: Caso sua solicitagdo seja online ndo é necessaric o protocolar na JUCEMG (ex: Certides, Ficha cadastral, Registro Digital ou Livro).

® Atencio: Este boleto abrira em outra janela

O boleto devera ser pago no(s) banco(s) abaixo:

(s @ mcmmv
& T 2

IBANCO DO BRASI oo con et ]
Bradesco MESE T sunibanco gancoos  Banrisul

€ Voltar para pagina principal

Com o DAE pago, devera ser enviado o livro
JUCEMG.

para a autenticacdo pela
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2 CADASTRAR DE UM NOVO LIVRO

Acesse o Portal de Servicos e clique em LIVRO DIGITAL.

Servicos Disponiveis

e i/ o
Viabilidade Integrador Registro Digital

) o V

Licenciamento Servicos WEB Livro Digital

i) i/ o
DAE Online Retirar Documentos Validar Documentos

i ] o o

Consulta Protocolo Agendamento Online Consulta DBE
e i/ o

Consulta Redesim Cancelar DBE Contato Empresa
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Cligue em Solicitar Autenticacao.

(¢ Livro Digital

Y

.. SR Consultar / Editar . AR
Solicitar Autenticacdo Solicitagdo Assinar Solicitacdo
Enviar para JUCEMG Validar Livro Autenticado Solicitagdes do Usuario

Preencher apenas uma das informacdées, NOME DA EMPRESA, NIRE OU
CNPJ e cliqgue em PESQUISAR.

£3 Livro Digital - Novo processo

Pesquisar por Empresa ou Filial:

Nome Empresa: NIRE: CNPJ:

& Limpar

\



JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Diretoria de Registro Empresarial l U‘ EMG
J

unta Comercial do Estado de Minas Gerais

Depois de preencher campo da empresa clique em SELECIONAR, depois
AVANCAR.

8934/94

CANCELADA-ART.60 LEI — i
8934/94

Exibindo 10 registro(s) de um total de 701 registro(s)

CANCELADA-ART.60 LEI P .
@ Selecionar

- 2 3 4 5 Proima Ultima

Dados:
Nome Empresa:
CNPJ:
NIRE:

12 Aprovacao:

Municipio:

\

Preencha o campo do NUMERO DO DAE PAGO, e cligue em AVANCAR.
(¢ Livro Digital - DAE Pago

Dados:
Nome Empresa:
CNPJ:
NIRE:
12 Aprovacado:

Municipio:

Para dar prosseguimento na solicitacdo ou Para autenticacdo de Livro Digital, o DAE deve estar pago, caso ainda ndo tenha emitido seu DAE clique aqui.

Documento de Arrecadacio Estadual - DAE* + Adicionar N° do DAE
Numero do DAE Pago: n

€ ot

\
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Responda a pergunta corretamente NO CASO DE ASSINATURA COMO
PROCURADOR, depois cligue em AVANCAR.

(¢ Livro Digital - Procuracéo

Dados:
Nome Empresa:
CNPJ:
NIRE:

12 Aprovacao:

Municipio:

Procuracdo: Para gue o Livro seja assinado por procurador € necessario que a procuracdo ja esteja registrada na JUCEMG, devendo ser informado o namero de
aprovacdo da procuragdo.

O Livro a ser registrado serd assinado por procurador?

© Sim @ Nao

€ o

\

Como trata-se de autenticacao de livro social em branco, deve ser marcada
a opgao “sim”.

Selecionar na op¢ao TIPO DO LIVRO ( O - OUTROS), automaticamente
aparecera uma caixa de texto para selecionar FINALIDADE DO LIVRO,
SELECIONAR FINALIDADE DESEJADA PARA O LIVRO EM BRANCO,
clicar em CONCLUIR.
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[# Livro Digital - Dados dos Termos

Dados:
Nome Empresa:
CNPJ:
NIRE:

17 Aprovagdo:

Municipio:

Deseja fazer a autenticagdo do livro sodial em branco?

@ sim @ N3o

Tipo Livro: Finalidade:
0 - Qutros. b REGISTRO DE ACOES NOMINATIVAS
N° Ordem (Apenas nimeros): Data de ennermmenhn Sodal: Ha Retificado de Periodo Anterior?
4 O sim @ Nio
Inscrigdo Estadual: Inscricdo Municipal:
Periodo Escrituragdo - Inicio: Periodo Escrituraggo - Fim: Data da Assinatura do Termo
€ Voltar

Selecionar Finalidade

© Registro de Actes Nominativas

© Transferéncia de Acdes Nominativas

© Registro de Partes Beneficidrias Norminativas
Transferéncia de Partes Beneficiarias Norminativas

O Atas de Assembléias Gerais

© Presenca dos Acionistas

© Atas das Reunides do Conselho de Administracéo
Atas das Reunites de Diretoria
Atas e Pareceres do Conselho Fiscal

+ Concluir
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Preencher os dados do Livro e, se houver algo errado o sistema ir4 acusar.

Atencao: Por se tratar de livro social em branco, ndo deve ser informada
nenhuma data no campo Data de encerramento do Exercicio Social.

Depois clicar em AVANCAR.

(# Livro Digital - Dados dos Termos

Dados:
Nome Empresa:
CNPE
NIRE:
17 Aprovagao:

Municipio:

Deseja fazer a autenticagdo do livro sodal em branco?

@ sim © M3o

Tipo Livro: Finalidade:
0 - Outros bl REGISTRO DE ACOES NOMINATIVAS

N® Ordem (Apenas nimeros): Data de encerramento do Exercicio Social: Ha Retificagdo de Periodo Anterior?
1 © sim @ N3o

Inscrigdo Estadual: Inscrigao Municipal:

Periodo Escrituragso - Inidio: Periodo Escrituracdo - Fim: Data da Assinatura do Termo

00/00/0000 00/00/0000

« o \

Em se tratando de Livro “EM BRANCO”, sempre responder que "NAO".
SERA GERADO AUTOMATICAMENTE OS TERMOS DE ABERTURA E
ENCERRAMENTO no nosso sistema.

Em sequida, clicar em ADICIONAR ARQUIVO e fazer o upload do arquivo em
PDF-A disponibilizado no site da JUCEMG, que serao as folhas “EM
BRANCO”.

Link: https://jucemg.mg.gov.br/servicos/18/AUTENTICAR+LIVROS+DIGITAIS ,
item Arquivos.

Devera ser escolhido o envio de livros com 200 ou 300 paginas.



https://jucemg.mg.gov.br/servicos/18/AUTENTICAR+LIVROS+DIGITAIS
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B Livro Digital - Assinantes

Dados:
Nome Empresa:
CNPJ:
NIRE:

12 Aprovacao:

Municipio:

9 O - Outros + Adicionar arguivo

0 livro a ser registrado possui termo de abertura e encerramento?

Caso o arquivo a ser anexado possua termo de abertura e encerramento. responda “SIM™. Assim. o sistema removera os existentes e acrescentara
automaticamente o termo de abertura e encerramento gerados pelo sistemna. Caso o arquivo a ser anexado ndo possua termo de abertura e
encerramento, ele deve comegar na pagina 2 e vocé deve responder “NAQ", pois o sistema acrescentara automaticamente os termos de abertura e
encerramento gerados pelo sistema.

.

© Sim @ Nao

evo‘tar

Nesse passo, adicione os assinantes com campo ADICIONAR ASSINANTE, \
preencha os dados. ADICIONAR OS RESPONSAVEIS DO LIVRO. Exemplo:
(DIRETOR E CONTADOR). Clicar no icone ( Adicionar Assinante)

B Livro Digital - Assinantes

Dados:
Nome Empresa:
CNPJ:

NIRE:

Municipio: CONTAGEM

’?Adic‘onar Assin‘ N

Usuario: DANIELLE BRUGGER MATIAS SOUZA

Data anexo imagem: 28/12/2020 12:06:21

Nome do arquivo: Arquivo 200 folhas chanceladas.pdf
Tamanho: 206,9 KB

O livro a ser registrado possui termo de abertura e encerramento?

Caso o arquivo a ser anexado possua termo de abertura e encerramento, responda “SIM™. Assim, o sistema removera os existentes e acrescentara
automaticamente o termo de abertura e encer gerados pelo si: Caso o arquivo a ser anexado ndo possua termo de abertura e
encerramento, ele deve comegar na pagina 2 e vocé deve responder “NAO", pois o sistema acrescentara automaticamente os termos de abertura e
encerramento gerados pelo sistema.

© sim @ Mao

6 Voltar
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Preencha os dados do assinante, em seguida clique no icone (+ Adicionar
Assinante) e depois CONCLUIR. Assim terdo dois assinantes responsaveis.

(¥ Gerenciar assinantes do documento: Arquivo 200 folhas chanceladaspdf

@ Todos os assinantes informados deverdo assinar o documento digitalmente.

Cadastro de assinante
MNome:

Fun¢io:

— Selecione —

+ Adicionar Assinante

v Concluir

Para assinar e concluir:

Clicar no tipo do Certificado digital, que pode ser Al, A3 ou Certificado digital
em nuvem (conforme listagem das certificadoras disponiveis). Nesta tela
também, pode ser visualizado o arquivo que serd autenticado e o numero do
protocolo do livro.
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£ Livro Digital - Assinador

Protocolo Livro Digital:

Dados:

Protocolo: 20/192.358-1
Nome Empresa:
CNPJ:
NIRE:

17 Aprovacdo:

Municipio:

Assinatura: Para assinatura do Livro Digital devera ser utilizado o certificado digital e-CPF A3 da cadeia ICP-BRASIL.

Sepuranga: Os Livros enviados e assinados digitalmente estdo protegidos por mecanismos de seguranca capazes de garantir autenticidade, confidencialidade,
ndo repidio e integridade das informacgges.

@ Assinar [ Assinar digitalmente & Certificado digital em nuvem

Cligue no bot3o "Assinar” para assinar o livro digital, utilizando seu certificado digital.

Observacdo: Conecte o dispositivo USB contendo o certificado digital e tenha em maos a sua senha. @ J unTODig[TCﬂ

@ O - Outros Q Visualizar Documento

| ————] Usuarie:
——— Data anexo imagem: 28/12/2020 12:06:21
MNome do arguivo: Arguivo Zooﬂhas chanceladas.pdf

Apos realizar a assinatura digital, deve enviar o livro para analise, clicando em
Enviar para Junta

e O - Qutros Q, Visualizar Documento

Usuario:

Data anexo imagem: 28/12/2020 12:06:21

Nome do arquivo: Arquivo 200 folhas chanceladas.pdf
Tamanho: 207,5 KB

Assinantes Livro:

Nome Email CPF Funcdo Assinou

& Voltar r* Enviar para Junta
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Apb6s enviado, o sistema ira gerar uma mensagem informando que o Livro foi
enviado com sucesso.

v/

Sucesso

» Livro enviado para a Junta Comercial com sucesso.
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3 CONSULTAR SITUACAO DO LIVRO

Acesse o0 Portal de Servicos e clique em LIVRO DIGITAL

Servicos Disponiveis

i) 1] 1]
Viabilidade Integrador Registro Digital
Licenciamento Servigos WEB Livro Digital
i ] Li] i}
DAE Online Retirar Documentos Validar Documentos
e 1] 1]
Consulta Protocolo Agendamento Online Consulta DBE
e i i}
Consulta Redesim Cancelar DBE Contato Empresa

Cligue em Consultar / Editar Solicitag&o

(¢' Livro Digital

Consultar / Editar

Solicitar Autenticacdo Solicitagdo

Assinar Solicitagdo

Enviar para JUCEMG Validar Livro Autenticado Solicitagdes do Usuario
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Informe o nimero do protocolo de seu livro e clique em pesquisar

Q. Livro Digital - Consultar Solicitagao

Protocolo Livro Digital:

20/192.358-1 Q, Pesquisar

Existem 03 opcdes de situacao:

e Em analise — o seu livro ainda est4 em estudo, deve aguardar,
e Pendente — o seu livro precisa de correcao ou
e Deferido — o seu livro esta disponivel para fazer o download.

4 RETORNO DE UM LIVRO PENDENTE

Apés pesquisar a situacado do livro e constatar que ele consta pendente, deve
verificar o motivo e clicar em Editar para realizar a correcao.

O, Livro Digital - Consultar Solicitacdo

Protocolo Livro Digital:

Dados:
Protocolo: 20/192.3581
Nome Empresa:
CNPJ:

NIRE:

17 Aprovagdo:

Municipio:

i O processo encontra-se Pendente. E necessério cumprir as exigéncias abaixe, no prazo de 30 dias, sob pena de ser considerado novo processo e de pagamento
do prego respectivo novamente (art. 57 54°, Dec. 1.800/96).

Motivo pendéncia

No Termo de Abertura: assinatura do responsavel contabil, com traducio (nome completo) e niimere de inscri¢do no CRC.

é VU“EF
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O sistema ird avancar tela a tela, permitindo realizar a correcdo necessaria.
Avancar até a conclusdo com a devida assinatura digital. Enviar o livro para
nova analise.

5 DOWNLOAD DE UM LIVRO CONCLUIDO

Apés pesquisar a situacdo do livro e constatar que ele consta deferido, deve
realizar o download dele. Clicar em Download Processo.

Q) Livro Digital - Consultar Solicitacdo

Protocolo Livro Digital-

Dados:
Protocolo: 20/192.358-1
Nome Empresa:
CNPJ:

NIRE:

17 Aprovacgao:

Municipio:

II i O processo informado foi deferido. Clique em Download do Processo para fazer o download

« Voltar £ Download Processo

Marcar a opcao Nao sou um robd e em seguida Pesquisar.

[£) Retirar Documento

i Utilize o nimero de protocolo para visualizar o(s) documento(s) do processo

Protocolo:

201923581

N&o sou um robd

o mpar

€ Voltar
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Clicar em Concordo apos a leitura da caixa aberta como pop-up.

O Atencio

AJUCEMG informa gue apos a abertura deste documento, o mesmo devera ser salvo
imediatamente.

E de responsabilidade do cidad3o salvar o arquive, em local seguro.

* Néu Soncone

Clicar em Salvar.

2 Retirar Documento Q Nova pesquisa

e Junta Comercial

Documento(s) Assinado(s): Download

201923581

| i Para finalizar a retirada do documento clique em "Salvar®. O mesmo devera ser salvo em local seguro.

€ Voltar

O sistema ir4 abrir os arquivos agrupados em formato ZIP. Salvar os arquivos
em um local seguro.



