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1. COMO ACESSAR O LIVRO SOCIETARIO EM BRANCO

Acesse o Portal de Servico utilizando o mesmo usuario do “gov.br”.

Portal de Servicos

Voce esta em Portal de Servigos

& Acessar Portal de Servicos

Agora 0 acesso ao portal de servicos da
Jucemg é feito exclusivamente pelo gov.br.
Caso ainda ndo tenha cadastro, é necessrio
realiza-lo para ter acesso a todos 0s servigos

| r a da Jucemg,
‘ | ! ‘ Clique no bot3o abaixo para logar ou se

= cadastrar.

Entrar com GOV.BR

Navegadores recomendados:

€ e
Cligue em LIVRO DIGITAL.
Servicos Disponiveis
Viabilidade Integrador Registro Digital

o o V

Licenciamento Servigos WEB Livro Digital

Clique em Solicitar Autenticacéo Livro Digital Societario em Branco.
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(¢ Livro Digital

Consultar / Editar

Solicitar Autenticagdo Solicitagdo

Assinar Solicitagdo

Enviar para JUCEMG Validar Livro Autenticado Solicitagdes do Usuério

\ Solicitar Autenticacdo

Livro Societario em
Branco

Etapa 1 — Dados da Empresa

Informe qualquer um dos campos, NOME DA EMPRESA, NIRE OU CNPJ e clique
em PESQUISAR.

E3 Livro Digital - Novo processo

Pesquisar por Empresa ou Filial

MNome Empresa: MIRE: NP

& Limpar

™~

Depois de preencher o campo da empresa clique em SELECIONAR, logo apds, cliqgue
em AVANCAR.
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— D | o i
@ Selecionar
8934594
I O D T \
@ Selecionar
8934794

Exibindo 10 registra(s) de um total de 701 registrols)

2 3 4 5 Prxima Utima

Dados:
Nome Empresa:
CNPY:
MIRE:
12 Aprovagao:

Municipio:

< Avangar

\

Etapa 2 — Procuragao

Responda a pergunta corretamente NO CASO DE ASSINATURA COMO
PROCURADOR, depois cligue em AVANCAR.

_# Livro Digital - Procuracao

Dados:
Nome Empresa:
CNPY:
NIRE:

1% Aprovagao:

Municiplo:

Procuragdo: Para que o Livio seja assinade por procurador & necessdrio que a procuraglo j4 esteja registrada na JUCEMG, devends ser informago o nomero de
aprovagio da procuragdo.

O Livro a ser registrado serd assinado por procurador?
Sim ® Nao

* Voltar

\\

Caso a resposta seja sim, insira 0 numero da procuragdo arquivada na junta.
Depois cligue em Avancar.
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O Livro a ser registrado sera assinado por procurador?

® Sim O Nao

Numero da Procuracdo arquivada na Junta Comercial): + Adicionar Procuracéo
Namero da Procuragdo: n

€ o

Etapa 3 — Dados dos Termos

Na péagina do Livro Digital - Dados dos Termos, preencha os dados necessarios
correspondentes aos campos do formulario.

Importante: Apos informar os dados referentes ao Livro é obrigatério marcar o Termo
de Responsabilidade para avancar.

(¢ Livro Digital - Dados dos Termos

Dados:
Nome Empresa:
CNPJ:
NIRE:
1% Aprovacdo:

Municipio:

Tipo Livro: Finalidade:

O - Outros -

N° Ordem (Apenas nimeros): Data de encerramento do Exercicio Social: Ha Retificagdo de Periodo Anterior?
O Sim @ Nao

Periodo Escrituracdo - Inicio: Periodo Escrituragdo - Fim: Data da Assinatura do Termo

[ Termo de responsabilidade:

Declaro(amos), sob as penas da Lei, que:

| - 3 escrituracdo do presente livro social, cujos Termos de Abertura e Encerramento foram agui devidamente apresentados, serd a posteriori, sendo de exclusiva
responsabilidade desta Sociedade e sua respectiva administrac3o, a regular averbacio de toda e qualquer informacio a ela aplicavel;

Il - serdo observadas todas as formalidades legais exigiveis para a escrituragdo e composicdo do livro social digital: e

1l - estou(amos) devidamente habilitado(s) para assinatura dos termos de abertura e de encerramento do livro ora apresentado.

€ e
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Caso haja retificacdo de periodo anterior, clique em SIM, para preencher a data de
inicio e fim.

Tipo Livro: Finalidade:
Outros v
Ne° Ordem (Apenas nimeros): Data de encerramento do Exercicio Social: Ha Retificagdo de Periodo Anterior?
® Sim O Nao
Perfodo Escrituragdo - Inicio: Periodo Escrituragdo - Fim: Data da Assinatura do Termo

(0 Termo de responsabilidade:
Declaro(amos), sob as penas da Lei, que:

social, cujos Termos de Abertura e Enc
e sua respectiva administrag.
ades legais exigiveis para a

‘oram aqui

mente apresentados, ri, sendo de exclusiva

, a regul

cdo de toda Iquer informacao a ela ay
cdo e composicao do livro social digital; e
de abertura e de encerramento do livro ora apresentado

Periodo Retificacao (Artigo 16 IN 11/2013)

Inicio: Fim:

(- voter

Etapa 4 — DAE Livro

Nesta etapa serdo exibidas informacgdes sobre o valor do DAE para o livro, banco
conveniados e botédo para imprimir o DAE.
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# Livro Digital - DAE Livro

Dados

Nome Empresa:
CNPj:

NIRE:

1% Aprovagao:

Municipio:

Caz0 ja tenha um DAE de livro utilize o campo ababo.

Deseja informar o nidmero do DAE manualmente?

Sim ® Mao
DAE
Valores
Walar JUCEMG RS 34,50
Walar CHE RS 0,00
WValor TOTAL RS 2460

= Imprimir Boleto

Importante: Caso ja exista um DAE avulso pago referente a solicitacdo de livro,
informe SIM para a pergunta “Deseja informar o numero do DAE manualmente?”.

Caso o DAE j4 esteja relacionado a outro processo registrado na JUCEMG néao sera

possivel utilizad-lo, e assim deve ser utilizada a opgao "Imprimir” para gerar um novo
DAE.

Caso ja tenha um DAE de livro utilize o campo abaixo.

Deseja informar o nimero do DAE manualmente?
@ Sim O Nao

Documento de Arrecadacao Estadual - DAE*:

Numero do DAE:

4 Voltar = Avancar
Gal
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Etapa 5 — Dados dos Assinantes

Nesta etapa serdo gerados automaticamente os Termos de Abertura e Encerramento
referentes ao novo modelo do Livro Societario em Branco, utilize o botdo “Visualizar”
para exibicdo dos termos.

No botdo “Adicionar Assinante” €& possivel informar o(s) assinante(s) do livro.
Informacao obrigatéria para dar sequéncia a solicitacdo do livro.

Livro Digital - Assinantes

Dados:

o ———
NIRE: [
1# Aprovaco: I
Municipo: I
e O - Qutros @ Adicionar Assinante
= ususric: [
. ——

Tamanho;

6 Vo‘lar

Sera exibida a tela abaixo para informar os dados do(s) assinante(s), todos os campos
em tela sdo de preenchimento obrigatério.
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[#" Gerenciar assinantes do documento: LIVRO PRINCIPAL

@ Todos os assinantes informados deverao assinar o documento digitalmente.

Cadastro de assinante
Nome:

Fungéo:

- Selecione —

= Adicionar Assinante

+ Concluir

Clique em “Concluir’. Havera o direcionamento para a tela de Assinantes, onde serao
exibidos os dados informados do(s) assinante(s).

Etapa 6 — Assinador

Através desta etapa sera possivel assinar o Livro Societario em Branco.

Importante: No momento o novo modelo do Livro em Branco possui apenas a
assinatura com integracéo do Gov.br.

- Para utilizagdo da assinatura Gov.br sua conta deve ser prata ou ouro, para
maiores esclarecimentos consultem site Gov.br.

Todos os assinantes informados devem assinar o livro para que seja possivel enviar
o Livro para a JUCEMG.
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+ Assinatura realizada com sucesso

3 Livro Digital - Assinador

Protocolo Livro Digital:

—

Dados:
Protocolo:
Nome Empresa:
CNPJ:

NIRE:

12 Aprovagdo:

Municipio:

ApOs assinatura sera habilitado o botao “Enviar para Junta”.

Importante: Para que o Livro seja enviado para JUCEMG a compensacdo do DAE
também deve ser realizada com sucesso.

@ O - Outros Q Visualizar Documento

ususrio |
Data anexo imagem: |
Nome do arquivo:_
Tamanho [

il

Assinantes do Documento

Nome CPF Assinou

« Voltar ¥ Enviar para Junta

2. CONSULTAR SITUACAO DO LIVRO
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Acesse o Portal de Servigos e clique em LIVRO DIGITAL.

Servicos Disponiveis

Viabilidade Integrador Registro Digital

) o c/

Licenciamento Servigos WEB Livro Digital

Clique em Consultar / Editar Solicitacao.

(¢ Livro Digital

Consultar / Editar

Solicitar Autenticagdo Solicitagdo

Assinar Solicitagdo

Enviar para JUCEMG Validar Livro Autenticado SolicitagGes do Usuério

Solicitar Autenticacdo
Livro Societario em
Branco

Informe o nimero do protocolo de seu livro e clique em pesquisar.

Q. Livro Digital - Consultar Solicitacdo

Protocolo Livro Digital:

20/192.358-1

Existem 03 opcdes de situacao:
e Em analise — o seu livro ainda esta em estudo, deve aguardar;
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e Pendente — o0 seu livro precisa de correcao ou;
e Deferido — 0 seu livro esta disponivel para fazer o download.

3. RETORNO DE UM LIVRO PENDENTE

Apbs pesquisar a situacéo do livro e constatar que ele consta pendente, deve verificar
0 motivo e clicar em Editar para realizar a corregao.

Q) Livro Digital - Consultar Solicitacdo

Protocolo Livro Digitak

20192 3581 Q, Pesquisar

Dados
Protocola: 20/192.358-1
Nome Empresa:
CNPE:

NIRE:

1* Aprovagao:

Municipio:

i O processo encontra-se Pendente. £ necessario cumprir as exigéncias abaixo, no prazo de 30 dias, sob pena de ser considerado novo processo e de pagamento
do pre¢o respectivo novamente (art. 57 54°, Dec. 1.800/96)

Motivo pendénda

Mo Terma de Abertura: assinatura do responsavel contabil, com tradugio (nome completo) e nimero de inscrigio no CRC.

é o

O sistema ird avancar tela a tela, permitindo realizar a correcdo necessaria. Avancar
até a conclusdo com a devida assinatura digital. Enviar o livro para nova analise.

4. DOWNLOAD DE UM LIVRO CONCLUIDO

Apo6s a JUCEMG realizar o deferimento, o Livro estara disponivel para download.

Importante: Fique atento(a) aos e-mails recebidos sobre o fluxo do Livro.
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Acesse a funcionalidade Consultar/Editar Solicitacdo (Sistema Livro Digital) ou
Retirar Documentos, ambas existentes no Portal de Servicgos.

Informe o protocolo e clique em “Download Processo”.

Q. Livro Digital - Consultar Solicitacao

Protocolo Livro Digital:

Dados
Protocolo: 20/192.358-1

Nome Empresa:

I i O processo informado foi deferido. Clique em Download do Processo para fazer o download.

& Voltar & Downlead Processo

Marcar a opgdo ndo sou um robd e em seguida Pesquisar.

“ Retirar Documento
I i Utilize o namero de protocolo para visualizar ofs) docurmentols) do processo
Protocolo:

201923581

NE0 50U um rodd
o et

€ Voliar

Informe Concordo na tela informativa.
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0 Atencao

A JUCEMG informa que apds a abertura deste documento, o mesmo deverd ser salwo
Iimediatamente,

E de responsabilidade do cidad3o salvar o anguive, em local seguro.

Cligue em Salvar.

[£1 Retirar Documento Q, Nova pesquisa

@ Junta Comercial

Documenta(s) Assinado(s): Download

201923581 m

| i Para finalizar a retirada do documento cligue em "Salvar”. O mesmo deverd ser salvo em local seguro.

€ Voltar

Importante: O novo Livro Societario em Branco ira disponibilizar 3 Termos individuais
(Termo de Abertura, Termo de Encerramento e Termo de Autenticacao).
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