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ESTADO DE MINAS GERAIS
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Servigo de Almoxarifado

ANEXO 01 - TERMO DE REFERENCIA

. NUMERO DA
DATA S O(I.)II::IG'I":%TE UNIDADE DE
COMPRAS
JUCEMG:
Junta Comercial do
22/03/2023 Estado de Minas 2251003
Gerais

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO

SUPERINTENDENCIA OU
DIRETORIA

Nome: Aloizio Alves Machado

E-

mail:aloizio.machado@jucemg.mg.gov.br
Ramal para contato:(31)3235-2360

DPGF - DIRETORIA DE

PLANEJAMENTO, GESTAO E

FINANCAS

1. OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo por meio de Cotagdo Eletronica de Precos
— COTEP para aquisi¢do de 1.000(mil) unidades de envelope, tipo oficio,sem timbre, classificado como
material de consumo, para postagens de correspondéncia, sob a forma de entrega integral, conforme

especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

Versao v.20.09.2020.

LOTE

ITEM

cODIGO DO
ITEM NO
SIAD

QUANTIDADE

UNIDADE DE
AQUISICAO

DESCRIGAO DO ITEM
CATMAS

000990710

10

00036 -
CENTO
1,00
CENTO

ENVELOPE
MODELO:
PAPEL
COR:
GRAMATURA:
G/M2;
114 X
RPC: SEM

NORMAL;

PARA
CORRESPONDENCIA -
OFICIO;
MATERIA-PRIMA:

APERGAMINHADO;
BRANCA,;

DIMENSAO:
229MM;
JANELA: SEM JANELA;
RPC;
FECHAMENTO:

75
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1.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO

Envelope para correspondéncia - modelo: oficio; matéria-prima: papel apergaminhado;
cor: branca; gramatura: 75 g/m2; dimensdo: 114 x 229mm; janela: sem janela; rpc: sem rpc; fechamento:
normal, SEM TIMBRE.

2. DOS LOTES:
2.1. LOTE UNICO EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

| - A participacdo em todos os lotes sera exclusiva a ME e EPP conforme art. 48,
inciso I, da LC 123/2006 c/c art. 82 do Decreto Estadual n? 47.437/2018.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO/AQUISIGAO:

3.1. E necessario & aquisi¢do do material para suprir demanda do Gabinete/Presidéncia, na
postagem de correspondéncia expedidas para dirigentes de Orgaos/Autarquias, da Administragdo Direta e
Indireta, Ttribunais, usudrios, tramite interno e externo, por postagens nos correios(ECT), com o qual a
Jucemg mantém contrato de servigos multiplos.

3.2. A Jucemg mantém no estoque envelopes timbrados com enderego antigo(Prédio Av. Santos
Dumont) e reaproveitado com o endereco da Rua Sergipe, com fixacdo de etiqueta adesiva,sobreposta,
ocasionando ressalto no anverso do envelope, impossibilitando assim, o seu reaproveitamento, e portanto, ¢
necessario a aquisicdao de envelope, sem timbre, € 0 quantitativo se baseia na demanda interna e externa do
Gabinete/Presidéncia e a necessidade de manter estoque minimo do material.

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

4.1. A Administracdo Publica, para contratacdo/aquisicdes de materiais/servicos com
fornecedores, tem como regra a licitagcao publica, procedimento de cunho obrigatério, determinado
no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal de 1988, regulamentado pela Lei 8.666/93 - Lei de
LicitagOes e Contratos e demais legislagao pertinente.

4.2. A modalidade da Licitagao sera COTEP, conforme exigéncia do art. 12 do Decreto
Estadual n2. 46.095/2012 e Resolu¢do SEPLAG-MG n2 106 de 14 de dezembro de 2012, pois o objeto
a ser licitado se trata de bem comum , de pequeno valor, conforme determinado no inciso Il do art.
24 da Lei Federal n2. 8.666, de 1993.

5. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

5.1. Sera aceita a proposta de MENOR PREGCO GLOBAL por LOTE, conforme art. 22 do

Decreto Estadual n2. 46.095/2012 e Resolugdo SEPLAG-MG n? 106 de 14 de dezembro de 2012.

5.2 Serd vencedor da COTEP o licitante que oferecer o MENOR PRECO GLOBAL por LOTE.
6. DA PROVA DE CONCEITO:

6.1. N3do serd exigida a apresentacao da prova de conceito.
7. DA EXECUGAO DO OBJETO:

7.1. Prazo de Entrega:

7.1.1. Até 5(cinco) dias uteis contados do dia seguinte ao recebimento da

Autorizacdo de Fornecimento.

7.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor
do produto podera solicitar prorrogacao da entrega, ficando a cargo da area demandante
aceitar a solicitacdo.

7.2. Do Local e Horario de Entrega:

7.3. Os materiais deverdo ser entregues, previamente agendado, no seguinte endereco:
Prédio Sede da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais/Jucemg, situado na Avenida Augusto de
Lima, 1942 - Bairro Barro Preto, em Belo Horizonte/MG, ao servidor Aloizio Alves

Machado,responsavel pelo Servico de Almoxarifado, no horario de 08:00 as 16:30 horas.

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=72105321&infra...

217



29/03/23, 09:09 SEI/GOVMG - 63232073 - PADRAO - Termo de Referéncia Pregdo de Bem

7.4. CONDICOES DE RECEBIMENTO:
7.4.1. Os produtos serdo recebidos:
7.4.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, no préprio documento de cobranca(Nota

Fiscal) pelo servidor responsavel pelo Servico de Almoxarifado/Jucemg, no prazo maximo de
02(dois)dias Uteis contados da data da entrega do objeto pela Contratada/Fornecedor, para
efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a especificagao,
oportunidade em que se observardo apenas as informacdes constantes da fatura e das
embalagens, em confronto com a respectiva nota de empenho;

7.4.1.2. Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo, que devera acontecer em até 04(quatro) dias Uteis, contados a partir
do recebimento provisorio, pelos Gestores/servidores designados em portaria publicada pela
Jucemg;

7.4.2. O descarregamento do produto ficard a cargo do fornecedor, devendo ser
providenciada a mao-de-obra necessaria;

7.4.3. O recebimento/aprovac¢do do(s) produto(s) pela Junta Comercial do Estado de
Minas Gerais, ndao exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou
gualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificacGes estabelecidas, verificadas
posteriormente, garantindo-se a Administracdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei

n.28.078/90.
7.5. Cronograma Fisico - Financeiro:
7.5.1. N3o se aplica.
8. DO PAGAMENTO:
8.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo

Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a
crédito do beneficidrio em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

8.2. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura Eletrénica e dos demais documentos
necessarios ao atesto e pagamento deverao ocorrer sempre em conjunto e exclusivamente por meio
de peticionamento intercorrente pela CONTRATADA no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl) da
CONTRATANTE, utilizando a funcionalidade de peticionamento intercorrente mediante a
disponibilizacdo do numero do processo de pagamento pela  CONTRATANTE,
mensalmente/esporadicamente.

8.3. Para que o peticionamento intercorrente seja possivel é impreterivel que o
representante da CONTRATADA possua cadastro como Usuario Externo no SEI da CONTRATANTE
liberado, sendo de sua responsabilidade realizar o referido cadastro, conforme suas normas
proprias, acessando a opg¢do "Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado"” na pagina de Acesso
Externo do SEI disponibilizado no seguinte endereco: http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno.

9. DO CONTRATO:

9.1. O instrumento contratual serd substituido por Autorizacdo de Fornecimento emitida
pelo Portal de Compras/MG. Entdo, ndo se aplica contrato, uma vez que a entrega serd Unica e
integral, considerada aquela com prazo inferior a 30 dias e que ndo gere obrigacao futura.

10. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA RELAGAO JURIDICA:

10.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso Ill do art. 58 e §§ 12 e 29, do artigo 67 da
Lei n2. 8.666 de 1993, serd designado pela autoridade competente, agente para acompanhar e
fiscalizar o contrato, como representante da Administragao.

10.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execuc¢do do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adogao das
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12.

13.

providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

10.3. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecug¢des ou desconformidades havidas na execugao
do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério,
como tal definido pela lei civil.

10.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacbes deste documento, seus anexos e da
proposta da CONTRATADA.

10.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do objeto, que
possibilite a aplicacdo das sancBes previstas neste instrumento, deverdo ser observadas as
disposicGes do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n2 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

10.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do
objeto serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adog¢do das medidas
convenientes, consoante disposto no § 22 do art. 67, da Lei n2.8.666/93.

10.6.1. Caberd ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.
11. DOTAGAO ORCAMENTARIA
11.1. A despesa decorrente desta licitacdo correra por conta da dotagdo
orcamentaria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei n2.24.272 de 20 de Janeiro 2023:
11.1.1. 2251.04.122.705.2500.0001.3.3.90.30.05 - Fonte: 0.60.1
DAS GARANTIAS:
12.0.1. N3o sera exigida garantia financeira da execucdo para este objeto.
12.1. Garantia do produto/servigo: fabricante, garantia legal ou garantia convencional
12.1.1. Garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30

dias - produtos nao-duraveis) ;(90 dias - produtos duraveis) a partir da data de recebimento do
produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em
sua proposta comercial.

OBRIGACf)ES ESPECIFICAS DAS PARTES
13.1. Da Contratada:

13.1.1. Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condi¢cdes pactuadas, de
acordo com as exigéncias constantes neste documento.

13.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para
ateste e pagamento.

13.1.3. Atender prontamente as orientacbes e exigéncias inerentes a execucdo do
objeto contratado.

13.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
os itens em que se verificarem defeitos ou incorre¢ées resultantes da execucdo do objeto, no
prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

13.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servigo/produto que ndo esteja de acordo com as normas e especificagGes
técnicas recomendadas neste documento.

13.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-
se pelo transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais.

13.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens
solicitados, dentro dos padroes adequados de qualidade, segurang¢a, durabilidade e
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desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de
referéncia.

13.1.8. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

13.1.9. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus
bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do objeto;

Da Contratante:
13.2.1. Acompanhar e fiscalizar os materiais adquiridos, atestar nas notas
fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.
13.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo
com a especificacdo e da proposta de precos da CONTRATADA.
13.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o
recebimento dos itens solicitados.
13.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos
itens solicitados.
13.2.5. Solicitar o reparo, a correcdo, a remoc¢ao ou a substituicdo dos materiais em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des.
13.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apds a notificacdo, para a CONTRATADA
regularizar as falhas observadas.
13.2.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.
13.2.8. Aplicar a CONTRATADA as san¢Oes regulamentares.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes, previstas na Lei Federal n?

8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.2
14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no
Decreto Estadual n2 48.012, de 22 de julho de 2020, ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sangdes:

14.1.1. adverténcia por escrito;
14.1.2. multa de até:
14.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o

valor do objeto ndo executado;

14.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo de 30
dias de atraso, ou no caso de nao entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos
gue o torne improprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das
especificagdes contratadas;

14.1.2.3. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente,
em caso de descumprimento das demais obriga¢des contratuais ou norma da legislagao
pertinente.

14.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitacdes e impedimento de contratar
com a Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois)anos;

14.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos
termos do art. 72 da lei 10.520, de 2002;

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=72105321&infra...

5/7



29/03/23, 09:09 SEI/GOVMG - 63232073 - PADRAO - Termo de Referéncia Pregdo de Bem

15.

16.

14.1.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;
14.2. A sangdao de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sang¢des

previstas nos itens 13.1.1, 13.1.3, 13.1.4, 13.1.5.

14.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de
pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou
judicialmente.

14.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental apensado ao processo licitatorio ou ao processo de execucdo contratual
originario que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto no Decreto Estadual n?. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o
disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n? 14.184, de 2002.

14.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sanc¢les, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

14.5.1. N3o serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos,
forca maior ou razbes de interesse publico, devidamente comprovados.

14.6. A aplicagdo de sang¢bes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdao da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdao ou a terceiros,
gue poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

14.7. As sancdes relacionadas nos itens 13.1.3, 13.1.4 e 13.1.5, serdo obrigatoriamente
registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo
Publica Estadual —CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administracao direta,
autdrquica e fundacional do Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

14.8. As sangoes de suspensdo do direito de participar em licitagcbes e impedimento de
licitar e contratar com a Administracdao Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

14.8.1. Retardarem a execucao do objeto;
14.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;
14.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto

as condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

14.8.3. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude fiscal.

14.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n2 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n?
46.782, de 2015, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo —PAR.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

15.1. Tendo em vista o art. 15, § 12, do Decreto Estadual n? 48.012/2020: § 12 — O carater
sigiloso do valor estimado ou do valor maximo aceitavel para a contratacdo sera fundamentado no §
32 do art. 72 da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

FORO

16.1. As questdes decorrentes da execug¢ao deste Instrumento, que n3dao possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Vara da Fazenda Publica e
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Autarquias, no Foro da Cidade de Belo Horizonte/MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado.

Responsavel
Aloizio Alves Machado

MASP:1175747-3

—

EII Documento assinado eletronicamente por Aloizio Alves Machado, Servidor Publico, em 28/03/2023,
> . LJ..‘fj as 14:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?

asunatura

| eletrénica 47.222, de 26 de julho de 2017.

—

EII Documento assinado eletronicamente por Jocelino Manoel Braga, Gerente de Patrimonio e
< . lj__\-‘_l] Logistica, em 29/03/2023, as 08:40, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69,

assnatura

| eletrénica § 19, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.

Referéncia: Processo n? 2250.01.0000514/2023-39 SEIn2 63232073
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