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PREAMBULO
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A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS - JUCEMG, torna publica a realizagdo de licitagdo na modalidade pregdo eletrénico do tipo menor
prego, no modo de disputa aberto, em sessdo publica, por meio do site www.compras.mg.gov.br, visando a Contratagdo de empresa especializada para
prestagdo de servigos continuos de coleta, transporte, guarda, armazenamento e gerenciamento informatizado de documentos, atos de empresas
registrados e arquivados na Junta Comercial do Estado de Minas Gerais e documentos/processos administrativos, na cidade de Belo
Horizonte/MG, conforme especificages, exigéncias e quantidades estabelecidas no ANEXO | deste Edital - Termo de Referéncia, nos termos da Lei
Federal n° 10.520, de 17 de Julho de 2002 e da Lei Estadual n°. 14.167, de 10 de Janeiro de 2002 e do Decreto Estadual n° 48.012, de 22 de julho de 2020.

Este pregdo sera amparado pela Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006 e pelas Leis Estaduais n2. 13.994, de 18 de setembro de 2001, n2.
20.826, de 31 de julho de 2013, pelos Decretos Estaduais n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, n2 46.559, de 16 de julho de 2014, n2 47.437, 26 de junho
de 2018, n2. 47.524, de 6 de novembro de 2018, n2. 37.924, de 16 de maio de 1996, Decreto Estadual n2 47.689, de 26 de julho de 2019, pela Resolugdo
SEPLAG n2 93, de 28 novembro de 2018, pelas Resolugdes Conjuntas SEPLAG/SEF n.2 3.458, de 22 de julho de 2003 e n? 8.898 de 14 de junho 2013,
pela Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG n.2 9.576, de 6 de julho 2016 e Resolucdo da Presidéncia n® 04/2019, de 29 de maio de 2019, alterada
pela Resolugdo da Presidéncia n2? 06/2019, de 13 de agosto de 2019, pela Resolugdo Seplag n? 115/2021, de 29 de dezembro de 2021, aplicando-se
subsidiariamente,a Lei Federal n° 8.666, de 21 de Junho de 1993, e as condigBes estabelecidas nesse edital e seus anexos, que dele constituem parte
integrante e inseparavel para todos os efeitos legais.

1.1. O pregdo sera realizado pelo Pregoeiro Leonardo Marques Drumond (titular) e Elias Moisés Martins Gongalves (suplente) e Equipe de
Apoio, designados por meio da Portaria P/051/2020, de 16 de julho de 2020, alterada pela Portaria P/070/2020, de 21 de setembro de 2020.

1.1.1. A sessdo de pregdo terd inicio no dia 03 de julho de 2023, as 10:00 (dez) horas. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso
e durante a sessdo publica, observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema e na
documentacdo relativa ao certame.

1.2 A sessdo de pregdo sera realizada no sitio eletrénico de compras do Governo do Estado de Minas Gerais: www.compras.mg.gov.br.
2. OBIJETO
2.1. A presente licitagdo tem por objeto Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos continuos de coleta, transporte,

guarda, armazenamento e gerenciamento informatizado de documentos, atos de empresas registrados e arquivados na Junta Comercial do Estado de
Minas Gerais e documentos/processos administrativos, na cidade de Belo Horizonte/MG, conforme especificacbes constantes no Anexo | deste
Edital - Termo de Referéncia, e de acordo com as exigéncias e quantidades estabelecidas neste edital e seus anexos.

2.2. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas no Portal de Compras e as especificagdes técnicas constantes no
Anexo | deste Edital - Termo de Referéncia, o licitante devera obedecer a este ultimo.

3. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO
3.1 Os pedidos de esclarecimentos e os registros de impugnagdes referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro,

até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico, no site
http://www.compras.mg.gov.br/.

3.1.1. Os pedidos de esclarecimento e registros de impugnagdo serdo realizados, em caso de indisponibilidade técnica ou material do
sistema oficial do Estado de Minas Gerais, alternativamente, via e-mail licita@jucemg.mg.gov.br, observados o prazo previsto no item 3.1.

3.1.2. E obrigacdo do autor do pedido de esclarecimento ou do registro de impugnacdo informar a Junta Comercial do Estado de Minas
Gerais a indisponibilidade do sistema

3.2. O pedido de esclarecimentos ou registro de impugnac¢do pode ser feito por qualquer pessoa no Portal de Compras na pagina do
pregdo, em campo proprio (acesso via botdo “Esclarecimentos/Impugnacgdo”).

3.2.1. Nos pedidos de esclarecimentos ou registros de impugnacdo os interessados deverdo se identificar (CNPJ, Razdo Social e nome
do representante que pediu esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF para pessoa fisica) e disponibilizar as informagGes para contato
(enderego completo, telefone e e-mail).

3.2.2. Podem ser inseridos arquivos anexos com informagdes e documentagGes pertinentes as solicitagdes.
3.2.3. Apds o envio da solicitagdo, as informagGes ndo poderdo ser mais alteradas, ficando o pedido registrado com numero de
entrada, tipo (esclarecimento ou impugnacgdo), data de envio e sua situagdo.
3.2.4. A resposta ao pedido de esclarecimento ou ao registro de impugnag¢do também sera disponibilizada via sistema. O solicitante
recebera um e-mail de notificagdo e a situagdo da solicitagdo alterar-se-a para “concluida”.
3.2.5. Os esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro, por escrito, por meio de e-mail aqueles que enviaram integral e
corretamente as solicitagdes de retirada do Edital.
3.3. O pregoeiro responderd no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data de recebimento, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos.
3.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
3.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
3.5.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnag¢do é medida excepcional e deverd ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do
processo de licitagdo.
3.6. As respostas aos pedidos de impugnagdes e esclarecimentos aderem a este Edital tal como se dele fizessem parte, vinculando a
Administracdo e os licitantes.
3.7. Qualquer modificagdo no Edital exige divulgagdo pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-se
o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas.
3.8. As dendncias, peti¢des e impugnagbes andnimas ou ndo fundamentadas serdo arquivadas pela autoridade competente.
3.9. A ndo impugnagdo do edital, na forma e tempo definidos, acarreta a decadéncia do direito de discutir, na esfera administrativa, as
regras do certame.
3.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento, e consideram-se os dias Uteis.
Sé se iniciam e expiram os prazos em dia de expediente na Administragdo.
4, DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com

Credenciamento regular no termos do Decreto Estadual n? 47.524, de 6 de novembro de 2018 e Resolugdo SEPLAG n2 93, de 28 de novembro de
2018, no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF.
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4.4,

4.2. E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante na presente licitacdo.

4.3. Para fins do disposto neste edital, o enquadramento dos beneficiarios indicados no caput do art. 32 do Decreto n? 47.437, de 26 de
junho de 2018 se dara da seguinte forma:

4.3.1. microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme definido nos incisos | e Il do caput e § 42 do art. 32 da Lei
Complementar Federal n2 123, de 2006;

4.3.2. agricultor familiar, conforme definido na Lei Federal n2 11.326, de 24 de julho de 2006;

4.3.3. produtor rural pessoa fisica, conforme disposto na Lei Federal n2 8.212, de 24 de julho de 1991;

4.3.4. microempreendedor individual, conforme definido no § 12 do art. 18-A da Lei Complementar Federal n2 123, de 14 de
dezembro de 2006;

43,5, sociedade cooperativa, conforme definido no art. 34 da Lei Federal n? 11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 42 da Lei

Federal n2 5.764, de 16 de dezembro de 1971.
NAO PODERAO PARTICIPAR as empresas que:

4.4.1. Encontrarem-se em situagdo de faléncia, concurso de credores, dissolugdo, liquidagado;
4.4.2. Enquadrarem-se como sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;
4.4.3. Estiverem suspensas temporariamente de participar de licitagdes ou impedidas de contratar com a Administragdo, sancionadas
com fundamento no art. 87, lll, da Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993;
4.4.4, Estiverem impedidas de licitar e contratar com o Estado de Minas Gerais, sancionadas com fundamento no art. 72 da Lei Federal
n2 10.520, de 17 de julho de 2002;
4.4.5. Forem declaradas inidoneas para licitar e contratar com a Administragdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, sancionadas
com fundamento no art. 87, IV, da Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993;
4.4.6. Empresas que tenham como proprietdrios controladores ou diretores membros dos poderes legislativos da Unido, Estados ou
Municipios ou que nelas exergam fungbes remuneradas, conforme art. 54, I, “a”, c/c art. 29, IX, ambos da Constituicdo da Republica;
4.4.7. Estiverem inclusas em uma das situagdes previstas no art. 9° da Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993;
4.4.8. Empresas reunidas em consorcio.

4.5, A observancia das vedagdes para ndo participacdo é de inteira responsabilidade do licitante que se sujeitard as penalidades cabiveis,

em caso de descumprimento.

4.6. Como condigdo para participagdo no Pregdo, a licitante assinalard, no momento de cadastramento de sua proposta, “sim” ou “ndo”
em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.6.1. que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada estda em conformidade com as
exigéncias editalicias;

4.6.1.1. Alternativamente ao campo disposto no item 4.6.1, que, para fins de obtengdo do tratamento diferenciado e simplificado
de que trata a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e o artigo 15 da Lei Estadual 20.826, de 31 de julho de 2013, registra
que possui restrigdo no (s) documento (s) de regularidade fiscal, com o compromisso de que ird promover a sua regularizagdo caso venha
a formular o lance vencedor, cumprindo plenamente os demais requisitos de habilitagdo, conforme determina o inciso XlII do art. 92 da
Lei Estadual n2 14.167/2002.

4.6.2. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.7. Além das declaragBes prestadas via sistema, o licitante devera anexar, juntamente com a documentagdo de habilitagdo, as seguintes
declaragdes constantes do anexo Ill do Edital:

4.7.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, quando for o caso;

4.7.2. que esta ciente das condigdes contidas no Edital e seus anexos;

4.7.3. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigdo;

4.7.4. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituigdo Federal.

4.7.5. que o local destinado a guarda e armazenamento de documentos, objeto desta licitagdo, na data de assinatura do contrato,
atende a todas as exigéncias contidas no Termo de Referéncia -ANEXO | deste Edital, comprometendo-se a apresentar a Equipe de
Planejamento da Contratacdo da JUCEMG, que estdo designados conforme Termo de Designacdo da Equipe de Planejamento da
Contratacdo, toda a documentagdo exigida no ANEXO | deste Edital - Termo de Referéncia e firmar juntamente com estes servidores o
documento denominado “CHECK-LIST PARA DILIGENCIA”, que é parte integrante deste Edital.

4.7.6. Na data de realizagdo da diligéncia, se constatada o desatendimento de algum dos itens constantes do Termo de Referéncia,
caracterizard “Declaragdo Falsa”, estando a licitante sujeita as penalidades previstas no ANEXO | deste Edital - Termo de Referéncia.

DO CREDENCIAMENTO

5.1. Para acesso ao sistema eletrénico o fornecedor devera credenciar-se, nos termos do Decreto Estadual n? 47.524, de 6 de novembro de
2018 e Resolugdo SEPLAG n2 93, de 28 de novembro de 2018, por meio do site www.compras.mg.gov.br, na opgdo Cadastro de Fornecedores, no
prazo minimo de 02 (dois) dias Uteis antes da data da sessdo do Pregdo.

5.1.1. Cada fornecedor deverd credenciar, no minimo, um representante para atuar em seu nome no sistema, sendo que o
representante receberd uma senha eletrénica de acesso.

5.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presungdo
de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este Pregdo.

5.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no CAGEF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos
responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles
se tornem desatualizados.

5.3.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.
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5.4. O fornecimento da senha é de cardter pessoal e intransferivel, sendo de inteira responsabilidade do fornecedor e de cada
representante qualquer transagdo efetuada, ndo podendo ser atribuidos ao provedor ou ao gestor do sistema eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.4.1. O fornecedor se responsabiliza por todas as transagdes realizadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras as
propostas e os lances efetuados por seu representante, sendo que o credenciamento do representante do fornecedor implicard
responsabilidade pelos atos praticados e a presungdo de capacidade técnica para a realizagdo das transagdes, sob pena da aplicagdo de
penalidades.

5.5. InformagBes complementares a respeito do cadastramento serdo obtidas no site www.compras.mg.gov.br ou pela Central de Atendimento
aos Fornecedores, via e- mail: cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br, com horario de atendimento de Segunda-feira a Sexta-feira das 08:00h as
16:00h.

5.6. O fornecedor enquadrado dentre aqueles listados no subitem 4.3 que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei
Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006, disciplinados no Decreto Estadual n2.47.437, de 2018 e pela Resolugdo Conjunta
SEPLAG/SEF/JUCEMG n2 9.576, de 6 de julho de 2016 devera comprovar a condi¢cdo de beneficiario no momento do seu credenciamento ou quando da
atualizagdo de seus dados cadastrais no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF, desde que ocorram em momento anterior ao cadastramento da
proposta comercial.

5.6.1. N&o havendo comprovagdo, no CAGEF, da condigdo de beneficidrio até o momento do registro de proposta, o fornecedor ndo fard jus
aos beneficios listados no Decreto Estadual n2 47.437, de 26 de junho de 2018.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
6.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no

edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o prego, até a data e o horério estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagdo

6.1.1. Os arquivos referentes a proposta comercial e a documentagdo de habilitacdo deverdo ser anexados no sistema, por upload,
separadamente em campos préprios.

6.1.1.1. Os arquivos referentes a proposta comercial e os documentos de habilitagdo deverao, preferencialmente, ser assinados
eletronicamente.

6.1.1.1.1. Para assinatura eletronica, podera ser utilizado o Portal de Assinatura Digital disponibilizado pelo Governo de Minas
Gerais, de acesso gratuito, disponivel em: http://www.portaldeassinaturas.mg.gov.br. Dividas com relagdo a utilizagdo do Portal
de Assinaturas Digital podem ser encaminhadas para o e-mail comprascentrais@planejamento.mg.gov.br. A realizagdo da
assinatura digital importard na aceitagdo de todos os termos e condi¢gdes que regem o processo eletronico, conforme Decreto n?
47.222, de 26 de julho de 2017, e demais normas aplicaveis, admitindo como vdlida a assinatura eletronica, tendo como
consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agBes efetuadas e das informagGes prestadas, as quais serdo passiveis de
apuragado civil, penal e administrativa.

6.1.2. As orientagOes para cadastro de proposta e envio dos documentos de habilitagdo encontram-se detalhadas no Manual Pregdo
Eletrénico - Decreto n2 48.012/2020 acessivel pelo Portal de Compras.
6.2. O Envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e
senha..
6.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do Certificado de Registro Cadastral emitido

pelo CAGEF, cuja consulta é publica. Nesse caso os licitantes assinalardo em campo préprio no sistema a opg¢do por utilizar a documentagdo
registrada no CAGEF, ndo sendo necessario o envio dos documentos que estiverem vigentes.

6.4. Os documentos que constarem vencidos no CAGEF e os demais documentos exigidos para a habilitagdo, que ndo constem do CAGEF,
deverdo ser anexados em até 5 arquivos de 20 Mb cada.

6.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de habilitagdo, ainda que haja alguma
restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da Lei Complementar n2 123/2006.

6.6. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

6.7. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema;

6.8. N3o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apos
a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da proposta.

6.9. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo disponibilizados para
avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6.10. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sesssenta) dias contados da data de abertura da sessdo publica estabelecida no
preambulo deste Edital e seus anexos, podendo substitui-la ou retira-la até a abertura da sessao.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
7.1. O licitante devera encaminhar sua proposta, mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos campos abaixo, bem como,
realizar o upload sua proposta comercial, conforme modelo constante no Anexo Il - Proposta Comercial.
7.1.1. Valor unitario e total do item;
7.1.2. Anexar em PDF arquivo referente a Proposta Comercial contendo especificagbes do objeto, bem como outras informagdes

pertinentes presentes no Anexo |- Termo de Referéncia;

7.1.3. O preenchimento dos campos do sistema bem como o arquivo referente a Proposta Comercial anexada deverd se referir,
individualmente, a cada lote.

7.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos sociais, financeiros e trabalhistas, taxas e quaisquer outros
O6nus que porventura possam recair sobre a execugdo do objeto da presente licitagdo, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente da
CONTRATADA.
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7.3.1. Devera ser apresentada planilha que expresse a composi¢do de todos os custos unitdrios do itens envolvidos em cada lote do
presente certame.

7.3.2. Todos os pregos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas decimais apds
a virgula.

7.4. Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais que forem isentos do ICMS, conforme dispde o Decreto n2 43.080, de 2002,
deverdo informar na proposta, conforme anexo presente no Portal de Compras, os valores com e sem ICMS que serdo classificados conforme itens
abaixo.

7.4.1. Os fornecedores mineiros deverdo informar nas propostas enviadas, pelo sistema eletrénico, as informagdes relativas ao
produto e ao preco resultante da dedugdo do ICMS, conforme Resolugdo conjunta SEPLAG/SEF n2 3.458, de 22 de julho de 2003, alterada pela
Resolugdo conjunta SEPLAG/SEF n2 4.670, de 5 de junho de 2014.

7.4.2. A classificagdo das propostas, etapa de lances, o julgamento dos pregos, o registro dos precos e a homologagdo serdo realizados
a partir dos pregos dos quais foram deduzidos os valores relativos ao ICMS.

7.4.3. Os fornecedores mineiros ndo optantes pelo Simples Nacional fardo suas propostas conforme as disposigdes contidas nos
subitens 7.4.1e 7.4.2.

7.4.4. O disposto nos subitens 7.4.1 e 7.4.2 ndo se aplica aos contribuintes mineiros optantes pelo regime do Simples Nacional.

7.4.5. Os fornecedores mineiros de que trata o subitem 7.4.4 deverdo anexar as suas propostas comerciais a ficha de inscrigdo

estadual, na qual conste a opgdo pelo Simples Nacional, podendo o pregoeiro, na sua falta, consultar a opgdo por este regime através do site:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.

7.4.6. O fornecedor mineiro isento de ICMS, caso seja vencedor, deverd enviar, quando solicitado pelo Pregoeiro, via chat, apds a
negocia¢do, sua proposta comercial assinada e atualizada com os valores finais ofertados durante a sessdo deste Pregdo, informando na
proposta, além do prego resultante da dedugdo do ICMS, o pre¢o com ICMS.

DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste
Edital.
8.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, preservado o sigilo do licitante, desclassificando desde logo aquelas que ndo

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas
exigidas no Termo de Referéncia.

8.2.1. A analise da proposta que trata o item anterior € uma analise prévia, e ndo podera implicar quebra de sigilo do fornecedor, bem
como ndo exime a Administracdo da verificagdo de sua conformidade com todas as especificagdes contidas neste Edital e seus anexos, quando
da fase de aceitabilidade da proposta do licitante detentor do menor prego para cada lote.

8.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os
participantes.
8.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrdrio, levado a efeito na fase de
aceitagao.
8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.
8.3.1. Durante o transcurso da sessdo publica, serdo divulgados, em tempo real, o valor e horério do menor lance apresentado pelos
licitantes, bem como todas as mensagens trocadas no “chat” do sistema, sendo vedada a identificagdo do fornecedor.
8.3.2. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
8.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
8.4.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor total do lote.
8.5. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no
Edital.
8.6. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao Gltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.
8.7. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relag3o a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser RS 100,00 (cem reais), para o lote Unico.
8.8. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com prorrogagdes.
8.9. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da etapa competitiva.
8.10. A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive em lances intermediarios.
8.11. N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica sera encerrada automaticamente.
8.12. Encerrada a fase competitiva sem prorrogagdo automatica pelo sistema, nos termos do subitem 8.9., o pregoeiro podera admitir o
reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecug¢do do melhor prego.
8.13. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
8.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a

identificagdo do licitante.

8.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico poderd permanecer
acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

8.16. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdao publica serd
suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgagdo.

8.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.



8.18.

8.19.

8.20.

Do empate ficto

8.18.1. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a
etapa de lances, sera efetivada a verificagdo junto ao CAGEF do porte da entidade empresarial. O sistema identificarda em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto Estadual n2 47.437/2018.

8.18.2. Nessas condigGes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco
por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.18.2.1. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunica¢do automatica para tanto.

8.18.2.2. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.18.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd
apresentar melhor oferta.

Do empate real

8.19.1. Sé poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de
disputa aberto e fechado.
8.19.2. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 32, § 22, da Lei n?
8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos prestados:

8.19.2.1. no pais;

8.19.2.2. por empresas brasileiras;

8.19.2.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.19.2.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para

reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagcdo.
8.19.3. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas ou os lances empatados.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, via chat,

contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigBes
diferentes das previstas neste Edital.

8.21.
8.22.

8.20.1. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

8.20.2. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo
lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.22.1. O critério de julgamento serd o de menor preco ofertado pelo lote Unico, apurado de acordo com o Anexo Il - Proposta
Comercial.
8.22.2. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao

objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao valor estimado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
paragrafo Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 48.012/2020.

8.22.2.1. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, para todos os fins aqui dispostos, que ndo atender as exigéncias
fixadas neste Edital, contenha vicios insanaveis, manifesta ilegalidade ou apresentar pregos manifestamente inexequiveis.

8.22.2.2. Considera-se inexequivel a proposta que a presente precos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

8.22.2.2.1.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

8.22.2.2.2.  Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos ofertados para o
mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a
sua imediata desclassificagdo, serd obrigatdria a realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.22.3. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas,
devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

8.22.4. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das
propostas, a sessdo publica somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.22.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de funcionalidade de diligéncia
disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.22.5.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante,
antes de findo o prazo.

8.22.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as caracteristicas do
servigo ofertado, bem como as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for
0 caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo
aceitagdo da proposta.



9.
9.1.
10.
10.1.

8.22.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo.

8.22.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horério para a sua continuidade.
8.22.7.1. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, poderd negociar com o
licitante para que seja obtido prego melhor.

8.22.8. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do licitante, observado o disposto neste

Edital.

8.22.9. Erros no preenchimento da planilha n3o constituem motivo para a desclassificacio da proposta. A planilha poderd ser ajustada

pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoragdo do prego global nem dos unitarios.

DA PROVA DE CONCEITO

Ndo haverd prova de conceito no presente certame.
DA VERIFICAGAO DA HABILITACAO

Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o

Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo
no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) CADIN — Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo a Administragdo Publica do Estado de Minas Gerais acessivel pelo site

http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do;

b) CAGEF/CAFIMP - Cadastro de Fornecedores Impedidos acessivel pelo site
https://www.fornecedores2.mg.gov.br/portalcompras/fornecedoresimpedidoscon.do;

c) Lista de Inidéneos mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

10.1.1. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12
da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

10.1.1.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.1.1.2. A tentativa de burlar sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
10.1.1.3. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a sua inabilitagdo.
10.1.2. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.

10.1.3. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e
45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

10.2. Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do CAGEF, nos documentos por ele
abrangidos em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o
disposto no Decreto n® 47.524/2018.

10.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista nesse edital mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condigOes
exigidas no cadastramento no CAGEF até (2) dias Uteis anteriores a data prevista para recebimento das propostas;

10.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do CAGEF para que estejam vigentes na data da abertura
da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentagdo da proposta, a respectiva documentagdo atualizada.

10.2.2.1. Caso as comprovagdes constantes do CAGEF vengam entre a data de envio da documentagdo concomitante ao cadastro da
proposta e o momento da verificagdo da habilitacdo, deverd ser solicitado pelo pregoeiro ao licitante o envio da documentagdo
atualizada, por meio de documentagdo complementar via sistema.

10.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais
emissores de certidbes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) vélida(s), conforme art. 43, §39, do Decreto 48.012/20.

10.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessdrios a confirmag¢do daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de
inabilitagdo.

10.4. A apresentacdo de documentos fisicos originais somente serd exigida se houver divida quanto a integridade do arquivo digitalizado.
10.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
10.6. Ressalvado o disposto no item 6.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagdo relacionada nos itens a
seguir, para fins de habilita¢cdo:
10.7. HABILITACAO JURIDICA:
10.7.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pelas assinaturas das propostas comerciais constantes no Anexo Il -
Proposta Comercial e das declaragdes constantes no Anexo Il - Modelos de Declaragdes.
10.7.1.1. Se for o caso, apresentar procuragdo conferindo poderes ao(s) responsavel(is) pela empresa para praticar atos junto a
Administragdo Publica.
10.7.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;
10.7.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento consolidado, devidamente registrado

na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso
de sociedade de agdes, acompanhado de documentos de eleigdo ou designagdo de seus administradores;

10.7.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se tratando de sociedade ndo empresaria,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

10.7.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.

10.7.6. Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

10.7.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva;

10.8. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:


http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do
https://meet.google.com/linkredirect?authuser=0&dest=https%3A%2F%2Fwww.fornecedores2.mg.gov.br%2Fportalcompras%2Ffornecedoresimpedidoscon.do

10.9.

10.8.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda -CNPJ;

10.8.2. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto do certame;

10.8.3. Prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual sede do licitante, Municipal e perante a Fazenda Estadual de MG;

10.8.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional serd efetuada mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribui¢bes
previdencidrias e de terceiros.

10.8.3.2. Se o fornecedor ndo estiver inscrito no cadastro de contribuintes do Estado de Minas Gerais devera comprovar a
inexisténcia de débitos relativos a tributos estaduais em Minas Gerais por meio de Certiddo de Débito Tributdrio — CDT, que poderd ser
emitida pelo site: www.fazenda.mg.gov.br.

10.8.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —FGTS.

10.8.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa, ou
positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n2 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-Ada Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.8.6. A comprovacio da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresenta¢do das competentes certidbes
negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

10.8.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitado, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de declaragdo do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.9.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida pelo
distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis) meses;

10.9.2. Balango Patrimonial e demonstragdes contadbeis do Ultimo exercicio, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que deverdo ser
apresentados por todos os licitantes independentemente do tipo de empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisérios, comprovando que a licitante possui boa situagdo financeira, avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC).

10.9.2.1. Serdo aceitos como na forma da Lei o Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis assim apresentados:
10.9.2.1.1.  Sociedades regidas pela Lei Federal n? 6.404/76 (Sociedade An6nima):
10.9.2.1.1.1. Publicadas em Diario Oficial; ou
10.9.2.1.1.2. Publicados em jornal; ou
10.9.2.1.1.3. Por cdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante;
10.9.2.1.2.  Sociedades Limitadas (LTDA):

10.9.2.1.2.1. Por cépia do Livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou
em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento; ou

10.9.2.1.2.2. Por cépia do Balango e das DemonstragSes Contdbeis devidamente registrados ou autenticados na Junta
Comercial da sede ou do domicilio do licitante;

10.9.2.1.3.  Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar Federal n2 123/06 (Lei das Microempresas e das
Empresas de Pequeno Porte) — “SIMPLES NACIONAL”:

10.9.2.1.3.1. Por cépia do Balango e das DemonstracSes Contdbeis devidamente registrados ou autenticados na Junta
Comercial da sede ou do domicilio do licitante;

10.9.2.2. Os documentos exigidos nesse subitem, quando forem proprios, deverdo ser assinados pelo representante legal do
licitante e pelo seu contador ou, quando publicados em Orgdo de Imprensa Oficial, deverdo permitir a identificagdo do veiculo e da data
de sua publicagdo e conter o nome do contador e o nimero de seu registro no Conselho Regional de Contabilidade.

10.9.3. As pessoas juridicas obrigadas a adotar a Escrituragdo Contdbil Digital- ECD, bem como as sociedades empresarias que
facultativamente aderiram ao sistema, nos termos da Instru¢do Normativa da Receita Federal do Brasil n2 1.774, de 22 de dezembro de 2017,
poderdo apresentar a ECD para os fins previstos no item 9.9.2 do edital.

10.9.4. No caso de empresa constituida hd menos de 1 (um) ano, admite-se a apresentagdo de balango patrimonial e demonstragées
contabeis referentes ao periodo da existéncia da sociedade.

10.9.5. A composicdo da boa situagdo financeira da empresa sera verificada por meio do célculo do indice contabil da empresa a ser
entregue, considerando-se habilitadas as licitantes que apresentarem os ndices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), maiores ou iguais a 1 (um) extraidos das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante


http://www.fazenda.mg.gov.br./

10.10.

10.11.

11.1.

10.9.6. Nas situagBes que as empresas licitantes ndo atinjam, em um dos indices mencionados no ITEM 10.9.5, valor maior ou igual ao
valor do indice previsto no edital, podera comprovar de forma alternativa, a existéncia de patrimonio liquido correspondente a, no minimo, até
10% do valor estimado da contratagdo.

10.9.6.1. Para fins do cumprimento do item 10.9.6 o valor estimado da contratagdo serd considerado equivalente ao valor total da
proposta do fornecedor.

QUALIFICACAO TECNICA:

10.10.1. Comprovacgdo de aptiddo para prestagdo de servigos compativeis com as caracteristicas e quantidades do objeto da licitagdo,
estabelecidas no Termo de Referéncia ANEXO a este Edital, por meio da apresentagdo de atestados de desempenho anterior, fornecidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado,comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitagdo, vedado o
auto atestado, compreendendo os requisitos abaixo relacionados:

10.10.1.1. Lote Unico: Atestado(s) comprobatério(s) da capacidade técnica da Licitante para a prestacio dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, atendendo ao quantitativo minimo de 50% (cinquenta por
cento) das quantidades apresentadas no ANEXO | - Termo de Referéncia;

10.10.2. Os atestados deverdo conter:

10.10.2.1. Nome empresarial e dados de identificagdo da instituicdo emitente (CNPJ, endereco, telefone).
10.10.2.2. Local e data de emissdo.

10.10.2.3. Nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das informacGes.
10.10.2.4. Periodo da execugdo da atividade.

10.10.3. Para atendimento do quantitativo indicado nos subitens do item 10.10.1, é admitido o somatdrio de atestados, desde que
compativeis com as caracteristicas do objeto da licitagdo.

10.10.3.1. O licitante deve disponibilizar, quando solicitado pelo pregoeiro, todas as informagGes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo,
enderego atual da CONTRATANTE e local em que foram executadas as atividades.

10.10.3.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou decorrido no minimo 12 (doze) meses de sua
execugdo;

DISPOSICOES GERAIS DA HABILITAGAO:

10.11.1. O licitante que possuir o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela Unidade Cadastradora da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo — SEPLAG poderad utiliza-lo como substituto de documento dele constante, exigido para este certame, desde que este
esteja com a validade em vigor no CRC. Caso o documento constante no CRC esteja com a validade expirada, tal ndo podera ser utilizado,
devendo ser apresentado documento novo com a validade em vigor.

10.11.1.1. Serdo analisados no CRC somente os documentos exigidos para este certame, sendo desconsiderados todos os outros
documentos do CRC, mesmo que estejam com a validade expirada.

10.11.2. Os documentos exigidos para habilitagdo serdo apresentados no momento do cadastramento da proposta, conforme instrugées
do Portal de Compras http://www.compras.mg.gov.br/, e serdo analisados apds a classificagdo das propostas.

10.11.2.1. Para fins de habilitagdo, é facultada ao pregoeiro a verificagdo de informagGes e o fornecimento de documentos que
constem de sitios eletronicos de dérgdos e entidades das esferas municipal, estadual e federal, emissores de certiddes, devendo tais
documentos ser juntados ao processo. A Administragdo ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos,
no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos necessarios para verificagdo, o
licitante sera inabilitado.

10.11.3. Todos os documentos apresentados para a habilitagdo deverdo conter, de forma clara e visivel, 0 nome empresarial, o enderego
e o CNPJ do fornecedor.

10.11.3.1. Se o fornecedor figurar como estabelecimento matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
10.11.3.2. Se o fornecedor figurar como filial, todos os documentos deverdo estar no nome da filial;

10.11.3.3. Na hipoétese de filial, podem ser apresentados documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente sdo emitidos
em nome da matriz;

10.11.3.4. Em qualquer dos casos, atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica podem ser apresentados em
nome e com o numero do CNPJ(MF) da matriz ou da filial da empresa licitante.

10.11.4. O ndo atendimento de qualquer das condi¢cBes aqui previstas provocara a inabilitagdo do licitante vencedor, sujeitando-o,
eventualmente, as punigées legais cabiveis.

10.11.5. Aos beneficiarios listados no item 4.3 sera concedido prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério da
administragdo, para regularizagdo da documentacdo fiscal e/ou trabalhista, contado a partir da divulgagdo da analise dos documentos de
habilitagdo do licitante melhor classificado, conforme disposto no inciso |, do § 22, do art. 62 do Decreto Estadual n? 47.437, de 26 de junho de
2018.

10.11.5.1. A n3o regularizagdo da documentag¢do no prazo deste item implicara a inabilitagdo do licitante vencedor, sem prejuizo das
sangOes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentagdo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagdo.

10.11.5.2. Se houver a necessidade de abertura do prazo para o beneficidrio regularizar sua documentagéo fiscal e/ou trabalhista, o
pregoeiro devera suspender a sessdo de pregdo para o lote especifico e registrar no “chat” que todos os presentes ficam, desde logo,
intimados a comparecer no dia e horario informados no site www.compras.mg.gov.br para a retomada da sessdo de pregdo do lote em
referéncia.

DOS RECURSOS

Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como microempresa ou empresa

de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo 60 (sessenta) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengdo de

recorr

er, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(Ges) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.


http://www.compras.mg.gov.br/
http://www.compras.mg.gov.br/

11.4.
deve

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagdo da intengdo de recorrer, para
decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢gSes de admissibilidade do
recurso.

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias Uteis para apresentar as razdes, pelo

sistema eletrdnico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrdnico, em outros trés dias Uteis, que comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.2.4. A apresentacdo de documentos complementares, em caso de indisponibilidade ou inviabilidade técnica ou material da via
eletrdnica, devidamente identificados, relativos aos recursos interpostos ou contrarrazGes, se houver, serd efetuada mediante envio para o e-
mail licita@jucemg.mg.gov.br, e identificados com os dados da empresa licitante e do processo licitatério (n2. do processo e lote), observados
0s prazos previstos no item 11.1.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste Edital.

1. Para fins de acesso aos autos do processo, o licitante que solicitar vista dos autos do processo, nos termos do subitem 11.4. deste Edital,
rd cadastrar-se como usudrio externo do SEI-MG, por meio do link:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

12.

13.

14.
14.1.

DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que
seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
12.1.1. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
12.1.2. A convocagdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase do procedimento licitatério.
12.1.3. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no CAGEF, sendo responsabilidade do licitante manter

seus dados cadastrais atualizados.
DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

13.1. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o pregoeiro declarard o licitante vencedor e o sistema gerara ata
circunstanciada da sessdo, na qual serdo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, disponivel para consulta no
site www.compras.mg.gov.br.

13.2. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou
pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.3. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos procedimentais pela autoridade competente, esta
adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatdrio.

DA CONTRATAGCAO

Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal do licitante declarado vencedor serd convocado para firmar o termo de

contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, conforme minuta do Anexo IV - Contrato, de acordo com o art. 62 da Lei Federal n2 8.666, de 21 de
junho de 1993 e Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002.

15.
15.1.
16.
16.1.

14.1.1. O instrumento de contratagdo, e demais atos firmados com a Administragdo, serdo assinados de maneira eletronica, por
intermédio do Sistema Eletrénico de Informacgdes do Governo do Estado de Minas Gerais -SEI/MG.

14.1.1.1. Para a assinatura eletrénica, caso ainda ndo possua cadastro, o(s) licitante(s) interessado(s) devera (30) acessar o Sistema
Eletronico de Informagbes do Governo do Estado de Minas Gerais - SEI/MG, por meio do link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno, e clicar
em "Clique aqui se vocé ainda n&o esta cadastrado".

14.1.1.2. Duvidas com relagdo ao cadastro no SEI podem ser encaminhadas para o e-mail licita@jucemg.mg.gov.br.

14.1.1.3. A realizagdo do cadastro como Usudrio Externo no SEI/MG importara na aceitagdo de todos os termos e condigbes que
regem o processo eletrénico, conforme Decreto Estadual n? 47.222, de 26 de julho de 2017, e demais normas aplicaveis, admitindo
como valida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso
indevido das agdes efetuadas e das informag6es prestadas, as quais serdo passiveis de apuragdo civil, penal e administrativa.

14.1.2. O adjudicatario devera comprovar a manutengdo das condigOes de habilitagdo para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar
o instrumento equivalente.

14.1.3. Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no momento de assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente ou recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagdo.

14.1.3.1. Feita a negociacdo e comprovados os requisitos de habilitagdo, o licitante devera firmar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, sem prejuizo das sangdes previstas no Edital e das demais cominag&es legais, conforme disposto no
art. 48, §22 do Decreto Estadual n2 48.012, de 22 de julho de 2020.

14.2. O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta vencedora devera firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da comunicagdo, que se dara através do sistema
do Portal de Compras - http://www.compras.mg.gov.br/#.

14.3. Qualquer solicitagdo de prorrogagdo de prazo para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente
decorrentes desta licitagdo, somente serd analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

DA SUBCONTRATACAO

E vedado 8 CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento ora ajustado.

DA GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO

A CONTRATADA, no prazo maximo de 10 (dez) dias apds a assinatura do Contrato, prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco

por cento) do valor do Contrato, que sera liberada de acordo com as condigdes previstas neste Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei Federal n2


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
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8.666, de 21 de junho de 1993, desde que cumpridas as obriga¢des contratuais.

16.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo de mais 03 (trés) meses apds o
término da vigéncia contratual.

16.3. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
16.3.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;
16.3.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
16.3.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a CONTRATADA; e
16.3.4. obrigag¢des trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela CONTRATADA, quando couber.

16.4. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo
que rege a matéria.

16.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em banco oficial em conta especifica com corre¢do monetaria, em favor do CONTRATANTE;

16.6. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia deverd ser readequada ou renovada nas mesmas
condigdes.

16.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a
respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

16.8. A CONTRATANTE executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
16.9. Sera considerada extinta a garantia:

16.9.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo
de garantia, acompanhada de declaragdo da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as
clausulas do contrato;

16.9.2. no prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia, caso a CONTRATANTE ndo comunique a ocorréncia de sinistros.
17. DO PAGAMENTO
17.1. Para os Orgdos/Entidades da Administragdo Direta ou Indireta do Estado de Minas Gerais, 0 pagamento sera efetuado através do Sistema

Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancdria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficidario em um
dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da data do recebimento definitivo, com base nos documentos fiscais devidamente
conferidos e aprovados pela CONTRATANTE. Para os demais participantes, o pagamento sera realizado a crédito do beneficiario em um dos bancos que o
fornecedor indicar, de acordo com normativo préprio a que se sujeita, mantendo-se os prazos e condi¢Oes estabelecidas no edital e seus anexos.

17.2. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura Eletrénica e dos demais documentos necessarios ao atesto e pagamento deverdo ocorrer sempre em
conjunto e exclusivamente por meio de peticionamento intercorrente pela CONTRATADA no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) da CONTRATANTE,
utilizando a funcionalidade de Peticionamento intercorrente mediante a disponibilizagdo do niumero do processo de pagamento pela CONTRATANTE,
mensalmente/esporadicamente.

17.3. Para que o peticionamento intercorrente seja possivel é impreterivel que o representante da CONTRATADA possua cadastro como Usudrio
Externo no SEI da CONTRATANTE liberado, sendo de sua responsabilidade realizar o referido cadastro, conforme suas normas proprias, acessando a opgdo
"Cligue aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado” na pagina de Acesso Externo do SEl disponibilizado no seguinte
enderego: http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno.

17.4. Considerando que a presta¢do de servigo sera realizada por demanda, o pagamento devera ser realizado apds a conclusdo do servigo e do
ateste do servigo.

17.4.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhard a CONTRATANTE, apds a execugdo do objeto, a respectiva nota
fiscal/fatura, acompanhada do relatério da execu¢do do objeto do periodo a que o pagamento se referir, bem como, demais documentos
necessarios para a efetiva comprovagdo da execugdo do objeto, se houver.

17.4.2. A Administragdo receberd o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE) juntamente com o objeto e deverad realizar a
verificagdo da validade da assinatura digital e a autenticidade do arquivo digital da NF-e (o destinatario tem a disposi¢cdo o aplicativo
“visualizador”, desenvolvido pela Receita Federal do Brasil) e a concessdo da Autorizacdo de Uso da NF-e, mediante consulta eletrénica a
Secretaria da Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

17.4.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo gestor.
17.4.4. As Notas Fiscais que apresentarem incorregGes serdo devolvidas a CONTRATADA e o prazo para o pagamento passara a correr a
partir da data da reapresentagdo do documento considerado valido pela CONTRATANTE.
17.4.5. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administragdo, o valor devido sera atualizado financeiramente, entre as
datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a variagdo do Sistema Especial de Liquidagdo e Custddia —SELIC.
17.5. A CONTRATADA deve garantir a manutencgdo dos requisitos de habilitagdo previstos no Edital.
17.6. Eventuais situagGes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA ndo impedem o pagamento, se o objeto tiver sido
executado e atestado. Tal hipdtese ensejara, entretanto, a adogdo das providéncias tendentes ao sancionamento da empresa e rescisdo contratual.
17.7. Em todo o processo de pagamento, deverdo ser observadas as condicdes de pagamento estabelecidas no ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA, parte integrante deste edital.
18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal

n2 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.2 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, E no
Decreto Estadual n2 48.012, de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangGes:

18.1.1. Adverténcia por escrito;

18.1.2. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) lote(s) dos quais o licitante tenha participado e cometido a
infragdo;

18.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 2

(dois)anos;

18.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos termos do art. 72 da Lei Federal n2 10.520, de 17
de julho de 2002;
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18.1.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;
18.2. A sangdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas nos itens 18.1.1, 18.1.3, 18.1.4, 18.1.5.

18.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente devidos ao infrator e/ou
cobrada administrativa e/ou judicialmente.

18.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo incidental apensado ao processo licitatério
ou ao processo de execugdo contratual originario que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-se o
procedimento previsto no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de
1993 e Lei Estadual n2 14.184, de 31 de janeiro de 2002.

18.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangGes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo
da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.5.1. N3o serdo aplicadas sangBes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forga maior ou razdes de interesse publico,
devidamente comprovados.

18.6. A aplicagdo de san¢gdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo da CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos
causados a Administragdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.
18.7. As sangOes relacionadas nos itens 18.1.3, 18.1.4 e 18.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos
de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual — CAFIMP e no CAGEF.
18.8. As sangOes de suspensdo do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica
poderdo ser também aplicadas aqueles que:
18.8.1. Retardarem a execugdo do objeto;
18.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;
18.8.2.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢Ges de participagdo, quanto ao
enguadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase
de lances;
18.8.3. Apresentarem documentagdo falsa ou cometerem fraude fiscal.
18.9. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n?

12.846, de 12 de agosto de 2013, e pelo Decreto Estadual n? 46.782, de 23 de junho de 2015, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral
do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizagdo — PAR.

DISPOSICOES GERAIS

19.1. Este edital deverd ser lido e interpretado na integra, e apds encaminhamento da proposta ndo serdo aceitas alegagBes de
desconhecimento.

19.2. E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase do julgamento, promover diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo e a aferigdo do ofertado, bem como solicitar a elaboragdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as
decisoes.

19.3. O objeto desta licitagdo devera ser executado em conformidade com o Anexo |- Termo de Referéncia, correndo por conta da
CONTRATADA as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execu¢do do objeto da
contratagdo.

19.4. E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sess3o do pregdo.

19.5. O pregoeiro, no julgamento das propostas e da habilitagdo, podera relevar omissdes puramente formais e sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e de sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, acessivel a todos os
interessados, sendo possivel a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

19.6. A presente licitagdo somente poderd ser revogada por razdo de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

19.7. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes
desta licitagdo, valendo esta cldusula como renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

19.8. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente Edital de Licitagdo e seus anexos no site:
WWw.compras.mg.gov.br.

Bruno Selmi Dei Falci

Presidente da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

ANEXOS AO EDITAL

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

NUMERO DA UNIDADE DE

DATA ORGAO SOLICITANTE COMPRAS

17/05/2023 JUCEMG - Junta ComGe;;?SI do Estado de Minas 2251003



http://www.compras.mg.gov.b/

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO SUPERINTENDENCIA OU DIRETORIA

Nome: Lizbete Pita Louredo
E-mail: lizbete.louredo@jucemg.mg.gov.br DRE - Diretoria de Registro Empresarial

Ramal para contato: 2383

Nome: Jocelino Manoel Braga
E-mail: jocelino.braga@jucemg.mg.gov.br DPGF - Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas

Ramal para contato: 2359

1. OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagcdo de empresa especializada para prestacdo de servigos continuos de coleta, transporte,
guarda, armazenamento e gerenciamento informatizado de documentos, atos de empresas registrados e arquivados na Junta Comercial do Estado de
Minas Gerais e documentos/processos administrativos, na cidade de Belo Horizonte/MG, nas condi¢Bes previstas neste Termo de Referéncia, no Edital de
licitagdo e seus anexos.

Os servigos deverdo ser executados em estrita conformidade com as descrigdes feitas neste Termo de Referéncia, conforme especificagBes, exigéncias e
quantidades estabelecidas neste documento.

CODIGO DO UNIDADE DE AQUISICAO
LOTE |ITEM QUANTIDADE (OU UNIDADE DE DESCRIGAO DO ITEM CATMAS
ITEM NO SIAD
MEDIDA)

. o SERVICOS DE ACONDICIONAMENTO E

UNICO (01 000004715 01 1,00 MES ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS
1.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO:
1.1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos continuos de coleta, transporte, guarda, armazenamento e

gerenciamento informatizado de documentos, atos de empresas registrados e arquivados na Junta Comercial do Estado de Minas Gerais e
documentos/processos administrativos, na cidade de Belo Horizonte/MG, nas condigdes previstas neste Termo de Referéncia, no Edital de licitagdo e seus
anexos.

1.1.2. Os servigos deverdo ser executados em estrita conformidade com as descri¢Ges feitas neste Termo de Referéncia (descrigdo, quantitativos,
locais e condigGes de execugdo dos servigos).

1.1.3. Segue a especificagdo do Lote:

LOTE UNICO
DESCRICAO QUANTIDADE
SERVICOS DE ACONDICIONAMENTO E ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS 01

1.2. INFORMACGES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

1.2.1. Os servigos a serem contratados estdo contemplados no LOTE UNICO deste documento, ficando

a empresa Proponente Vencedora responsavel por atender a unidade administrativa a seguir:
|- Avenida Augusto de Lima, 1942 - Barro Preto - Belo Horizonte/MG - CEP 30.190-008.
1.2.2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

1.2.2.1. A empresa contratada deve possuir SISTEMA informatizado de gerenciamento de acervo que opere, via WEB, utilizando navegador
(browser) compativel com a Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox ou Google Chrome e que permita a JUCEMG:

a) acessar o banco de dados referente a catalogagdo das caixas e seu contetdo, para pesquisa e possivel solicitagdo/requisigdo;

b) solicitar caixas para fins de entrega na JUCEMG, limitados por dia: 20(vinte) caixas para documentos do registro empresarial,
e 20(vinte) para documentos administrativos;

c) emitir relagdo dos nimeros das caixas arquivadas e seu conteldo;

d) obter relatdrios contendo o histérico dos servigos prestados e das movimentacGes referentes as caixas de documentos arquivados e
retirados;

e) utilizar idioma Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como nos relatérios fornecidos a JUCEMG;
f) emitir guias ou ordens de servigo para devolugdo das caixas solicitadas;
g) controlar o recolhimento de caixas nos locais de acesso.

1.2.2.2. O sistema devera REGISTRAR como indice de pesquisa de documentos arquivados as seguintes informagdes:

a) Numero de Arguivamento (aprovac¢do) e/ou NIRE (Numero de Inscricdo no Registro de Empresas) no caso de registro publico de
empresas mercantis e,

b) nimero e/ou identificagdo do processo administrativo, no caso de documentos administrativos, a ser indicado por cada geréncia de
setor envolvido.



1.2.2.2.1. As informagdes provenientes da JUCEMG deverdo estar disponiveis no banco de dados da empresa contratada e serdo obrigatoriamente
utilizadas como referéncia de pesquisa para conferéncia e validagdo dos documentos coletados e arquivados.

1.2.2.2.2. O servigo de indexagdo das caixas coletadas devera ser realizado na entrada das mesmas nas dependéncias da empresa contratada, de
forma gradual, no momento da conferéncia.

1.2.2.2.3. Para efetuar a conferéncia e indexagdo no sistema, a empresa contratada devera:

a) ldentificar os dados dos documentos conforme o nimero de arquivamento (aprovagdo) e/ou NIRE (Nimero de Inscricdo no Registro
de Empresas) por pacote no caso de Registro Empresarial;

b) Identificar os dados dos documentos conforme o nimero e/ou identificagdo do respectivo processo administrativo, a ser indicado por
cada geréncia de setor envolvido.

1.2.2.3. O sistema deverd ter GARANTIA DE FUNCIONAMENTO ininterrupto durante todo periodo de vigéncia do contrato, sem quaisquer onus
adicionais para a JUCEMG.

1.2.2.3.1. No caso de paralisagdo tempordria de acesso via internet, a empresa contratada deverd possuir plano de contingéncia que possibilite a
utilizagdo de outros meios de comunicagdo, para envio das solicitagdes.

1.2.2.3.2. A empresa contratada deverd, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servigos de suporte ao sistema, tanto o suporte aos usudrios quanto
o suporte técnico/gerencial, indicando ao menos um ndmero telefénico e um e-mail para contato do usudério e outro nimero e e-mail para contato direto
com a chefia do setor de informatica da empresa contratada para contatos da equipe técnica da JUCEMG.

1.2.2.3.3. A empresa contratada deverd, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servigos de treinamento do sistema, que devem ser ministrados nas
dependéncias da JUCEMG, a 04(quatro) usuarios indicados pelos gestores do respectivo contrato, com fornecimento de materiais diddticos e manuais do
sistema no idioma Portugués, sendo imprescindivel o treinamento inicial e sempre que se fizer necessario por motivo de mudangas de sistema da
empresa contratada ou de administrador da JUCEMG.

1.2.2.4. Para TRANSFERENCIA do acervo das dependéncias da JUCEMG, para a unidade de armazenamento da empresa contratada, deverdo ser
observados os seguintes procedimentos:

a) Caixas novas — Compreende atividades de coleta, conferéncia, catalogagdo, preparagdo e transporte inicial, das caixas contendo
documentos novos, do prédio sede da JUCEMG até o local de guarda e armazenamento da empresa contratada; sendo disponibilizadas
pelos seguintes setores:

e Geréncia de Acervo Documental — Responsavel pelos documentos de registro empresarial;

e Geréncia de Patrimonio e Logistica — Responsavel pelos documentos administrativos.
b) Caixas solicitadas/requisitadas — Compreende a coleta de devolugdo das caixas que ja estdo catalogadas sob a guarda e

armazenamento da empresa contratada e que a JUCEMG requisitou e solicita seu retorno, com o devido transporte de devolugdo a
Contratada, sendo disponibilizadas pelos seguintes setores:

e Geréncia de Acervo documental — Responsavel pelos documentos de registro empresarial;
¢ Geréncia de Patriménio e Logistica — Responsavel pelos documentos administrativos.

Paragrafo unico: Tanto para os processos do Registro Empresarial quanto para os Administrativos, os documentos deverdo ser transportados, em veiculos
fechados e em caixas da empresa contratada tendo padrdo com capacidade minima de 4000(quatro mil) folhas ou 20(vinte) kg, devidamente fechadas,
ap0s catalogagdo e inventario.

1.2.2.5. No ato da COLETA dos documentos, a JUCEMG devera:
1.2.2.5.1. Determinar a sequéncia dos documentos que serdo coletados, devidamente identificados através:
a) de numero de arquivamento (aprovagdo) e ou NIRE (NUmero de Inscrigdo no Registro de Empresas);
b) de nimero e/ou identificagdo do processo administrativo, a ser indicado pela geréncia de setor envolvido.

Paragrafo unico — Cabe a JUCEMG efetuar, via sistema, a requisicdo e/ou devolugdo das caixas contendo nimero de registro (cédigo de
barras) da empresa contratada, tanto para os Documentos de Registro Empresarial quanto para os Documentos Administrativos.

1.2.2.6. No ato da COLETA de documentos e de recebimento do acervo ja existente, a EMPRESA CONTRATADA devera:

1.2.2.6.1. Substituir as caixas existentes por caixas novas no padrdo da empresa contratada, com capacidade minima de 4000(quatro mil) folhas
ou 20(vinte) kg;

1.2.2.6.2. Fornecer a JUCEMG caixas novas, com capacidade minima de 4000(quatro mil) folhas ou 20(vinte) kg, quando requisitado para novos
envios;

1.2.2.6.3. Preencher e fornecer a JUCEMG, no ato da coleta, a “Guia de Coleta de Pacote de Documentos” contendo as seguintes informagoes:
1.2.2.6.4. Numero de arquivamento (aprovagdo) e/ou NIRE (Nimero de Inscri¢do no Registro de Empresas);

a) Numero e/ou identificagdo dos processos administrativos, a ser indicado por cada geréncia de setor envolvido.

b) Assumir a responsabilidade pela seguranga, transporte, guarda, armazenamento e conservagdo dos documentos contidos nos
pacotes, cujos nimeros foram listados na “Guia de Coleta de Pacotes de documentos” pela empresa contratada.

1.2.2.6.5. Substituir caixas danificadas pelo desgaste do tempo ou manuseio durante a realizagdo do servigo, sem 6nus para a JUCEMG.

1.2.2.6.6. Dar recibo de devolugdo de caixas solicitadas.

1.2.2.6.7. Coletar na origem e entregar no destino, no mesmo dia, as caixas para arquivamento, ndo sendo admitida, em hipdtese alguma, a coleta na
origem em um dia e entrega no destino em outro dia.

1.2.2.6.8. A contratada deverd, no ato de recolhimento das caixas solicitadas pela JUCEMG, transporta-las com seguranga diretamente para a unidade
de armazenagem.

1.2.2.7. Nas dependéncias da unidade de armazenagem, no ato da CONFERENCIA das caixas coletadas, a empresa contratada devera:

1.2.2.7.1. Acatar a indicagdo de pessoas devidamente autorizadas pela JUCEMG nas dependéncias da empresa contratada, para acompanharem a

entrega das caixas oriundas de outra empresa de guarda, efetuarem recebimento das mesmas e posterior repasse para a empresa contratada.

1.2.2.7.2. Abrir as caixas lacradas contendo os documentos relacionados na “Guia de Coleta de Pacote de Documentos”.



1.2.2.7.3. Conferir o nimero da caixa e seu contetido (documento/pacote) e apds efetuar a validagdo e indexacdo de documentos/pacotes, que
deverd ser aquele constante na “Guia de Coleta de Pacote de Documentos” ou “Guia de Coleta de Documentos para Rearquivamento”.

1.2.2.8. No ato de INDEXACAO e GUARDA das caixas nas dependéncias da unidade de armazenagem, a empresa contratada devera:

1.2.2.8.1. Lacrar e identificar as caixas através de etiqueta com cddigo de barras, onde, obrigatoriamente, deverd constar o mesmo nimero de caixa
informado na “Guia de Coleta de Pacote de Documentos” ou “Guia de Coleta de Documentos para Rearquivamento”.

1.2.2.8.1.1. Toda e qualquer caixa solicitada a Contratante devera ser entregue com lacre reserva para posterior devolugdo.

1.2.2.8.2. Arquivar as caixas de forma que sua recuperagdo seja rapida e segura.

1.2.2.8.3. Acondicionar as caixas em mobilidrio apropriado, cujas estruturas e anteparos sejam em material metalico.

1.2.2.8.4. Efetuar rotinas e procedimentos de seguranga para evitar o extravio de caixas na drea de armazenamento da empresa contratada.

1.2.2.8.5. Qualquer irregularidade que comprometa ou impeca o bom andamento dos servicos devera ser comunicada ao responsavel pela

fiscalizagdo da execugdo do contrato.

1.2.3. A empresa contratada deverd emitir, mensalmente, RELATORIO individualizado para a JUCEMG, que permita a identificacdo e controle de
todos os servigos prestados, em especial:

a) a quantidade e o nimero de caixas coletadas e conferidas;

b) a descrigdo dos documentos indexados, com as informagdes:

e NIRE ou nimero de arquivamento no caso de documento de Registro Empresarial ou,

e numero do processo em caso de documento administrativo, a ser indicado por cada geréncia de setor envolvido.

¢) a quantidade e o numero de caixas indexadas;

d) o nimero de caixas que foram solicitadas e atendidos em ordens de servico;
e) a quantidade de caixas armazenadas;

f) quantidade de transportes (inicial, entrega, devolugdo e final).

1.2.4. Os servigos de DESARQUIVAMENTO serdo solicitados preferencialmente através da internet. As solicitagdes feitas até as 11:00(onze) horas
deverdo ser atendidas pela empresa contratada no mesmo dia de recebimento da solicitagdo enviada pela JUCEMG e as solicitagGes feitas apos

as 11:00(onze) horas deverdo ser atendidas no proximo dia atil.
1.2.4.1. O local de entrega das caixas desarquivadas serd no prédio sede da JUCEMG e o hordrio de entrega sera aquele compreendido
entre 13:30(treze e trinta) e 16:00(dezesseis) horas, em dias Uteis, de segunda a sexta feira, aos seguintes setores:

a) a Geréncia de Acervo documental, quando Documento de Registro Empresarial e,

b) a Geréncia de Patrimonio e Logistica, quando Documento Administrativo.
1.2.4.1.1. As caixas solicitadas deverdo ser entregues acompanhadas da “Guia de Desarquivamento”, preenchida em duas vias, que serd datada e
assinada pelo representante da JUCEMG que fizer o recebimento e pelo entregador.
1.2.5. Quantidade TOTAL Estimada de CAIXAS (capacidade minima: 4000 (quatro mil) folhas ou 20(vinte) kg), referente ao periodo
de 60(sessenta) meses, para Coleta, Transporte, Catalogacgdo, Inventario, Registro, Lacre, Guarda e Armazenamento.

a) Total estimado de caixas Registro Empresarial = 14.000(quatorze) caixas;

b) Total estimado de caixas Processos Administrativo = 1.500(mil e quinhentas) caixas.

1.2.5.1. Para fins de controle de peso das caixas, a empresa contratada fica obrigada a disponibilizar, no prédio sede da JUCEMG, em comodato e
sem Onus para esta, durante toda a vigéncia do contrato, uma balanga com plataforma com capacidade minima de 25(vinte e cinco) kg.

Quantidades Totais Estimadas de MOVIMENTAGAO DE CAIXAS, IMPLANTAGAO DE SOFTWARE e TRANSPORTES:

1.2.6.
Documentos de Registro Empresarial
Total Més 60(sessenta) meses
Movimentagdo de Caixas 440 26.400
Caixa Arquivo 10 600
Transporte inicial a Contratada 01 60
Transporte de entrega a JUCEMG 22 1.320
Transporte de devolugdo a Contratada 10 600

Documentos Administrativos

Total Més 60(sessenta) meses

Movimentagdo de Caixas 440 26.400
Caixa Arquivo 10 600
Transporte inicial a Contratada 01 60

Transporte de entrega a JUCEMG 22 1.320
Transporte de devolugdo a Contratada 10 600

Transporte Final
Total Més 60(sessenta) meses
Transporte final de todo o acervo para destino indicado pela JUCEMG 01
Software
Total Més 60(sessenta) meses

01

Implantagdo e treinamento inicial do software




1.2.6.1. Movimentagdo de caixas = representa a quantidade estimada de caixas que poderdo ser movimentadas (retirada e devolugdo de caixas
para o local de armazenamento) durante a vigéncia do contrato;

1.2.6.2. Caixa arquivo = representa a quantidade estimada de novas caixas que poderdo ser solicitadas pelo gestor do contrato (ou alguém
designado por ele) para envio de novos documentos;

1.2.6.3. Transporte inicial a Contratada = representa o nimero de viagens para coleta de caixas contendo novos documentos da JUCEMG para a
empresa contratada, onde serdo guardadas e armazenadas;

1.2.6.4. Transporte de entrega a JUCEMG = representa o nimero de viagens da empresa contratada até o prédio sede da JUCEMG para entrega
da(s) caixa(s) solicitada(s);

1.2.6.5. Transporte de devolugdo a Contratada = representa o niumero de viagens da JUCEMG até a empresa contratada para a devida guarda e
rearmazenamento das caixas devolvidas.

Paragrafo unico: Considera-se Viagem o deslocamento do veiculo da empresa contratada até a sede da JUCEMG e o retorno da sede da
JUCEMG para a empresa contratada.

1.2.7. DAS CONDIGCOES TECNICAS PARA O ARMAZENAMENTO:

1.2.7.1. As caixas DEVERAO ser armazenadas em local situado na regido metropolitana de Belo Horizonte/MG, cujas instalacdes deverdo atender
as condicOes especificadas neste documento.

1.2.8. DAS EXIGENCIAS PARA O LOCAL DE ARMAZENAMENTO E DEMAIS CONDICOES:

1.2.8.1. O local onde deverdo ser armazenadas as caixas devera possuir, no ato da diligéncia e durante toda a vigéncia do contrato consequente, as

caracteristicas fisicas e operacionais minimas a seguir especificadas:

a) Area sera exclusiva para a guarda e recuperacio de documentos, sem risco de inundagdo, cujas dependéncias e instalacdes elétricas,
hidraulicas e de seguranca contra incéndio estejam em perfeitas condigGes;

b) Equipe de Brigada de incéndio;
c) Condigbes adequadas de limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento;
d) Sistema de controle de acesso ao local de armazenamento;

e) Monitoramento do ambiente por meio de circuito interno de televisdo que possibilite a filmagem de todo o ambiente de
armazenamento e carga para transporte das caixas, com guarda das imagens por periodo igual ou superior a 60(sessenta) dias, cujos
arquivos de imagens gravadas pelo sistema deverdo ser encaminhados a JUCEMG sempre que solicitado;

f) Sistema de prevengdo e combate a incéndio, incluindo alarme e detectores de fumaga;
g) Sistema de péra-raios do tipo Franklin, ou instalagdo do tipo Gaiola de Faraday, em conformidade com a legislagdo vigente;
h) Servigo de Vigilancia e Seguranga Patrimonial 24(vinte e quatro) horas, com vigilantes devidamente capacitados;

i) Rede elétrica executada e mantida de acordo com as normas técnicas vigentes, com prote¢do de riscos de surtos elétricos e curto
circuito;

j) Sistema de geragdo de energia elétrica, de forma a suprir eventuais interrupgdes de fornecimento de energia elétrica por parte da
Concessionaria desse servigo, garantindo a ndo interrupgdo no atendimento a solicitagdes da JUCEMG;

k) Controle ambiental de pragas, insetos e roedores, por meio de servigos constantes de dedetizagdo, desinsetizagdo, desratizagdo e
descupinizagdo;

1) Possuir extintores manuais de incéndio em todas as dependéncias da empresa contratada, observadas as disposicées da legislacdo
vigente, além de laudo de vistoria do imével, emitido pelo Corpo de Bombeiros do Estado de Minas Gerais.

1.2.8.2. O local de armazenamento deverd estar adequadamente equipado para prevenir, de forma eficiente e eficaz, riscos de danos as caixas nele
armazenadas, em decorréncia dos fatores abaixo:

a) Incéndio (dentro e fora do local), com suas consequéncias: gases e particulas, calor, desmoronamento, alagamento e corroséao;

b) Intempérie (raio); (a empresa devera possuir sistema de para-raios do tipo Franklin, ou instalagdo do tipo Gaiola de Faraday, em
conformidade com a legislagdo vigente);

c) Agua (vazamento, transbordamentos, derrame) e outros liquidos;

d) Falta de energia, curtos-circuitos, variagcGes de tensdo e outros eventos que podem resultar em danos elétricos;
e) Atos ilicitos (roubos, assalto, desvio);

f) Umidade, fungos;

g) Roedores, insetos.

1.2.8.3. O desmembramento do acervo somente sera admitido em galpdes coligados, desde que atendam as mesmas exigéncias contidas neste
documento.
1.2.8.4. A empresa proponente devera dispor de documentagdo legalmente valida, a ser apresentada no ato da diligéncia de que trata as exigéncias

do Edital e seus anexos, que comprove a manutengdo das condigOes fisicas e operacionais relativas ao local de armazenamento das caixas, a seguir
especificadas:

a) Documento de Aprovagdo do Sistema de prevengdo e combate a incéndio emitido pelo Corpo de Bombeiros;

b) Comprovante de registro de treinamento de brigada de incéndio em conformidade com a legislagdo vigente do Corpo de Bombeiros
de Minas Gerais, com menos de 12(doze) meses contados da data de abertura do edital, com comprovacdo de no minimo 50%
(cinquenta por cento) dos brigadistas estarem no quadro efetivo da empresa licitante;

c) comprovagdo de existéncia de servicos de monitoramento eletrénico (alarme) 24(vinte e quatro) horas por dia, mediante
apresentagdo de documento fiscal de aquisicdo e instalagdo ou contrato de locagdo, dos equipamentos e sistemas, bem como,
apresentacdo de contrato firmado para prestacdo de servigos de manutengdo periddica, preventiva e corretiva desses equipamentos e
sistemas;

d) Comprovagdo de controle bioldgico (fumigagdo, dedetizagdo, desratificagdo, descupinizagdo) para os ultimos 12(doze) meses,
mediante apresentagdo de contrato firmado para prestacdo desses servigos, ou de documento fiscal comprovando a realizagdo desses



servigos, observada a garantia minima dos servigos;
e) Comprovagdo de existéncia, no local de armazenamento das caixas, de sistema de detec¢do de fumaga;

f) Comprovagdo da existéncia, no local de armazenamento das caixas, de circuito interno de televisdo, mediante apresentacdo de
documento fiscal de aquisi¢do e instalagdo ou contrato de locagdo desses equipamentos.

1.2.8.5. A documentagdo que comprove as condigOes e exigéncias constantes deste documento poderdo, também, ser requerida pela JUCEMG,
durante a vigéncia do contrato, mediante solicitacdo prévia para fins de comprovagdo das condi¢Ges do local de guarda de caixas contendo documentos
da JUCEMG arquivados.

1.2.8.6. A empresa devera transferir, sob a supervisdo da JUCEMG, no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias contados da data de término de
vigéncia do contrato, todo o acervo documental da JUCEMG, nela arquivados, para o local de armazenamento indicado por esta, devidamente
inventariados e acondicionados nas caixas arquivos, para fins de conferéncia, recebimento e retirada.

1.2.9. DO SIGILO DAS INFORMAGCOES E DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS:

1.2.9.1. E responsabilidade da Contratada manter sigilo absoluto em relagio ao contetido das caixas arquivo que lhe forem confiadas, sob pena de
responder, tanto ela como seus colaboradores, por perdas e danos em caso de violagdo do sigilo, sem prejuizo da responsabilidade criminal decorrente do
ato.

1.2.9.2. E exigido que a Contratada opere em consonancia com a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), estabelecida pela lei n. 13.709 de
14 agosto de 2018.

1.2.10. DOS QUANTITATIVOS E VALORES:

1.2.10.1. DA COLETA, TRANSPORTE, GUARDA, ARMAZENAMENTO E GERENCIAMENTO INFORMATIZADO DE DOCUMENTOS:

Quantidade estimada: 15.500(quinze mil e quinhentas) caixas arquivo com aproximadamente 4.000(quatro mil) folhas cada ou 20(vinte) kg cada,
sendo 14.000(quatorze mil) caixas arquivo "Registro Empresarial" para armazenamento dos atos de empresas registrados e arquivados na JUCEMG
e 1.500(mil e quinhentas) caixas arquivo "Processo Administrativo" de processos administrativos/documentos correlatos da JUCEMG;

A licitante devera apresentar os valores da contratacdo da seguinte forma:

a) Por servigo de fornecimento de caixa arquivo: Quantidade estimada de 15.500(quinze mil e quinhentos), sendo 14.000(quatorze
mil) caixas arquivo "Registro Empresarial" para armazenamento dos atos de empresas registrados e arquivados na JUCEMG e 1.500(mil e
quinhentas) caixas arquivo "Processo Administrativo" de processos administrativos/documentos correlatos da JUCEMG;

b) Por servico de catalogacdo/inventdrio para cada caixa arquivo: Quantidade de 15.500(quinze mil e quinhentos),
sendo 14.000(quatorze mil) caixas arquivo "Registro Empresarial" para armazenamento dos atos de empresas registrados e arquivados
na JUCEMG e 1.500(mil e quinhentas) caixas arquivo "Processo Administrativo" de processos administrativos/documentos correlatos da
JUCEMG;

c) Por servico de armazenamento para caixa arquivo: Quantidade de 15.500(quinze mil e quinhentos), sendo 14.000(quatorze
mil) caixas arquivo "Registro Empresarial" para armazenamento dos atos de empresas registrados e arquivados na JUCEMG e 1.500(mil e
quinhentas) caixas arquivo "Processo Administrativo" de processos administrativos/documentos correlatos da JUCEMG;

d) Por servigo de movimentagdo de cada caixa arquivo: Quantidade estimada 880(oitocentos e oitenta) por més sob demanda;
e) Por servigo de implatacdo de softaware/programa: Quantidade 04(quatro);

f) Por transporte inicial a Contratada: Quantidade estimada 02(dois);

g) Por transporte de Entrega a JUCEMG: Quantidade estimada de 44(quarenta e quatro) por més sob demanda;

h) Transporte Devolugdo a Contratada: Quantidade estimada 20(vinte) por més sob demanda;

i) Transporte Final: Quantidade estimada de 15.500(quinze mil e quinhentas) caixas-arquivo.

12.11. DA ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:
. ESPECIFICACAO DO |QTDE
LOTE UNICO ITEM R ODUTO/SERVICO [ESTIMADA |UNIPADE
DESCRICAO 01 Caixa Arquivo 15.500 Caixa

Contratagdo de  empresa
especializada para prestagdo |02 Catalogagao/Inventario  [15.500 Caixa trabalhada
de servigos continuos de

coleta, transporte, guarda,
armazenamento e 03 Armazenamento 15.500 Caixa

gerenciamento informatizado
de documentos, atos de

empresas registrados e |04 Movimentagao 880 Caixa movimentada
arquivados na Junta Comercial

E Mi i .
do Estado de Minas Gerais e 05 Implantagdo de Software [4 Maquina/Computador

documentos/processos
administrativos

Transporte Inicial &

06 Contratada 02 Viagem
Transporte de Entrega a .

07 TUCEMG 44 Viagem

08 Transporte Devolugdo a >0 Viagem

Contratada




09  |Transporte Final 15.500 Caixa

2. DOS LOTES:
2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:
2.1.1. E sabido que o parcelamento da solucdo é a regra, devendo a licitagdo ser realizada por item que sempre que o objeto for divisivel, desde

que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagdo de licitantes,
gue embora ndo disponham de capacidade para execugdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades auténomas.

2.1.2. Para a solugdo em questdo, a contratagdo em lote Unico é a que melhor atende aos interesses da Junta Comercial do Estado de Minas
Gerais, pelas razdes seguintes:

a) Ainda que seja regra o parcelamento das solugdes a serem contratadas, essa ndo é absoluta, visto que a eventual divisdo do objeto
por itens pode acarretar prejuizo para o conjunto da solugdo, especialmente com a perda de economia de escala;

b) Esta é uma solugdo integrada, onde as operacionalizagdes das etapas sdo dependentes umas das outras. A separagdo dos servigos,
dificultaria a dindmica e a seguranca da prestagdo de servigo.

Portanto, apresenta-se como a solu¢do mais segura e econdmica a contratacdo de todos os itens em lote Unico.
2.2. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

2.2.1. A regra ndo sera aplicada, sendo a licitagdo aberta a todos os licitantes. A participagdo no certame deve ser ampla, conforme artigo 14, §2°
do Decreto 47.437, de 26 de junho de 2018 e artigo 48, inciso |, da LC 123, de 14 de dezembro de 2006 e ainda conforme o artigo 49, inciso lll, da LC
123/2006.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. A contratagdo de uma empresa especializada para servigos continuos de coleta, transporte, guarda, armazenamento e gerenciamento
informatizado de documentos/processos administrativos, cidade de Belo Horizonte/MG, é servigo essencial, possui natureza continua e imprescindivel
ao desenvolvimento das atividades finalisticas da JUCEMG, portanto sendo indispensavel a Administragdo Publica como instrumento facilitador, e ainda,
que a referida contratagdo vem suprir a necessidade de manter a disposi¢cdo desta Autarquia todo o acervo documental empresarial registrado na
JUCEMG, suficientes para atender as demandas entre usudrios internos e externos, interagdo relacionada a atividades de competéncia da JUCEMG,
considerando:

3.1.1. atender a necessidade primordial de manter um acervo documental seguro e organizado, garantindo a preservagdo da memoria
empresarial do Estado de Minas Gerais, a JUCEMG precisa contratar servigos continuos de coleta, transporte, guarda, armazenamento e gerenciamento
informatizado de documentos;

3.1.2. a JUCEMG atualmente mantém um extenso acervo documental, devidamente armazenado em um local adequado na regido metropolitana
de Belo Horizonte, em conformidade ao Contrato SIAD n. 009196092/2018, celebrado em 07/08/2018 e publicado em 14/08/2018, com vigéncia até
13/08/2023, ndo podendo ser prorrogado devido ao limite legal de 60(sessenta) meses previsto na Lei Federal 8.666/1993. Cabe ressaltar que a maior
parte desse acervo consiste em atos de registro empresarial, enquanto uma quantidade menor é composta por processos administrativos;

3.1.3. a andlise do histérico de execugdo do Contrato SIAD n. 009196092/2018, é possivel verificar que ndo houve nenhuma ocorréncia
desabonadora e que os quantitativos previstos atenderam plenamente as necessidades da JUCEMG. Ademais, destaca-se que o valor da contratagdo ndo
sofreu alteragGes por meio de apostila ou aditivo, mantendo-se vantajoso para a Autarquia;

3.1.4. a indisponibilidade de espago fisico no prédio atual da JUCEMG para armazenamento adequado dos documentos;

3.1.5. a importancia de garantir a preservagdo e seguranga dos documentos, mantendo-os devidamente arquivados;

3.1.6. a frequente necessidade de acesso/consulta a esses documentos para atender as demandas de usuarios;

3.1.7. uma gestdo de arquivos eficiente, seguindo critérios e procedimentos especificos, visa facilitar e agilizar o acesso aos documentos,

promovendo o controle das solicitagdes por meio de um sistema informatizado, resultando em ganhos de eficiéncia administrativa;

3.1.8. o grande volume que compde o acervo de documentos arquivados nesta Junta Comercial, bem como o grande volume de documentos que
compdem os seus processos administrativos;

3.1.9. que a gestdo do arquivo, bem como os critérios e procedimentos exigidos visa a disponibilizagdo com rapidez o acesso aos documentos,
promovendo, via sistema informatizado, o controle dos tramites de solicitagdes de demandas, levando a ganhos de eficiéncia administrativa;

3.1.10. que a contratagdo visa a redugdo da necessidade de espago fisico para arquivo e redugdo de custos com pessoal e sistemas que possibilite a
sua boa gestao;

3.1.11. a interrupgdo dos servigos ensejaria uma situacdo de redugdo ao atendimento a sociedade empresarial e a drea administrativa da
JUCEMG, o que poderia acarretar prejuizos para as atividades rotineiras e a imagem desta Autarquia;

3.1.12. o Estudo Técnico Preliminar - ETP.

Justificamos que, o quantitativo determinado neste Termo de Referéncia tomou como base a média de requisi¢bes para acesso/consulta, extraido dos
relatérios de faturamento das prestagGes de servigos executados.

Necessario se faz a contratagdo desses servigcos, pelos motivos acima expostos.
4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE:
4.1. Fundamento legal para a modalidade Pregdo Eletrénico:

O inciso Il do Art. 32 do Decreto Estadual 48.012/2020 dispde:

"Il — bens e servigos comuns: bens e servi¢os cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificagbes reconhecidas e usuais do mercado;"

Também o Parégrafo Unico do Art. 12 da Lei n.2 10.520/2002 apresenta a seguinte definigdo para servico comum:

“Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificages usuais no mercado.”

Assim, os objetos estdo enquadrados nos requisitos legais de bem comum, pois suas descrigdes qualitativas e padrées de desempenho
estdo definidos de maneira clara no Termo de Referéncia e sdo usuais no mercado.



A defini¢do da modalidade tem como base Art. 12 e 0 §12 do Art. 12 do Decreto 48.012/2020, que dispde:

"Art. 12 — Este decreto regulamenta a licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletrénica, para a aquisi¢do de bens e a contratagdo
de servigos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, no dmbito da Administragdo Publica direta, autdrquica e fundacional do
Poder Executivo."

"§ 12 — F obrigatéria a utilizagdo da modalidade de pregdo, na forma eletrénica, pelos 6rgdos da Administracdo direta, pelas autarquias,
pelas fundagdes e pelos fundos especiais nas licitagbes de que trata o caput.”

5. DA PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS:

N3o serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as
empresas que atuam no mercado tém condig¢Ges de prestar os servigos de forma independente.

6. QUALIFICACAO TECNICA:

6.1. Comprovagdo de aptiddo para prestagdo de servigos compativeis com as caracteristicas e quantidades do objeto da licitagdo, estabelecidas
neste Termo de Referéncia, por meio da apresentagdo de atestados de desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprobatdrio da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitagdo, vedado o auto atestado, compreendendo os requisitos abaixo
relacionados:

a) Lote Unico: Atestado(s) comprobatério(s) da capacidade técnica da Licitante para prestagdo dos servicos e para a prestagio dos
servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta Licitagdo, atendendo ao quantitativo minimo de 50%
(cinquenta por cento) das quantidades apresentadas neste Termo de Referéncia;

6.1.1. Os atestados deverdo conter:
a) Nome empresarial e dados de identificagdo da instituicdo emitente (CNPJ, endereco, telefone);
b) Local e data de emissdo;
c) Nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das informagdes;

d) Periodo da execugdo da atividade;

6.2. Para atendimento do quantitativo indicado acima, é admitido o somatdrio de atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do
objeto da licitagdo.

6.3. A falta de informagdo no Atestado, de qualquer dos requisitos exigidos neste documento, implicara na inabilitagdo imediata e automatica
da licitante;

6.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou decorrido no minimo 12 (doze) meses de sua execugdo;

6.5. A licitante fica obrigada a apresentar todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados solicitados,

apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a informagdo, enderego atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos;

6.6. Declaragdo da licitante de que o local destinado a guarda e armazenamento dos documentos , objeto desta licitagdo, na data de assinatura
do contrato, atende a todas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, comprometendo-se a apresentar a Equipe de Planejamento da Contratagdo
da JUCEMG, que estdo designados conforme Termo de Designag¢do da Equipe de Planejamento da Contratagdo, na data de assinatura do contrato, no local
de guarda e armazenamento de documentos, toda a documentacdo exigida neste Termo de Referéncia e firmar juntamente com estes servidores o
documento constante do ANEXO deste Termo de Referéncia, denominado “Check-list Para Diligéncia”.

6.7. Na data de realizagdo da diligéncia, se constatada o desatendimento de algum dos itens constantes do Termo de Referéncia, caracterizara
“Declaragdo Falsa”, estando a licitante sujeita as penalidades previstas neste Termo de Referéncia.
7. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:
7.1. Serd aceita a proposta de MENOR VALOR GLOBAL pelo LOTE, com base no art. 42, inciso X, da lei 10.520/2002;
7.2. Serda vencedor do certame o licitante que oferecer o MENOR VALOR GLOBAL pelo LOTE.
8. DA PROVA DE CONCEITO:
8.1. N3o sera exigida a apresentac¢do de prova de conceito.
9. DA EXECUGAO DO OBJETO:
9.1. PRAZO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:
9.1.1. Inicio das atividades: O prazo de inicio da execugdo dos servigos objeto do presente contrato devera ser a partir da data da publicacdo de
seu extrato no Didrio Oficial do Estado de Minas Gerais.
9.1.1.1. Periodicidade: Didria;
9.1.1.2. Em caso de ndo cumprimento dos prazos a proponente vencedora deverd arcar com todos os 6nus decorrentes da
continuidade da prestacdo do servico em operagdo, até a efetiva implantagdo dos novos servigos.
9.2. DO LOCAL DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS:
9.2.1. Os servigos serdo prestados nas dependéncias da CONTRATADA.
9.3. CONDICOES DE RECEBIMENTO:
9.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.
9.3.2. No prazo de até 02(dois) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatdria
do cumprimento da obrigagdo contratual;
9.3.3. O recebimento provisério sera realizado pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:
9.3.3.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, acompanhados dos profissionais encarregados pelo

servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisGes finais que se fizerem
necessarios.

9.3.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das
avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.



9.3.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo dos servicos ou materiais empregados em sua realizagdo,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

9.3.3.1.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.3.3.2. No prazo de até 02(dois) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.3.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do ultimo.

9.3.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

9.3.4. No prazo de até 04(quatro) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o
recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.3.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

9.3.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, que comprove a adequagdo do objeto aos
termos contratuais, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

9.3.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base na avaliagdo
de niveis dos servigos, conforme item 20 - DA AVALIACAO DO SERVICO.

9.3.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais
em vigor.

9.3.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da
aplicagdo de penalidades.

9.4. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:

9.4.1. N3o se aplica.

10. DO PAGAMENTO:

10.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por

processamento eletronico, a crédito do beneficidrio em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 05(cinco) dias Uteis, contados a partir da
data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

10.2. A apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura Eletrénica e dos demais documentos necessérios ao atesto e pagamento deverdo ocorrer sempre em
conjunto e exclusivamente por meio de peticionamento intercorrente pela CONTRATADA no Sistema Eletrénico de Informagbes (SEI) da CONTRATANTE,
utilizando a funcionalidade de Peticionamento intercorrente mediante a disponibilizagdo do numero do processo de pagamento pela CONTRATANTE,
mensalmente/esporadicamente.

10.3. Para que o peticionamento intercorrente seja possivel é impreterivel que o representante da CONTRATADA possua cadastro como Usudrio
Externo no SEI da CONTRATANTE liberado, sendo de sua responsabilidade realizar o referido cadastro, conforme suas normas préprias, acessando a opgdo
"Cligue aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado" na pagina de Acesso Externo do SElI disponibilizado no seguinte
endereco: http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno.

11. DO CONTRATO:

11.1. Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal do licitante declarado vencedor serd convocado para firmar o termo de
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, de acordo com os art. 62, da Lei 8.666/93 e art. 42, XXI, da Lei 10.520/2002;

11.2. O contrato tem vigéncia por 60 (sessenta) meses, a partir da publicagdo de seu extrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais;

11.3. A vigéncia do contrato por 60 (sessenta) meses é justificada considerando a economicidade processual e de mdo de obra, ficando
tecnicamente demostrado o beneficio para a Administragdo Publica.

11.4. DO REAJUSTAMENTO, DA REVISAO E REPACTUACAO DE PRECOS:

11.4.1. A possibilidade de reajuste do contrato devera observar, o interregno de 01(um) ano, a contar da data de apresentagdo da proposta ou, no

caso de ocorréncia reincidente, da data do ultimo reajuste, salvo expressa disposicdo legal em sentido diferente, mediante concordancia das partes, com
base na variacdo do Indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, medido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

12. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA RELAGAO JURIDICA:

12.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso Ill do art. 58 e §§ 12 e 22, do artigo 67 da Lei n2. 8.666 de 1993, sera designado pela autoridade
competente, agente para acompanhar e fiscalizar o contrato, como representante da Administragdo.

12.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢do ou desconformidade na execugdo do contrato, o agente fiscalizador dard ciéncia a
CONTRATADA, por escrito, para adogdo das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

12.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes
ou desconformidades havidas na execug¢do do objeto, ai incluidas imperfeigdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal
definido pela lei civil.

12.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes
do Edital, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.

12.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, que possibilite a aplicagdo das sangdes previstas neste
instrumento, deverdo ser observadas as disposi¢oes do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n2 45.902, de 27 de janeiro de 2012.



12.6. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo encaminhadas a autoridade competente da
CONTRATANTE para adogdo das medidas convenientes, consoante disposto no § 22 do art. 67, da Lei n2.8.666/93.

12.6.1. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento do contrato.

13. DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

13.1. A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da dotagdo orgamentdria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei Orgamentaria
Anual n? 24.272, de 20/01/2023 e Lei de Responsabilidade Fiscal n2. 101/2000:

13.1.1. 2251.04.122.705.2500.0001.3.3.90.39.78.0.60.1 e 2251.23.125.020.4030.0001.3.3.90.39.78.0.60.1.

14. DAS GARANTIAS:

14.1. GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUGAO:

14.2. O adjudicatario prestard garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n2 8.666, de 1993, com validade durante a

execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5%(cinco por cento) do valor total do
contrato.

14.3. No prazo maximo de 10(dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a
contratada deverd apresentar comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia
ou fianga bancaria.

14.4. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa de 0,3%(trés décimos por cento) por dia,
até o trigésimo dia de atraso, do valor total do contrato.

14.5. O atraso superior a 30(trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas cldusulas, conforme dispéem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

14.6. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

b) prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;

¢) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

d) obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
14.7. GARANTIA DO PRODUTO/SERVIGO: FABRICANTE, GARANTIA LEGAL OU GARANTIA CONVENCIONAL

14.7.1. Garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30(trinta) dias - produtos ndo-duraveis); (90(noventa) dias -
produtos duraveis) a partir da data de recebimento do produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua
proposta comercial.

15. DA VISTORIA TECNICA:

15.1. N3o sera exigida vistoria técnica para execugdo deste objeto.

16. DA SUBCONTRATACAO:

16.1. A subcontratagdo total ou parcial do objeto da presente licitagdo sera vedada.

17. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

17.1. DA CONTRATADA:

17.1.1. Prestar os servigos nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, de acordo com as exigéncias constantes neste documento.

17.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e pagamento.

17.1.3. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execugdo do objeto contratado.

17.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos

ou incorreg@es resultantes da execugdo ou dos servigos empregados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato.

17.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer servigo/produto que ndo esteja de acordo
com as normas e especificagdes técnicas recomendadas neste documento.

17.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela prestagdo dos servigos, responsabilizando-se por eventual transporte, acondicionamento e
descarregamento dos materiais necessarios a presta¢ado, se houver.

17.1.7. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

17.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao Estado ou a
entidade estadual, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

17.1.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na prestacdo dos servigos, dentro dos padrdes adequados de qualidade,
seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

17.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do objeto deste Termo de
Referéncia.

17.1.11. Ndo transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver
inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

17.1.12. Manter, durante toda a execug¢do do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo.

17.1.13. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administragdo, para representa-lo no local da execug¢do do objeto contratado.

17.2. DA CONTRATANTE:

17.2.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas

detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.



17.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua
proposta

17.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, se estiverem em desacordo com a especificagdo e da proposta comercial da
CONTRATADA.

17.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos
servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugBes por ela propostas sejam as mais adequadas.

17.2.5. Conceder prazo de 03(trés) dias Uteis, apds a notificagdo, para a CONTRATADA regularizar as falhas observadas.

17.2.6. Prestar as informacgGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

17.2.7. Aplicar a CONTRATADA as sangGes regulamentares.

17.2.8. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdenciarios através dos documentos pertinentes.

17.2.9. Disponibilizar local adequado para a prestagdo do servico, caso necessario.

18. SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

18.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragGes, previstas na Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n2 10.520, de

17 de julho de 2002, Lei Estadual n.2 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no Decreto Estadual
n2 48.012, de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

18.1.1. adverténcia por escrito;

18.1.2. multa de até:

18.1.2.1. 0,3%(trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto ndo executado;

18.1.2.2. 20%(vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de ndo entregado objeto, ou

entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificagdes
contratadas;

18.1.2.3. 10%(dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de recusa do adjudicatario em efetuar o reforgo de garantia
financeira de execugdo exigida ou por ocasido da prorrogac¢ao;

18.1.2.4. 2%(dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em caso de descumprimento das demais obrigacGes
contratuais ou norma da legislagdo pertinente.

18.1.3. Suspenséo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 2(dois)anos;

18.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos termos do art. 72 da lei 10.520, de 2002;

18.1.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

18.2. A sangdo de multa poderad ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas nos itens 18.1.1, 18.1.3, 18.1.4, 18.1.5.

18.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou

cobrada administrativa e/ou judicialmente.

18.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou
ao processo de execugdo contratual origindrio que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n? 14.184, de 2002.

18.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.5.1. Ndo serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior ou razGes de interesse publico, devidamente
comprovados.

18.6. A aplicagdo de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos
causados a Administragdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

18.7. As sangOes relacionadas nos itens 18.1.3, 18.1.4 e 18.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de
Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual — CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administragdo direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

18.8. As sancgOes de suspensdo do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e contratar com a Administra¢do Publica poderdo
ser também aplicadas aqueles que:

18.8.1. Retardarem a execugdo do objeto;

18.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;

18.8.2.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento

como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.
18.8.3. Apresentarem documentagdo falsa ou cometerem fraude fiscal.

18.9. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n2
12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n? 46.782, de 2015, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo
administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

19. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS:

19.1. Tendo em vista o art. 15, § 12, do Decreto Estadual n? 48.012/2020: § 12 — O cardter sigiloso do valor estimado ou do valor mdximo
aceitdvel para a contratagdo serd fundamentado no § 32 do art. 72 da Lei Federal n 12.527, de 18 de novembro de 2011.

20. DA AVALIACAO DO SERVICO:

20.1. Objetivando atingir o maximo desempenho do contrato, serdo exigidos da empresa contratada:
a) Pontualidade na prestagdo dos servigos contratados, de acordo com as clausulas especificas constantes do contrato;
b) Qualidade, presteza e garantia dos servigos e materiais aplicados,

c) Proatividade da empresa contratada na antecipagdo de solugdes para possiveis problemas que venham a ocorrer durante a prestagdo
do servigo e sua capacidade de provimento de solugdo em tempo habil, sempre tendo como referéncia o contrato firmado junto a



JUCEMG;

d) Flexibilidade da empresa contratada de adaptagdo as circunstancias da execugdo dos servigos e fornecimentos, sem que haja
prejuizos para ambas as partes, bem como a de reagdo a eventuais situagdes que venham a ser impostas a JUCEMG;

e) Facilidade de interagdo da empresa contratada com os representantes da JUCEMG em quaisquer eventos relacionados a contratagao,
verificando-se os niveis de clareza e profissionalismo no trato de questdes relacionadas a prestacdo dos servigos;

Paragrafo Unico - Havendo descumprimento no prazo de atendimento e solugdo de qualquer irregularidade, serdo aplicadas medidas
preventivas de acordo com as normas vigentes e/ou as previstas em contrato.

20.1.1. Espera-se com a contratagdo desses servigos o atingimento do indice de 100%(cem por cento) do indice de satisfacdo de servidores e
usuarios, medido através de avaliagdo mensal da qualidade dos servigos prestados pela empresa contratada, cuja apuragdo é de responsabilidade dos
servidores responsaveis pelo recebimento do objeto e pela Gestdo e Fiscalizagdo do contrato, conforme tabela de ocorréncias a seguir:

20.1.1.1. Tabela de ocorréncias — avaliagdo de niveis dos servigos:
INDICADOR
N2 01 — PONTUALIDADE NA EXECUCAO DE SERVICOS
ITEM DESCRICAO
Finalidade Garantir a efetividade dos servigos contratados de acordo com os prazos estabelecidos
no Termo de Referéncia, ANEXO | do Edital
Meta a cumprir 100% do prazo
Instrumento de medigdo Formuldrio de Avaliagdo e Ateste dos Servigos
acor:::::a(::ento Analise dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, ANEXO | do Edital
Periodicidade Mensal
Mecanismo de Calculo Execucdo satisfatoria dos servigos nos prazos estabelecidos
Inicio de Vigéncia Data de publicagdo do extrato de contrato no jornal “Minas Gerais”
Faixas de ajuste no 2 dias de atraso — 99%
pagamento 3 a 5 dias de atraso — 98%
Sancdes ' de6a 8'dias de atraso: advertén'cia e multa prevista nq c?ntrato
Acima de 8 dias de atraso: multa prevista no contrato e rescisao contratual
Observagées
INDICADOR
N2 02 — QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS
ITEM DESCRICAO
Finalidade Garantir a satisfagdo da JUCEMG com os servigos executados pela empresa
contratada
Meta a cumprir 100% da prestagdo do servigo
Instrumento de medigdo Formuldrio de Avaliagdo e Ateste dos Servigos
Forma de acompanhamento Avaliagdo mensal do cumprimento da obrigagdo
Periodicidade Mensal
Mecanismo de Calculo Execucdo satisfatoria dos servigos sem irregularidade no atendimento
Inicio de Vigéncia Data de publicagdo do extrato de contrato no jornal “Minas Gerais”
Faixas de ajuste no 1a3irregularidades — 98%
pagamento 4 a 6 irregularidades — 97%
SancgGes Acima de 6 irregularidades: multa prevista no contrato e rescisdo contratual
Observagées
20.2. Constitui anexo deste Termo de Referéncia, independentemente de sua transcri¢do, o CHECK-LIST PARA DILIGENCIA.

Responsaveis:

a) Documentos Registro Empresarial

Lizbete Pita Louredo

Geréncia de Acervo Documental

Ligia Xenes Gusmdo Dutra

Diretoria de Registro Empresarial

b) Documentos Administrativos



Jocelino Manoel Braga

Geréncia de Patrimonio e Logistica

Gustavo Henrique Campos dos Santos

Diretor de Planejamento, Gestdo e Finangas

CONSTITUI ANEXO DO TERMO DE REFERENCIA:

CHECK-LIST PARA DILIGENCIA

NOME DA EMPRESA DILIGENCIADA:
LOCAL/ENDEREGO:
EQUIPE DA JUCEMG QUE REALIZOU A DILIGENCIA:
EQUIPE DA EMPRESA DILIGENCIADA QUE PRESTARA AS INFORMAGOES:
DATA DA DILIGENCIA: / /

HORARIO DE INiCIO:

HORARIO DE CONCLUSAO:

1. A empresa acima identificada possui sistema informatizado de gerenciamento de acervo que opere, via WEB, utilizando navegador
(browser) compativel com a Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox ou Google Chrome?

Se, sim, esse sistema permite a JUCEMG utilizar de todas as funcionalidades abaixo relacionadas?

a) acessar o banco de dados referente a catalogagdo dos documentos, para pesquisa e possivel solicitagdo/requisicao;

b) solicitar caixas de documentos para fins de entrega na Jucemg, limitados a 20 (vinte) caixas por dia para documentos do registro
empresarial 20 (vinte) para documentos administrativos;

c) emitir relagdo dos numeros de caixa de documentos arquivados e seu conteudo;

d) obter relatdrios contendo o histérico dos servigos prestados e das movimentagGes referentes as caixas de documentos arquivados e
retirados;

e) utilizar idioma Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como nos relatérios fornecidos a JUCEMG;
f) emitir guias ou ordens de servigo para devolugdo de caixas solicitadas;

g) controlar o recolhimento de caixas nos locais de acesso.

2. No caso de paralisagdo temporaria de acesso via internet, a empresa acima identificada possui plano de contingéncia que possibilite a utilizagdo de
outros meios de comunicagdo, para envio das solicitagdes?

SIM

3. O sistema instalado na empresa acima identificada permite o controle unificado de acesso dos usudrios por meio de login e senhas, pessoais e
intransferiveis, com possibilidade de definir diferentes niveis e tipos de permissdo de acesso, incluindo acesso administrativo para adicionar ou excluir
usuarios e modificar as permissdes de acesso?

SiM




|

4. A empresa acima identificada, tem servico de suporte ao sistema, tanto o suporte aos usuarios quanto o suporte técnico/gerencial?

5. A empresa acima identificada disponibiliza telefone e e-mail de contato direto do usudrio e o seu servigo de informatica (suporte)?

SIM

6. A empresa acima identificada disponibiliza nimero telefonico e um e-mail para contato direto com a chefia do seu setor de informdtica, para contatos
da equipe técnica da JUCEMG?

7. O material didatico para treinamento e manuais do sistema utiliza o idioma portugués?

SIM

8. O local de guarda e armazenamento de documentos esta situado na regido metropolitana de Belo Horizonte/MG?

SIM

9. O local de guarda e armazenamento dos documentos atende a todas as condigdes abaixo relacionadas?

a) Possui area exclusiva para a guarda e armazenamento dos documentos que garanta total seguranga?

b) O local onde serdo armazenados tem equipe de Brigada de Incéndio?

SiM

c) O ambiente em que serdo arquivados os documentos oferece adequadas condigdes de limpeza e higiene?

d) No local de guarda e armazenamento de documentos existe sistema de controle de acesso?

SIM




e) No local de guarda e armazenamento de documentos possui monitoramento por meio de circuito interno de televisdo que possibilite
a filmagem de todo o ambiente de armazenamento e carga para transporte das caixas, com guarda das imagens por periodo igual ou
superior a 60 (sessenta) dias, cujos arquivos de imagens gravadas pelo sistema deverdo ser encaminhadas a JUCEMG, sempre que
solicitado?

f) A drea conta com sistema de prevengdo e combate a incéndio, incluindo alarme e detectores de fumaga?

g) O local de guarda e armazenamento de documentos possui sistema de para-raios do tipo Franklin, ou instalagdo do Tipo Gaiola de
Faraday, em conformidade com a legislagdo vigente?

h) O local de guarda e armazenamento de documentos dispde de servigos de vigilancia e segurancga patrimonial 24(vinte e quatro) horas
por dia, com vigilantes devidamente capacitados?

SIM

i) Possui rede elétrica executada e mantida de acordo com as normas técnicas vigentes, com protegdo de riscos de surtos e curto
circuito?

SIM

j) Possui sistema de geragdo de energia elétrica, de forma a suprir eventuais interrupgdes de fornecimento de energia elétrica, por parte
da concessionaria desse servigo, garantindo a ndo interrupgdo no atendimento as solicitacées da JUCEMG?

SIM

k) Possui controle ambiental de pragas, insetos, roedores, por meio de servicos de dedetizagdo, fumigacdo, desinsetizacdo, desratizagdo
e descupinizagdo?

SIM




1) Possui extintores manuais de incéndio em todas as dependéncias da empresa contratada, observadas as disposi¢des da legislagdo
vigente, além de laudo de vistoria do imével, emitido pelo Corpo de Bombeiros do Estado de Minas Gerais?

10. O local de armazenamento estd adequadamente equipado para prevenir, de forma eficiente e eficaz, riscos de danos aos documentos nele
armazenados, em decorréncia dos fatores abaixo?

a) Incéndio (dentro e fora do local), com suas consequéncias: gases e particulas, calor, desmoronamento, alagamento e corrosao;

b) Intempérie (raio), (a empresa devera possuir sistema de péra-raios do tipo Franklin, ou instalagdo do tipo Gaiola de Faraday, em
conformidade com a legislagdo vigente);

c) Agua (vazamento, transbordamentos, derrame) e outros liquidos;

d) Falta de energia, curtos-circuitos, variacGes de tensdo e outros eventos que podem resultar em danos elétricos;
e) Atos ilicitos (roubos, assalto, desvio);

f) Umidade, fungos;

g) Roedores, insetos.

Belo Horizonte, de de 2023.

ASSINATURA DOS MEMBROS DA EQUIPE DA JUCEMG

ASSINATURA DOS MEMBROS DA EQUIPE DA EMPRESA
DILIGENCIADA

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL PARA PRESTACAO DE SERVICOS

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO ELETRONICO N2 03/2023

(preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA

PROPOSTA PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razdo Social

CNPJ

Enderego

Telefone

Endereco Eletronico




Nome do
Representante Legal
CPF do Representante
Legal
VALOR
TOTAL
VALOR VALOR TOTAL ESTIMADO
PRECO TOTAL ESTIMADO - PARA
. ITEM | QUANTIDADE UNIDADE ESPECIFICAGAO UNITARIO | MENSAL
LOTE UNICO - (RS) ESTIMADO 12 60
Contratagdo de (RS) (DOZE) MESES (RS) | (SESSENTA)
empresa especializada MESES
para prestagdo de (R$)
servigos continuos de 01 15.500 Caixa Caixa Arquivo XXXXXXXX
coleta, transporte, 02 15.500 Caixa trabalhada Catalogagdo/Inventario XXXXXXXX
guarda, 03 15.500 Caixa Armazenamento
armazenamento e| 04 880 Caixa Movimentada Movimentagao
gerenciamento L. Implantagdo de
informatizado de 05 4 Maquina/Computador Software XXXXXXXX XXXXXXXX
documentos, atos de icial 3
) 06 2 Viagem Transporte Inicial a
empresas registrados e Contratada
arquivados na Junta . Transporte de
Comercial do Estado 07 44 Viagem Entrega a JUCEMG
de Minas Gerais e Transporte de
documentos/processos | 08 20 Viagem Devolugdo a
administrativos Contratada
09 15.500 Caixa Transporte Final XXXXXXXX XXXXXXXX
VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATACAO ( SOMA DOS ITENS 1, 2, 3,4,5,6,7,8e 9
DO CAMPO VALOR ESTIMADO 60 (SESSENTA) MESES - R$
Prazo de Validade da
Proposta
Local de Entrega

IDeclaro que serdo atendidas todas as condigdes comerciais estabelecidas no Anexo I do Edital.

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas e financeiros, taxas, seguros e
quaisquer outros Gnus que porventura possam recair sobre o objeto a ser contratado na presente licitagdo e que estou de acordo com todas as
normas da solicitagdo de propostas e seus anexos.

Declaro que esta proposta foi elaborada de forma independente.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

ANEXO Ill - SUGESTOES DE MODELOS DE DECLARAGOES

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DE MENORES

A , CNPJ ne. , com sede a , declara, sob as penas da lei, a inexisténcia
de trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a realizagdo de qualquer trabalho por menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo menor, a partir dos 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 72, inciso XXXIIl, da Constituigdo Federal.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DO PARAGRAFO UNICO DO ART. 13 DE DECRETO ESTADUAL N2 47.437, de 2018

A , CNPJ n2, , com sede a , declara, sob as penas da lei, que cumpre
todos os requisitos legais para sua categorizagdo como , estando no rol descrito no item 5.6 deste edital, ndo
havendo quaisquer impedimentos que a impeca de usufruir do tratamento favorecido diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2
123, de 2006, e Decreto Estadual n2 47.437, de 26 de junho de 2018.




Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DE CIENCIA DAS CONDIGOES DO EDITAL E SEUS ANEXOS

A , CNPJ ne. , com sede a , declara, sob as penas da lei, que esta ciente
das condigGes contidas neste edital e seus anexos.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE AUSENCIA DE TRABALHO DEGRADANTE OU FORCADO

A , CNPJ n2, , com sede a , declara, sob as penas da lei, que n3do possui,
em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observado o disposto nos incisos Ill e IV do artigo 12 e no inciso Ill do
artigo 52 da Constituicdo Federal.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE QUE O LOCAL DE ARMAZENAGEM ATENDE A TODAS AS EXIGENCIAS DO TERMO DE REFERENCIA

DECLARAMOS que o local destinado a guarda e armazenamento dos microfilmes, objeto desta licitagdo, na data de assinatura do contrato, atende a todas
as exigéncias contidas no ANEXO | do Edital - Termo de Referéncia, comprometendo-se a apresentar a Equipe de Planejamento da Contratagdo da
JUCEMG, que estdo designados conforme Termo de Designagao da Equipe de Planejamento da Contratagdo, na data de assinatura do contrato, no local de
guarda e armazenamento de documentos, toda a documentagdo exigida no ANEXO | - Termo de Referéncia e firmar juntamente com estes servidores o
documento constante do ANEXO | do Edital - Termo de Referéncia, denominado “CHECK-LIST PARA DILIGENCIA”.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

ANEXO IV - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N¢ , DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE ENTRE S| CELEBRAM A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS E A EMPRESA [INSERIR
NOME DA EMPRESA], NA FORMA ABAIXO:

A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS com sede na Av. Augusto de Lima, 1942, Bairro Barro Preto, Belo Horizonte/MG, enderego de correio
eletrénico: compras@jucemg.mg.gov.br, inscrito(a) no CNPJ sob o n2 17.486.275/0001-80, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada
pelo seu Presidente, Senhor Bruno Selmi Dei Falci, inscrito no CPF sob o n? [inserir n2 do CPF], Resolugdo de competéncia n2 nos termos da Resolugdo da
Presidéncia n2 04/2019, de 29 de maio de 2019, alterada pela Resolugdo da Presidéncia n2? 06/2019, de 13 de agosto de 2019 e a empresa [inserir nome
da empresa], enderego de correio eletronico [inserir e-mail], inscrito(a) no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ — sob o nimero [inserir n2 do
CNJP], com sede na [inserir nome da cidade sede da empresa], neste ato representada pelo Sr(a). [inserir nome do representante da
contratadal], inscrito(a) no CPF n2 [inserir n2 do CPF], doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato, decorrente do Pregdo
Eletrénico n? 03/2023, que sera regido pela Lei Federal n? 10.520/2002, Decreto Estadual n° 48.012/2020, [inserir legislacdo especifica pertinente a
contratagdo], e subsidiariamente pela Lei n? 8.666/1993, com suas alteragdes posteriores, aplicando-se ainda, no que couber, as demais normas
especificas aplicaveis ao objeto, ainda que ndo citadas expressamente.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos continuos de coleta,
transporte, guarda, armazenamento e gerenciamento informatizado de documentos, atos de empresas registrados e arquivados na Junta Comercial do
Estado de Minas Gerais e documentos/processos administrativos, na cidade de Belo Horizonte/MG,, conforme especifica¢Bes, exigéncias e quantidades
estabelecidas no Termo de Referéncia, ANEXO | do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo n2 03/2023 e a proposta vencedora, independentemente de transcricio.



1.3. Discriminagdo do objeto:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANTIDADE VALOR UN'T(I;:;O/ MENSAL | \ALOR TOTAL ANUAL (R$) | VALOR TOTAL - 60 (SESSENTA) MESES (R$)
01 Caixa Arquivo 15.500
02 Catalogagdo/Inventdrio 15.500
03 Armazenamento 15.500
04 Movimentag¢ao 880
05 Implantacgdo de Software 4
06 Transporte Inicial a Contratada 2
07 Transporte de Entrega a JUCEMG a4
08 | Transporte Devolugdo a Contratada 20
09 Transporte Final 15.500
1.4. O contrato sera celebrado nas quantidades apresentadas na tabela acima, sob demanda, salientando-se que se trata de um contrato
estimativo, que ndo obriga a execugdo total do contrato.
2. CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL E DA EXECUGAO DO OBJETO
2.1. A execugdo do objeto dar-se-a nas condigOes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo do Edital, inclusive no tocante a prazos e
horarios.
3. CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA
3.1. Este contrato tem vigéncia por 60 (sessenta) meses, a partir da publicagdo do seu extrato no 6rgdo oficial de imprensa.
4, CLAUSULA QUARTA - PRECO
4.1. 0 valor mensal estimado da contrataco é de RS [inserir valor] ([inserir valor por extenso]).
4.2, O valor total anual estimado da contratac3o é de RS[inserir valor] ([inserir valor por extenso]).
4.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou

impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagdo.

4.4, O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a3 CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servigos
efetivamente realizados.

5. CLAUSULA QUINTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA

5.1. A despesa decorrente desta contratagdo correra por conta da (s) dotagdo(des) orcamentaria(s), e daquelas que vierem a substitui-las:
2251.04.122.705.2500.0001.3.3.90.39.78.0.60.1;
2251.23.125.020.4030.0001.3.3.90.39.78.0.60.1.

5.1.1. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos préprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita
no inicio de cada exercicio financeiro.

6. CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento e demais condigdes a ele referentes encontram- se no Edital e no Termo de Referéncia.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Durante o prazo de vigéncia, os pregos contratados poderdo ser reajustados monetariamente com base no IPCA, observado o interregno

minimo de 12 (doze) meses, contados da apresentagdo da proposta, conforme disposto na Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF n2 8.898/ 2013 e nos arts. 40,
Xl, e 55, I, da Lei n2 8.666/93, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.1.1. O direito a que se refere o item 7.2 devera ser efetivamente exercido mediante pedido formal da CONTRATADA até 180 (cento e oitenta)
dias apds o atingimento do lapso de 12 (doze) meses a que se refere o caput desta clausula sob pena de preclusdo do direito ao seu exercicio.

7.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-a o marco inicial descrito no item 7.1.

7.1.3. Desde que devidamente justificado e expressamente previsto no termo aditivo, o direito ao reajuste poderad ser exercido em momento
posterior, até o encerramento do vinculo contratual.

7.1.4. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pela CONTRATADA, observando-se o prazo prescricional de 5 (cinco) anos.
8. CLAUSULA OITAVA - GARANTIA DE EXECUCAO

8.1. A CONTRATADA prestard garantia no valor de RS [inserir valor da garantia] ([inserir valor da garantia por extenso]), na modalidade

de [inserir modalidade de garantia], correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total anual deste contrato, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da data de
assinatura do contrato, observadas as condigdes previstas no Termo de Referéncia.

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZAGAO

9.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto sera efetuada por Representante /Comissdo especialmente designado pela CONTRATANTE no Termo
de Designagdo de Gestor e Fiscal, na forma estabelecida pelo Termo de Referéncia.

10. CLAUSULA DECIMA - DO REGIME DE EXECUGAO




10.1. O regime de execugdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA e os materiais que serdo empregados sdo aqueles previstos no
Termo de Referéncia e no Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

11.1. As obrigacGes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FRAUDE E CORRUPCAO

12.1. Nos procedimentos licitatérios realizados pelo Estado de Minas Gerais serdo observadas as determinagdes que se seguem.

12.2. O Estado de Minas Gerais exige que os licitantes/contratados, observem o mais alto padrdo de ética durante a licitacdo e execuc¢do dos

contratos. Em consequéncia desta politica, define, com os propdsitos dessa disposicdo, os seguintes termos:

12.2.1. “pratica corrupta” significa a oferta, a doagdo, o recebimento ou a solicitagdo de qualquer coisa de valor para influenciar a a¢do de um
agente publico no processo de licitagdo ou execugdo do contrato;

12.2.2. “pratica fraudulenta” significa a deturpagdo dos fatos a fim de influenciar um processo de licitagdo ou a execugdo de um contrato em
detrimento do CONTRATANTE;

12.2.3. “pratica conspiratdria” significa um esquema ou arranjo entre os concorrentes (antes ou apos a apresentagdo da proposta) com ou sem
conhecimento do CONTRATANTE, destinado a estabelecer os precos das propostas a niveis artificiais ndo competitivos e privar o CONTRATANTE dos
beneficios da competigdo livre e aberta;

12.2.4. “pratica coercitiva” significa prejudicar ou ameagar prejudicar, diretamente ou indiretamente, pessoas ou suas propriedades a fim de
influenciar a participacdo delas no processo de licitagdo ou afetar a execugdo de um contrato;

12.3. “pratica obstrutiva” significa:

12.3.1. destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas materiais para investigacdo ou oferecer informagdes falsas aos

investigadores com o objetivo de impedir uma investigagdo do CONTRATANTE ou outro 6rgdo de controle sobre alegagGes de corrupgdo, fraude, coergdo
ou conspiragdo; significa ainda ameacar, assediar ou intimidar qualquer parte envolvida com vistas a impedir a liberagdo de informagbes ou
conhecimentos que sejam relevantes para a investigagdo; ou

12.3.2. agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio do direito do CONTRATANTE ou outro érgdo de controle de investigar e auditar.

12.4. O Estado de Minas Gerais rejeitara uma proposta e aplicara as sangdes previstas na legislagdo vigente se julgar que o licitante, diretamente
ou por um agente, envolveu-se em praticas corruptas, fraudulentas, conspiratdrias ou coercitivas durante o procedimento licitatério.

12.5. A ocorréncia de qualquer das hipoteses acima elencadas, assim como as previstas no Anexo | da Portaria SDE n2 51 de 03 de julho de 2009,
deve ser encaminhada a Controladoria Geral do Estado - CGE para denuncia a Secretaria de Desenvolvimento Econémico do Ministério da Justica para
adogdo das medidas cabiveis.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ANTINEPOTISMO

13.1. E vedada a execugdo de servigos por empregados que sejam conjuges, companheiros ou que tenham vinculo de parentesco em linha reta
ou colateral ou por afinidade, até o terceiro grau com agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, salvo
se investidos por concurso publico.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. As sangOes referentes a execugdo do contrato sdo aquelas previstas no Edital e no Termo de Referéncia.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - RESCISAO

15.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993, com as consequéncias
indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo das sang¢des aplicaveis.

15.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

15.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.
15.4. O termo de rescisdo sera precedido de relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso:

15.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

15.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

15.4.3. Indenizagdes e multas.

15.5. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa

juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na contratagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do contrato; ndo haja prejuizo
a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

15.6. As partes entregardo, no momento da rescisdo, a documentagdo e o material de propriedade da outra parte, acaso em seu poder.

15.7. No procedimento que visar a rescisdo do vinculo contratual, precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente,
sera assegurado o devido processo legal, o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE adotar, motivadamente,
providéncias acauteladoras, inclusive a suspensdo da execugdo do objeto.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente contrato em conformidade com a legislagdo vigente sobre
Protec¢do de Dados Pessoais e as determinagdes de 6rgao reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n2 13.709/2018.

16.2. No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos do artigo 52, VI da Lei n? 13.709/2018, e a CONTRATADA
assume o papel de operador, nos termos do artigo 52, VIl da Lei n2 13.709/2018.

16.3. A CONTRATADA deverd guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela CONTRATANTE e sé poderd fazer uso dos dados
exclusivamente para fins de cumprimento do objeto deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a
expressa autorizagdo da CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados.



16.4. As PARTES deverdo notificar uma a outra, por meio eletronico, em até 2 (dois) dias Uteis, sobre qualquer incidente detectado no dmbito de
suas atividades, relativo a operagdes de tratamento de dados pessoais.

16.5. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranga administrativas, tecnoldgicas, técnicas e operacionais necessarias a
resguardar os dados pessoais que lhe serdo confiados, levando em conta as diretrizes de érgdos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.
16.6. A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade da CONTRATADA, diante das obriga¢des de
operador, para a protegdo de dados pessoais referentes a execugdo deste contrato.

16.7. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela prote¢do de dados pessoais, ou preposto, para comunicagdo sobre os assuntos
pertinentes a Lei n2 13.709/2018, suas altera¢des e regulamentacdes posteriores.

16.8. As PARTES dardo conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das obrigagdes e condigdes acordadas nesta clausula. As
diretrizes aqui estipuladas deverdo ser aplicadas a toda e qualquer atividade que envolva a presente contratagdo.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - ALTERAGCOES

17.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 65 de Lei n.2 8.666/93, desde que devidamente motivado e

autorizado pela autoridade competente.

17.1.1. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.1.2. As supress@es resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — DOS CASOS OMISSOS.

18.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n2 10.520, de 2002
e demais normas federais de licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 8.078, de 1990 - Cddigo
de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - PUBLICACAO

19.1. A publicagdo do extrato do presente instrumento, no érgdo oficial de imprensa de Minas Gerais, correrd a expensas da CONTRATANTE, nos
termos da Lei Federal 8.666/93 de 21/06/1993.

20. CLAUSULA VIGESIMA - FORO
20.1. As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir quaisquer duvidas ou litigios decorrentes deste Contrato.

E por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado eletronicamente.

CONTRATANTE:
CONTRATADA:

Documento assinado eletronicamente por Bruno Selmi Dei Falci, Presidente(a), em 14/06/2023, as 11:15, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

il
Sel
assinatura L‘j
eletrénica

Referéncia: Processo n? 2250.01.0001524/2022-29 SEI n? 67668721


https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

