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1. PREAMBULO

A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS - JUCEMG, torna publica a realizacdo de
licitagdo na modalidade pregdo eletronico do tipo menor prego, no modo de disputa aberto, em sessao publica,
por meio do site www.compras.mg.gov.br, visando a contratacdo de servigos de encadernagdo e higienizacao,
conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas no Termo de Referéncia, ANEXO I deste
Edital, nos termos da Lei Federal n® 10.520, de 17 de Julho de 2002 e da Lei Estadual n°. 14.167, de 10 de
Janeiro de 2002 e do Decreto Estadual n° 48.012, de 22 de julho de 2020.

Este pregdo serd amparado pela Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006 e pelas Leis
Estaduais n°. 13.994, de 18 de setembro de 2001, n° 20.826, de 31 de julho de 2013, pelos Decretos
Estaduais n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, n® 46.559, de 16 de julho de 2014, n° 47.437, 26 de junho de
2018, n°. 47.524, de 6 de novembro de 2018, n°. 37.924, de 16 de maio de 1996, Decreto Estadual n® 47.689,
de 26 de julho de 2019, pela Resolu¢io SEPLAG n° 93, de 28 novembro de 2018, pelas Resolugdes
Conjuntas SEPLAG/SEF n.° 3.458, de 22 de julho de 2003 e n° 8.898 de 14 de junho 2013, pela Resolucao
Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG n.° 9.576, de 6 de julho 2016 e Resolucdo da Presidéncia n°® 04/2019, de
29 de maio de 2019, alterada pela Resolu¢do da Presidéncia n® 06/2019, de 13 de agosto de 2019, aplicando-se
subsidiariamente,a Lei Federal n°® 8.666, de 21 de Junho de 1993, ¢ as condigdes estabelecidas nesse edital e
seus anexos, que dele constituem parte integrante e inseparavel para todos os efeitos legais.

1.1. O pregao sera realizado pelo Pregoeiro Leonardo Marques Drumond (titular), Diego Rodrigues
Athayde Vasconcelos, (suplente) e Equipe de Apoio, designados por meio da Portaria P/051/2020, de 16
de julho de 2020, alterada pela Portaria P/070/2020, de 21 de setembro de 2020.

1.1.1. A sessdo de pregdo tera inicio no dia 26 de junho de 2023, as 10:00 (dez) horas. Todas as
referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica, observardo obrigatoriamente o horério de
Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema e na documentagao relativa ao certame.

1.2. A sessdo de pregdo sera realizada no sitio eletronico de compras do Governo do Estado de
Minas Gerais: www.compras.mg.gov.br.

2. OBJETO


http://www.compras.mg.gov.br

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a prestagdo de servicos de encadernagdo e higienizagao,
conforme especificagdes constantes no Anexo I - Termo de Referéncia, e de acordo com as exigéncias e
quantidades estabelecidas neste edital e seus anexos.

2.2. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas no Portal de Compras e as
especificagdes técnicas constantes no Anexo I - Termo de Referéncia, o licitante devera obedecer a este ultimo.

3. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO
CONVOCATORIO
3.1. O s pedidos de esclarecimentos e os registros de impugnagdes referentes a este processo

licitatorio deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura
da sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico, no site http://www.compras.mg.gov.br/.

3.1.1. Os pedidos de esclarecimento e registros de impugnacdo serdo realizados, em caso de
indisponibilidade técnica ou material do sistema oficial do Estado de Minas Gerais, alternativamente, via e-
mail licita@jucemg.mg.gov.br, observados o prazo previsto no item 3.1.

3.1.2. E obrigagio do autor do pedido de esclarecimento ou do registro de impugnagdo informar ao
orgao/entidade gestor(a) a indisponibilidade do sistema

3.2 O pedido de esclarecimentos ou registro de impugnacao pode ser feito por qualquer pessoa no
Portal de Compras na pagina do pregdo, em campo proprio (acesso via botao “Esclarecimentos/Impugnacao”).

3.2.1. Nos pedidos de esclarecimentos ou registros de impugnagdo os interessados deverdo se
identificar (CNPJ, Razdo Social e nome do representante que pediu esclarecimentos, se pessoa juridica ¢ CPF
para pessoa fisica) e disponibilizar as informagdes para contato (endereco completo, telefone e e-mail).

3.2.2. Podem ser inseridos arquivos anexos com informagdes e documentagdes pertinentes as
solicitacdes.
3.2.3. Apb6s o envio da solicitacdo, as informagdes ndo poderdo ser mais alteradas, ficando o pedido

registrado com nimero de entrada, tipo (esclarecimento ou impugnagao), data de envio e sua situacao.

3.2.4. A resposta ao pedido de esclarecimento ou ao registro de impugnagdo também serd
disponibilizada via sistema. O solicitante recebera um e-mail de notificagdo e a situagdo da solicitagdo alterar-
se-a para “concluida”.

3.2.5. Os esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro, por escrito, por meio de e-mail aqueles que
enviaram integral e corretamente as solicitacdes de retirada do Edital.

3.3. O pregoeiro respondera no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados da data de recebimento, e
podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos.

34. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do certame.

3.5. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
3.5.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada

pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

3.6. As respostas aos pedidos de impugnacdes e esclarecimentos aderem a este Edital tal como se
dele fizessem parte, vinculando a Administragao ¢ os licitantes.

3.7. Qualquer modificacdo no Edital exige divulgagdo pelo mesmo instrumento de publicagdo em
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao das propostas.

3.8. As denuncias, petigdes ¢ impugnagdes anonimas ou ndo fundamentadas serdo arquivadas pela
autoridade competente.

3.9. A ndo impugnagdo do edital, na forma e tempo definidos, acarreta a decadéncia do direito de
discutir, na esfera administrativa, as regras do certame.

3.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento, e consideram-se os dias uteis. SO se iniciam e expiram os prazos em dia de expediente na
Administragao.
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4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. A participagdo no lote tnico da presente licitagdo ¢ limitada a licitantes enquadrados como
beneficiarios indicados no caput do art. 3° do decreto n® 47.437, de 26 de junho de 2018;

4.1.1. Para fins de comprovac¢ao do porte do fornecedor devera ser observado o disposto no item 4.7.1
deste edital.

4.2. E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante na presente
licitagdo.

4.3. Para fins do disposto neste edital, o enquadramento dos beneficiarios indicados no caput do art.
3° do Decreto n° 47.437, de 26 de junho de 2018 se dara da seguinte forma:

4.3.1. microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme definido nos incisos I e II do caput e §
4° do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006;

4.3.2. agricultor familiar, conforme definido na Lei Federal n® 11.326, de 24 de julho de 2006;

4.3.3. produtor rural pessoa fisica, conforme disposto na Lei Federal n® 8.212, de 24 de julho de 1991;
4.3.4. microempreendedor individual, conforme definido no § 1° do art. 18-A da Lei Complementar
Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

4.3.5. sociedade cooperativa, conforme definido no art. 34 da Lei Federal n° 11.488, de 15 de junho de
2007, e no art. 4° da Lei Federal n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

4.4, NAO PODERAO PARTICIPAR as empresas que:

4.4.1. Encontrarem-se em situacdo de faléncia, concurso de credores, dissolucao, liquidacao;

4.4.2. Enquadrarem-se como sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

4.43. Estiverem suspensas temporariamente de participar de licitagdes ou impedidas de contratar com

a Administracdo, sancionadas com fundamento no art. 87, III, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993;

4.44. Estiverem impedidas de licitar ¢ contratar com o Estado de Minas Gerais, sancionadas com
fundamento no art. 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002;

4.4.5. Forem declaradas inidoneas para licitar e contratar com a Administragdo Publica Federal,
Estadual ou Municipal, sancionadas com fundamento no art. 87, IV, da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de
1993;

4.4.6. Empresas que tenham como proprietarios controladores ou diretores membros dos poderes
legislativos da Unido, Estados ou Municipios ou que nelas exercam fungdes remuneradas, conforme art. 54, I,
“a”, ¢/c art. 29, IX, ambos da Constituicdo da Republica;

4.4.7. Estiverem inclusas em uma das situagdes previstas no art. 9° da Lei Federal n® 8.666, de 21 de
junho de 1993;

4.4.28. Empresas reunidas em consorcio.

4.5. A observancia das vedagdes para ndo participacdo € de inteira responsabilidade do licitante que

se sujeitara as penalidades cabiveis, em caso de descumprimento.

4.6. Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalard, no momento de
cadastramento de sua proposta, “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes
declaragdes:

4.6.1. que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada
estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.6.1.1. Alternativamente ao campo disposto no item 4.6.1, que, para fins de obtencdo do tratamento
diferenciado e simplificado de que trata a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e o artigo 15 da
Lei Estadual 20.826, de 31 de julho de 2013, registra que possui restri¢ao no (s) documento (s) de regularidade
fiscal, com o compromisso de que ird promover a sua regularizagdo caso venha a formular o lance vencedor,
cumprindo plenamente os demais requisitos de habilitagdo, conforme determina o inciso XIII do art. 9° da Lei
Estadual n°® 14.167/2002.

4.6.2. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;



4.7. Além das declaragdes prestadas via sistema, o licitante deverd anexar, juntamente com a
documentacdo de habilitagdo, as seguintes declaracdes constantes do anexo I1I do Edital:

4.7.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, quando for o caso;

4.7.2. que esta ciente das condigdes contidas no Edital e seus anexos;

4.7.3. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega

menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituigao;

4.7.4. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do Federal.

3. DO CREDENCIAMENTO

5.1. Para acesso ao sistema eletronico o fornecedor devera credenciar-se, nos termos do Decreto
Estadual n° 47.524, de 6 de novembro de 2018 ¢ Resolugdo SEPLAG n° 93, de 28 de novembro de 2018, por
meio do site www.compras.mg.gov.br, na op¢do Cadastro de Fornecedores, no prazo minimo de 02 (dois)
dias uteis antes da data da sessdo do Pregdo.

5.1.1. Cada fornecedor devera credenciar, no minimo, um representante para atuar em seu nome no
sistema, sendo que o representante recebera uma senha eletronica de acesso.

5.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este
Pregdo.

5.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no CAGEF e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a
corre¢do ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

5.3.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.
54. O fornecimento da senha ¢ de carater pessoal e intransferivel, sendo de inteira responsabilidade

do fornecedor e de cada representante qualquer transacgao efetuada, nao podendo ser atribuidos ao provedor ou
ao gestor do sistema eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

54.1. O fornecedor se responsabiliza por todas as transagdes realizadas em seu nome, assumindo
como firmes e verdadeiras as propostas e os lances efetuados por seu representante, sendo que o
credenciamento do representante do fornecedor implicara responsabilidade pelos atos praticados e a presungao
de capacidade técnica para a realizacdo das transagdes, sob pena da aplicacdao de penalidades.

5.5. Informacdes complementares a respeito do cadastramento serdo obtidas no site
www.compras.mg.gov.br ou pela Central de Atendimento aos Fornecedores, via e- mail:
cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br, com horario de atendimento de Segunda-feira a Sexta-feira
das 08:00h as 16:00h.

5.6. O fornecedor enquadrado dentre aqueles listados no subitem 4.3 que desejar obter os beneficios
previstos no Capitulo V da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, disciplinados no
Decreto Estadual n°.47.437, de 2018 e pela Resolucdo Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG n° 9.576, de 6 de
julho de 2016 devera comprovar a condi¢ao de beneficiario no momento do seu credenciamento ou quando da
atualizagdo de seus dados cadastrais no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF, desde que ocorram em
momento anterior ao cadastramento da proposta comercial.

5.6.1. Nao havendo comprovagdo, no CAGEF, da condigdo de beneficiario até o momento do registro
de proposta, o fornecedor ndo fara jus aos beneficios listados no Decreto Estadual n® 47.437, de 26 de junho de
2018.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com 0s
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descri¢do do objeto ofertado e o preco, até a data
e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a
etapa de envio dessa documentagao

6.1.1. Os arquivos referentes a proposta comercial e a documentagdo de habilitagdo deverdo ser


http://www.compras.mg.gov.br/
http://www.compras.mg.gov.br/
mailto:cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br,

anexados no sistema, por upload, separadamente em campos proprios.

6.1.1.1. Os arquivos referentes a proposta comercial e os documentos de habilitagdo deverdo,
preferencialmente, ser assinados eletronicamente.

6.1.1.1.1. Para assinatura eletronica, podera ser utilizado o Portal de Assinatura Digital disponibilizado
pelo Governo de Minas Gerais, de acesso gratuito, disponivel em: http://www.portaldeassinaturas.mg.gov.br.
Duvidas com relagdo a utilizagdo do Portal de Assinaturas Digital podem ser encaminhadas para o e-mail
comprascentrais@planejamento.mg.gov.br. A realiza¢do da assinatura digital importara na aceitagdo de todos
os termos e condigdes que regem o processo eletronico, conforme Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017, e
demais normas aplicaveis, admitindo como vélida a assinatura eletronica, tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas e das informagdes prestadas, as quais serdo passiveis
de apuracao civil, penal e administrativa.

6.1.2. As orientagdes para cadastro de proposta ¢ envio dos documentos de habilitagdo encontram-se
detalhadas no Manual Pregao Eletronico - Decreto n® 48.012/2020 acessivel pelo Portal de Compras.

6.2. O Envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrerad por meio de chave de acesso e senha..

6.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
Certificado de Registro Cadastral emitido pelo CAGEF, cuja consulta ¢ publica. Nesse caso os licitantes
assinalardo em campo proprio no sistema a opg¢ao por utilizar a documentacio registrada no CAGEF, ndo
sendo necessario o envio dos documentos que estiverem vigentes.

6.4. Os documentos que constarem vencidos no CAGEF e os demais documentos exigidos para a
habilitacdo, que ndo constem do CAGEF, deverao ser anexados em até 5 arquivos de 20 Mb cada.

6.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacido de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da
Lei Complementar n° 123/2006.

6.6. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.7. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdao retirar ou substituir a proposta e¢ os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

6.8. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apos a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da
proposta.

6.9. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

6.10. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura da
sessdo publica estabelecida no preambulo deste Edital e seus anexos, podendo substitui-la ou retira-la até a
abertura da sessao.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera encaminhar sua proposta, mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos campos abaixo, bem como, realizar o upload sua proposta comercial, conforme modelo constante no
Anexo II - Proposta Comercial.

7.1.1. Valor unitario e total do item;

7.1.2. Anexar em PDF arquivo referente a Proposta Comercial contendo especificagdes do objeto, bem
como outras informagdes pertinentes presentes no Anexo I- Termo de Referéncia;

7.1.3. O preenchimento dos campos do sistema bem como o arquivo referente a Proposta Comercial
anexada devera se referir, individualmente, a cada lote.

7.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
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7.3. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos sociais, financeiros e
trabalhistas, taxas e quaisquer outros Onus que porventura possam recair sobre a execu¢do do objeto da
presente licitagdo, os quais ficardo a cargo unica e exclusivamente da CONTRATADA.

7.3.1. Devera ser apresentada planilha que expresse a composi¢ao de todos os custos unitarios do itens
envolvidos em cada lote do presente certame.

7.3.2. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos
com duas casas decimais ap0ds a virgula.

7.4. Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais que forem isentos do ICMS,
conforme dispde o Decreto n°® 43.080, de 2002, deverdo informar na proposta, conforme anexo presente no
Portal de Compras, os valores com e sem ICMS que serdo classificados conforme itens abaixo.

7.4.1. Os fornecedores mineiros deverdo informar nas propostas enviadas, pelo sistema eletronico, as
informacodes relativas ao produto e ao preco resultante da deducdo do ICMS, conforme Resolugdo conjunta
SEPLAG/SEF n° 3.458, de 22 de julho de 2003, alterada pela Resolu¢ao conjunta SEPLAG/SEF n° 4.670, de 5
de junho de 2014.

7.4.2. A classificagdo das propostas, etapa de lances, o julgamento dos pregos, o registro dos precos e
a homologacao serdo realizados a partir dos pregos dos quais foram deduzidos os valores relativos ao ICMS.

7.4.3. Os fornecedores mineiros ndo optantes pelo Simples Nacional fardo suas propostas conforme as
disposigdes contidas nos subitens 7.4.1 e 7.4.2.

7.4.4. O disposto nos subitens 7.4.1 e 7.4.2 ndo se aplica aos contribuintes mineiros optantes pelo
regime do Simples Nacional.

7.4.5. Os fornecedores mineiros de que trata o subitem 7.4.4 deverdo anexar as suas propostas
comerciais a ficha de inscri¢do estadual, na qual conste a op¢ao pelo Simples Nacional, podendo o pregoeiro,
na sua falta, consultar a opcao por este regime através do site:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.

7.4.6. O fornecedor mineiro isento de ICMS, caso seja vencedor, devera enviar, quando solicitado

pelo Pregoeiro, via chat, apds a negociagdo, sua proposta comercial assinada e atualizada com os valores finais
ofertados durante a sessdo deste Pregdo, informando na proposta, além do preco resultante da deducao do
ICMS, o preco com ICMS.

8. DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, preservado o sigilo do licitante,
desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia.

8.2.1. A andlise da proposta que trata o item anterior ¢ uma analise prévia, e ndo podera implicar
quebra de sigilo do fornecedor, bem como ndo exime a Administragdo da verificagdo de sua conformidade
com todas as especificagdes contidas neste Edital e seus anexos, quando da fase de aceitabilidade da proposta
do licitante detentor do menor preco para cada lote.

8.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

8.2.3. A nado desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacédo.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

8.3.1. Durante o transcurso da sessdo publica, serdo divulgados, em tempo real, o valor e horario do
menor lance apresentado pelos licitantes, bem como todas as mensagens trocadas no “chat” do sistema, sendo
vedada a identificacdo do fornecedor.

8.3.2. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.



8.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.4.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

8.5. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

8.6. O licitante somente poderad oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.7. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser de
R$100,00 (cem reais), para o lote unico.

8.8. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

8.9. A etapa de lances da sess@o publica terd duragdo de dez minutos e, apos isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao
da etapa competitiva.

8.10. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive em lances intermediarios.

8.11. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica sera
encerrada automaticamente.

8.12. Encerrada a fase competitiva sem prorrogacdo automatica pelo sistema, nos termos do subitem
8.9., o pregoeiro podera admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecu¢ao do melhor
preco.

8.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

8.15. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

8.16. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apoés decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

8.17. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
8.18. Do empate ficto
8.18.1. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno

porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo junto ao CAGEF do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas € empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 47.437/2018.

8.18.2. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.18.2.1. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicacdao automatica para tanto.

8.18.2.2. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificag@o, para o exercicio
do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.



8.18.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas € empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.19. Do empate real

8.19.1. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.19.2. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servicos
prestados:

8.19.2.1. no pais;

8.19.2.2. por empresas brasileiras;

8.19.2.3. por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.19.2.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa

com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas
na legislacdo.

8.19.3. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas ou os lances empatados.

8.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletronico, via chat, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

8.20.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
8.20.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a

proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

8.21. Ap6s a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.
8.22. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.
8.22.1. O critério de julgamento sera o de menor preco ofertado pelo lote tnico, apurado de acordo com

o Anexo II - Proposta Comercial.

8.22.2. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequag¢do ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao valor estimado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art.
26 do Decreto n.” 48.012/2020.

8.22.2.1. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, para todos os fins aqui dispostos, que nao
atender as exigéncias fixadas neste Edital, contenha vicios insandveis, manifesta ilegalidade ou apresentar
precos manifestamente inexequiveis.

8.22.2.2. Considera-se inexequivel a proposta que a presente precos global ou unitarios simbolicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragao.

8.22.2.2.1.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n°
8.666, de 1993 para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.22.2.2.2.  Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela analise da
planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, serd obrigatoria a realizagdo de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.22.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e



a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

8.22.4. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.22.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade de diligéncia disponivel no sistema, no prazo de 4 (quatro) horas, sob pena de ndo aceitagao
da proposta.

8.22.5.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.22.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacao pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do servigo ofertado, bem como as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado,
encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem
prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

8.22.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.22.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

8.22.7.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

8.22.8. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

8.22.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracao
do preco global nem dos unitarios.

9. DA PROVA DE CONCEITO

9.1. Nao havera prova de conceito no presente certame.

10. DA VERIFICACAO DA HABILITACAO

10.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da

proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢des de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) CADIN — Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo a Administracao Publica do
Estado de Minas Gerais acessivel pelo site
http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCA DIN/consultaSituacaoPublica.do;

b) CAGEF/CAFIMP - Cadastro de Fornecedores Impedidos acessivel pelo site
https://www.fornecedores2.mg.gov.br/portalcompras/fornecedoresimpedidoscon.do;

c¢) Lista de Inidoneos mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

10.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

10.1.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.1.1.2. A tentativa de burlar seréd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.1.1.3. O licitante sera convocado para manifestagcdo previamente a sua inabilitacao.

10.1.2. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
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condig¢do de participacao.

10.1.3. No caso de inabilitacdo, havera nova verifica¢do, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

10.2. Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo dos licitantes sera verificada por
meio do CAGEF, nos documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificagdo econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto no Decreto n°
47.524/2018.

10.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista nesse edital mediante utilizacdo do sistema,
devera atender as condicdes exigidas no cadastramento no CAGEF até (2) dias uteis anteriores a data prevista
para recebimento das propostas;

10.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do CAGEF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentagao da
proposta, a respectiva documentagao atualizada.

10.2.2.1. Caso as comprovagdes constantes do CAGEF vengam entre a data de envio da documentagao
concomitante ao cadastro da proposta € 0 momento da verificagdo da habilitacdo, devera ser solicitado pelo
pregoeiro ao licitante o envio da documentacdo atualizada, por meio de documentacdo complementar via
sistema.

10.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr €xito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 48.012/20.

10.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em
formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacao.

10.4. A apresentagdo de documentos fisicos originais somente sera exigida se houver divida quanto a
integridade do arquivo digitalizado.

10.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.6. Ressalvado o disposto no item 6.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

10.7. HABILITACAO JURIDICA:

10.7.1. Documento de identificacdo, com foto, do responsavel pelas assinaturas das propostas

comerciais constantes no Anexo II - Proposta Comercial e das declaracdes constantes no Anexo III - Modelos
de Declaracdes.

10.7.1.1. Se for o caso, apresentar procuragao conferindo poderes ao(s) responsavel(is) pela empresa para
praticar atos junto a Administragdo Publica.

10.7.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

10.7.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragcdes posteriores ou instrumento

consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias,
cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de agdes,
acompanhado de documentos de eleicao ou designagdo de seus administradores;

10.7.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se tratando
de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

10.7.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais.

10.7.6. Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

10.7.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva;

10.8. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:



10.8.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda -CNPJ;

10.8.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

10.8.3. Prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual sede do licitante, Municipal e
perante a Fazenda Estadual de MG;

10.8.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada
mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa
da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribui¢des previdenciarias e de terceiros.

10.8.3.2. Se o fornecedor ndo estiver inscrito no cadastro de contribuintes do Estado de Minas Gerais
devera comprovar a inexisténcia de débitos relativos a tributos estaduais em Minas Gerais por meio de
Certidao de Débito Tributario — CDT, que podera ser emitida pelo site: www.fazenda.mg.gov.br.

10.8.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico -FGTS.
10.8.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacao de certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n® 12.440, de
7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-Ada Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°®5.452, de 1° de maio de 1943;

10.8.6. A comprovagdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista deverd ser efetuada mediante a
apresentacao das competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

10.8.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitado,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo do domicilio ou sede do fornecedor, ou
outra equivalente, na forma da lei.

10.9. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.9.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execugdo patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis)
meses.

10.10. QUALIFICACAO TECNICA:

10.10.1. Comprovacao de aptiddo para prestacdo de servicos compativeis com as caracteristicas e
quantidades do objeto da licitacdo, estabelecidas no Termo de Referéncia ANEXO a este Edital, por meio da
apresentacdo de atestados de desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado,comprobatdrio da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitagdo, vedado o auto
atestado, compreendendo os requisitos abaixo relacionados:

10.10.1.1. Lote Unico: Atestado(s) comprobatério(s) da capacidade técnica da Licitante para a prestagio
dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, atendendo ao
quantitativo minimo de 50% (cinquenta por cento) das quantidades apresentadas no ANEXO I - Termo de
Referéncia;

10.10.2. Os atestados deverdo conter:

10.10.2.1. Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicao emitente (CNPJ, endereco, telefone).
10.10.2.2. Local e data de emissao.

10.10.2.3. Nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responséavel pela veracidade das informacgdes.
10.10.2.4. Periodo da execugdo da atividade.

10.10.3. Para atendimento do quantitativo indicado nos subitens do item 10.10.1,1. é admitido o
somatorio de atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitacdo.

10.10.4. A falta de informacao no Atestado, de qualquer dos requisitos exigidos neste subitem, implicaréd
na inabilitagdo imediata e automatica da licitante;

10.10.5. Somente serdo aceitos atestados expedidos apods a conclus@o do contrato ou decorrido no
minimo 12 (doze) meses de sua execu¢do contados da emissao da nota fiscal;

10.10.5.1. A licitante fica obrigada a apresentar todas as informagdes necessarias a comprovagdo da


http://www.fazenda.mg.gov.br.

legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato e/ou copia
da nota fiscal que deu suporte a informagao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
Servigos.

10.11. DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

10.11.1. O licitante que possuir o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela Unidade
Cadastradora da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG podera utiliza-lo como substituto
de documento dele constante, exigido para este certame, desde que este esteja com a validade em vigor no
CRC. Caso o documento constante no CRC esteja com a validade expirada, tal ndo podera ser utilizado,
devendo ser apresentado documento novo com a validade em vigor.

10.11.1.1. Serdo analisados no CRC somente os documentos exigidos para este certame, sendo
desconsiderados todos os outros documentos do CRC, mesmo que estejam com a validade expirada.

10.11.2. Os documentos exigidos para habilitacdo serdo apresentados no momento do cadastramento da
proposta, conforme instrugdes do Portal de Compras http://www.compras.mg.gov.br/, e serdo analisados apos
a classificagdo das propostas.

10.11.2.1. Para fins de habilitacdo, ¢ facultada ao pregoeiro a verificacdo de informagdes e o fornecimento
de documentos que constem de sitios eletronicos de 6rgdos e entidades das esferas municipal, estadual e
federal, emissores de certidoes, devendo tais documentos ser juntados ao processo. A Administragdao nao se
responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo
essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos necessarios para verificacdo, o licitante sera
inabilitado.

10.11.3. Todos os documentos apresentados para a habilitacdo deverdo conter, de forma clara e visivel, o
nome empresarial, o endere¢o e 0 CNPJ do fornecedor.

10.11.3.1. Se o fornecedor figurar como estabelecimento matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz;

10.11.3.2. Se o fornecedor figurar como filial, todos os documentos deverao estar no nome da filial;
10.11.3.3. Na hipotese de filial, podem ser apresentados documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente s3o emitidos em nome da matriz;

10.11.3.4. Em qualquer dos casos, atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica podem
ser apresentados em nome ¢ com o numero do CNPJ(MF) da matriz ou da filial da empresa licitante.

10.11.4. O ndo atendimento de qualquer das condigdes aqui previstas provocara a inabilitacdo do
licitante vencedor, sujeitando-o, eventualmente, as puni¢des legais cabiveis.

10.11.5. Aos beneficiarios listados no item 4.3 sera concedido prazo de 05 (cinco) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da administracdo, para regularizacdo da documentagdo fiscal e/ou
trabalhista, contado a partir da divulgagdo da andlise dos documentos de habilitagdo do licitante melhor
classificado, conforme disposto no inciso I, do § 2°, do art. 6° do Decreto Estadual n® 47.437, de 26 de junho
de 2018.

10.11.5.1. A nio regularizagdo da documenta¢do no prazo deste item implicara a inabilitagdo do licitante
vencedor, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentagdo fiscal e
trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagdo.

10.11.5.2. Se houver a necessidade de abertura do prazo para o beneficiario regularizar sua documentagao
fiscal e/ou trabalhista, o pregoeiro devera suspender a sessdo de pregdo para o lote especifico e registrar no
“chat” que todos os presentes ficam, desde logo, intimados a comparecer no dia e horario informados no site
WWW.compras.mg.gov.br para a retomada da sessdo de pregdo do lote em referéncia.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no
minimo 60 (sessenta) minutos, para que qualquer licitante manifeste a inten¢ao de recorrer, de forma motivada,
isto ¢, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer € por quais motivos, em campo proprio do
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sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as
condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacio motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias Uteis para
apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias uteis, que
comegarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.2.4. A apresentacdo de documentos complementares, em caso de indisponibilidade ou inviabilidade
técnica ou material da via eletronica, devidamente identificados, relativos aos recursos interpostos ou
contrarrazdes, se houver, serd efetuada mediante envio para o e-mail licita@jucemg.mg.gov.br, e identificados
com os dados da empresa licitante e do processo licitatorio (n°. do processo e lote), observados os prazos
previstos no item 11.1.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

11.4.1. Para fins de acesso aos autos do processo, o licitante que solicitar vista dos autos do processo,
nos termos do subitem 11.4. deste Edital, devera cadastrar-se como usudrio externo do SEI-MG, por meio do
link:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id orgao_acesso_externo=0

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da

sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situagdo em que serdo repetidos os
atos anulados e os que dele dependam.

12.1.1. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
12.1.2. A convocacao se dard por meio do sistema eletronico (“‘chat”), e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

12.1.3. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no CAGEF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

13.1. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o pregoeiro declarard o licitante

vencedor e o sistema gerard ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes, disponivel para consulta no site www.compras.mg.gov.br.

13.2. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular decisdo dos recursos
apresentados.

13.3. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais pela autoridade competente, esta adjudicard o objeto ao licitante vencedor e homologara o
procedimento licitatdrio.

14. DA CONTRATACAO

14.1. Encerrado o procedimento licitatdrio, o representante legal do licitante declarado vencedor sera
convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, conforme minuta do
Anexo IV - Contrato, de acordo com o art. 62 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002.
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14.1.1. O instrumento de contratacao, ¢ demais atos firmados com a Administracao, serdo assinados de
maneira eletronica, por intermédio do Sistema Eletronico de Informagdes do Governo do Estado de Minas
Gerais -SEI/MG.

14.1.1.1. Para a assinatura eletronica, caso ainda ndo possua cadastro, o(s) licitante(s) interessado(s)
devera (2o) acessar o Sistema Eletronico de Informagdes do Governo do Estado de Minas Gerais - SEI/MG,
por meio do link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno, e clicar em "Clique aqui se vocé ainda ndo esta
cadastrado".

14.1.1.2. Duvidas com relagdo ao cadastro no SEI podem ser encaminhadas para o e-
mail: licita@jucemg.mg.gov.br.

14.1.1.3. A realizagdo do cadastro como Usuario Externo no SEI/MG importara na aceitagcdo de todos os
termos e condi¢des que regem o processo eletronico, conforme Decreto Estadual n® 47.222, de 26 de julho de
2017, e demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada
(login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das acdes efetuadas e das
informagoes prestadas, as quais serdo passiveis de apuragao civil, penal e administrativa.

14.1.2. O adjudicatario devera comprovar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo para firmar o
termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente.

14.1.3. Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no momento de assinar o termo de contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente ou recuse-se a assind-lo, serdo convocados os licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacao.

14.2. Feita a negociacao e comprovados os requisitos de habilitacdo, o licitante devera firmar o termo
de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, sem prejuizo das sangdes previstas no Edital e das
demais cominagdes legais, conforme disposto no art. 48, §2° do Decreto Estadual n® 48.012, de 22 de julho de
2020.

14.3. O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta vencedora deverd firmar o
termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis
a contar do recebimento da comunicagdo, que se dara através do sistema do Portal de Compras -
http://www.compras.mg.gov.br/#.

14.4. Qualquer solicitagdo de prorrogagao de prazo para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar
o instrumento equivalente decorrentes desta licitacdo, somente serd analisada se apresentada antes do decurso
do prazo para tal e devidamente fundamentada.

15. DA SUBCONTRATACAO

15.1. E vedado 8 CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento ora ajustado.

16. DA GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO

16.1. Nao haverd exigéncia de garantia financeira da execucao para o presente certame.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira -

SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em
um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data
final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pela CONTRATANTE.

17.1.1. A apresentacao da Nota Fiscal/Fatura Eletronica e dos demais documentos necessarios ao atesto
e pagamento deverdo ocorrer sempre em conjunto e exclusivamente por meio de peticionamento intercorrente
pela CONTRATADA no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) da CONTRATANTE, utilizando a
funcionalidade de Peticionamento intercorrente mediante a disponibilizagdo do ntimero do processo de
pagamento pela CONTRATANTE, mensalmente/esporadicamente. 10.3. Para que o peticionamento
intercorrente seja possivel ¢ impreterivel que o representante da CONTRATADA possua cadastro como
Usuario Externo no SEI da CONTRATANTE liberado, sendo de sua responsabilidade realizar o referido
cadastro, conforme suas normas proprias, acessando a op¢ao "Clique aqui se vocé ainda nao estd cadastrado"
na  pagina de  Acesso Externo do  SEI  disponibilizado no  seguinte  endereco:
http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno.
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17.1.2. Para que o peticionamento intercorrente seja possivel ¢ impreterivel que o representante da
CONTRATADA possua cadastro como Usuario Externo no SEI da CONTRATANTE liberado, sendo de sua
responsabilidade realizar o referido cadastro, conforme suas normas proprias, acessando a op¢ao "Clique aqui
se voce ainda ndo estad cadastrado" na pagina de Acesso Externo do SEI disponibilizado no seguinte enderego:
http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno.

17.1.3. Considerando que a prestacdo de servigo sera realizada por demanda, o pagamento devera ser
realizado apos a conclusdo do servigo e do ateste do servigo.
17.1.4. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhara a8 CONTRATANTE, apos a

execucao do objeto, a respectiva nota fiscal/fatura, acompanhada do relatério da execucdo do objeto do periodo
a que o pagamento se referir, bem como, demais documentos necessarios para a efetiva comprovacao da
execucao do objeto, se houver.

17.1.5. A Administragdo recebera o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE)
juntamente com o objeto e devera realizar a verificagdo da validade da assinatura digital e a autenticidade do
arquivo digital da NF-e (o destinatario tem a disposicao o aplicativo “visualizador”, desenvolvido pela Receita
Federal do Brasil) e a concessdao da Autorizacdo de Uso da NF-e, mediante consulta eletronica a Secretaria da
Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

17.2. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo gestor.

17.3. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a CONTRATADA e o prazo
para o pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacdo do documento considerado valido pela
CONTRATANTE.

17.4. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracdo, o valor devido sera
atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a variagdao do
Sistema Especial de Liquidagdo e Custodia —SELIC.

17.5. A CONTRATADA deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitacdo previstos no
Edital.
17.6. Eventuais situacdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA nao impedem o

pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipotese ensejard, entretanto, a adogdo das
providéncias tendentes ao sancionamento da empresa e rescisdo contratual.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.° 14.167, de 10 de
janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, E no Decreto Estadual n® 48.012,
de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

18.1.1. Adverténcia por escrito;

18.1.2. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) lote(s) dos quais o licitante
tenha participado e cometido a infragdo, observadas as condigdes previstas, no ANEXO I - TERMO DE
REFERENCIA;

18.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a
Administragdo, pelo prazo de até 2 (dois)anos;

18.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, nos termos do art. 7°
da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002;

18.1.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

18.2. A san¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas nos itens
18.1.1, 18.1.3, 18.1.4, 18.1.5.

18.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos

eventualmente devidos ao infrator e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

18.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
incidental apensado ao processo licitatorio ou ao processo de execugdo contratual originario que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto no Decreto
Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993 e Lei Estadual n® 14.184, de 31 de janeiro de 2002.



18.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

18.5.1. Nao serdo aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forga maior ou
razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

18.6. A aplicacdo de sanc¢des administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacio da CONTRATADA
de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados
no mesmo processo administrativo sancionatorio.

18.7. As sangdes relacionadas nos itens 18.1.3, 18.1.4 e 18.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragao Publica Estadual — CAFIMP
e no CAGEF.

18.8. As sangOes de suspensdo do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e
contratar com a Administracdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

18.8.1. Retardarem a execugdo do objeto;
18.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;
18.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de

participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento
da licitagdo, mesmo apo6s o encerramento da fase de lances;

18.8.3. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude fiscal.

18.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e pelo Decreto Estadual n°
46.782, de 23 de junho de 2015, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds encaminhamento da proposta nao
serdo aceitas alegacdes de desconhecimento.

19.2. E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase do julgamento, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo e a aferi¢do do ofertado, bem como
solicitar a elaboracdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.

19.3. O objeto desta licitacdo deverd ser executado em conformidade com o Anexol - Termo de
Referéncia, correndo por conta da CONTRATADA as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugao do objeto da contratacao.

19.4. E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apos aberta a sessdo do prego.

19.5. O pregoeiro, no julgamento das propostas ¢ da habilitagdo, podera relevar omissdes puramente
formais e sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e de sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, acessivel a todos os interessados, sendo possivel a promogao de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo.

19.6. A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdo de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou
por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

19.7. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta clausula como renuncia expressa a
qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

19.8. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente Edital de Licitagdo e seus
anexos no site: www.compras.mg.gov.br.

Gustavo Henrique Campos dos Santos
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Diretoria de Planejamento, Gestdo e Financas

ANEXOS AO EDITAL

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

DATA ORGAO SOLICITANTE NUMERO DA UNIDADE DE COMPRAS
17/04/2023 | Junta Comercial do Estado de Minas Gerais- JUCEMG 2251003
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO SUPERINTENDENCIA OU DIRETORIA
Nome:Lauro de Jesus Filgueiras
E-mail: lauro.filgueiras@jucemg.mg.gov.br Biblioteca/DPGF
Ramal para contato: 2350

1. OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a prestagdo de Servicos de Encadernagdo e Higienizacdo de
Livros/Documentos, conforme especificacdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

CODIGO DO ITEM UNIDADE DE AQUISICAO (OU | DESCRICAO DO
LOTE | ITEM NO SIAD QUANTIDADE UNIDADE DE MEDIDA) ITEM CATMAS
SERVICOS DE
1 6742 5 Un ENCADERNACAO
SERVICOS DE
2 6742 59 Un ENCADERNACAO
SERVICOS DE
3 6742 7 Un ENCADERNACAO
SERVICOS DE
4 6742 11 Un ENCADERNACAO
SERVICOS DE
5 6742 15 Un ENCADERNACAO
- SERVICOS DE
Unico | 6 6742 36 Un ENCADERNACAO
SERVICOS DE
7 6742 13 Un ENCADERNACAO
SERVICOS DE
8 6742 9 Un ENCADERNACAO
SERVICOS DE
9 6742 7 Un ENCADERNACAO
SERVICOS DE
10 6742 40 Un ENCADERNACAO
SERVICOS DE
11 6742 1 Un ENCADERNACAO
1.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO:
) UNIDADE DE
CO}‘;(I)GO AQUISICAO
LOTE |ITEM QUANTIDADE (OU ESPECIFICACAO DO SERVICO
ITEM
NO D UNIDADE
DE MEDIDA)




Unico

6742

1 Un

LIVROS DE REGISTROS DE LIVROS DE
EMPRESAS DIVERSAS, 1894 A 1900 - 1M X 0,5M
REFORMAR (NOVA CAPA) E HIGIENIZAR
LIVROS COM 250 FOLHAS CADA UNIDADE.

6742

59

1 Un

LIVROS DE ATAS DO ANO DE 1893 A 2005,
DIVERSOS - DE 0,5M X 1M (HIGIENIZAR) 100
FOLHAS (4) - 200 FOLHAS (6) - 500 FOLHAS (49).

6742

1 Un

LIVROS DE ENTRADA DA RECEPCAO DOS
ANOS 1894 A 1900, 1M X 0,5M REFORMAR
(NOVA CAPA) E HIGIENIZAR LIVROS COM 500
FOLHAS CADA UNIDADE.

6742

11

1 Un

LIVROS DE CONTABILIDADE DA JUCEMG,
1960 — 1985 - 1M X 0,5M (HIGIENIZAR) - 100
FOLHAS (2) - 500 FOLHAS (9).

6742

15

1 Un

LIVROS DE PARECERES DA PROCURADORIA,
1990 A 2000 - 0,5 M (HIGIENIZAR) LIVORS COM
200 FOLHAS CADA UNIDADE.

6742

36

1 Un

LIVROS PAUTA E SESSAO PLENARIA
(HIGIENIZAR) - 100 FOLHAS (12) - 200 FOLHAS
24).

6742

13

1 Un

LIVROS AUTORIZACAO PARA
COMERCIAR (HIGIENIZAR) - 100 FOLHAS (3) -
200 FOLHAS (10).

6742

1 Un

LIVROS MARCAS E PATENTES (HIGIENIZAR) -
200 FOLHAS (4) - 500 FOLHAS (5).

6742

1 Un

LIVROS REGISTRO DE LEILOEIROS E
OUTROS - NCFAA (HIGIENIZAR) LIVROS
COM 200 FOLHAS CADA UNIDADE

10

6742

40

1 Un

LIVROS REGISTRO DE LIVROS REFORMAR
(NOVA CAPA) E HIGIENIZAR - 200 FOLHAS (5)
- 500 FOLHAS (35).

11

6742

1 Un

LIVRO DEPARTAMENTO
PESSOAL/RECURSOS HUMANOS REFORMAR
(NOVA CAPA) E HIGIENIZAR LIVRO COM 200

FOLHAS.

1.2.
1.2.1.

INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:
O TERMO HIGIENIZACAO incorporado ao jargdo técnico da matéria conservacio preventiva,

descreve a agdo de eliminagdo das sujidades generalizadas que se encontram sobre os livros e os documentos e
a eliminacdo de seus agentes agressores e de seus vestigios. Objetivando entre outros fatores a permanéncia
estética e estrutural dos documentos, atuando também como elemento de prevencdo a satide das pessoas

envolvidas com estes acervos.

1.2.2.

O procedimento de HIGIENIZACAO devera ser verificado pela eliminacio mecanica de todas

as sujidades que se encontram nos livros e documentos e dos agentes considerados agressores, tais como os
clipes e outros metais oxidados ou ndo, os excrementos de insetos, os grampos metalicos, os elementos
generalizados utilizados como marcadores de folhas, as poeiras, as particulas solidas, e todos os elementos

espurios a estrutura fisica dos documentos.
TROCA DA CAPA: Reforma com ENCADERNACAO com capa dura, revestida em capa

1.2.3.
preta.

1.2.4.

A ENTREGA do acervo higienizado devera estar concluida de forma integral em até 07 (sete)

meses apos o recebimento da Ordem de Servigo pela adjudicataria na sede da Junta Comercial do Estado de
Minas Gerais, localizada no seguinte endereco: Avenida Augusto de Lima, 1942 - Barro Preto - Belo
Horizonte, MG - CEP 30190-008.

1.2.5.

O fornecedor deverd realizar contato prévio com a JUCEMG para que esta deixe um servidor

em condi¢des de receber os materiais quando da entrega. Contato: (31) 3235-2359 ou (31) 3235-2360 ou e-

mail: lauro.filgueiras@jucemg.mg.gov.br .

1.2.6.

A empresa vencedora da licitacdo fica responsavel:




a) pelo transporte - busca e devolugao dos livros/documentos;

b) pela guarda e integridade dos livros/documentos retirados para execugao do servigos.
2. DOS LOTES:
2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTE UNICO:

2.1.1. Para a solucdo em questdo, a contratacdo em lote unico ¢ a que melhor atende aos interesses da
Junta Comercial do Estado de Minas Gerais, pelas razdes seguintes:

- Esta ¢ uma solucdo integrada, onde as operacionalizagdes das etapas sdo dependentes umas das outras. A
separagdo dos servigos, dificultaria a dindmica e a seguranga da prestacao de servigo.

- A contratagdo em lote iinico é uma opgao que deve ser considerada em casos especificos, como no objeto em
questdo, pois apresenta muitas vantagens em relacdo ao parcelamento. Nesse sentido, ¢ importante destacar
que a contratagdo em lote Unico pode trazer beneficios econdmicos e operacionais para a Junta Comercial do
Estado de Minas Gerais.

- Primeiramente, ¢ importante destacar que a contratagdo em lote unico permite a obtengdo de precos mais
competitivos, ja que as empresas interessadas em participar da licitagdo podem oferecer descontos em fungao
do volume total do contrato. Dessa forma, a contratagdo de todos os itens em lote unico pode resultar em
economia de recursos publicos, o que ¢ um dos principais objetivos da Administragdo Publica.

- Por fim, ¢ importante destacar que a eventual divisdo do objeto por lotes pode acarretar prejuizo para o
conjunto da solucdo, especialmente com a perda de economia de escala. Isso porque a contratacdo em lotes
separados pode implicar em uma duplicacdo de custos € um aumento nos prazos para a conclusao dos servigos.

- Portanto, a contratacdo em lote inico se apresenta como a solugdo mais segura ¢ econdmica para atender aos
interesses da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais, garantindo a eficiéncia e a qualidade na prestacdo
dos servicos.

2.1.2. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE:
I- A participag@o no lote unico serd exclusiva a ME e EPP conforme art. 48, inciso I,
da LC 123/2006 c/c art. 8° do Decreto Estadual n® 47.437/2018.
3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:
3.1. Ao longo dos anos a JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS produziu uma

série de livros-documentos que se consolidaram em um acervo. O quantitativo atual ¢ de 203 livros, entre eles
alguns que precisam ser higienizados, os que estdo em bom estado. A outra quantidade de livros-documentos
necessitam de encadernagdo com nova capa ¢ também higienizac¢do. Tais livros se encontram na antiga sede
(Av. Santos Dumont), provisoriamente. Haja vista a transferéncia da posse desse imovel por alienacdo para
terceiros, tornou-se urgente a execucdo desse servico devido a desocupacdo do prédio e realocacdo deste
acervo.

3.2. A demanda supracitada encontra-se alinhada junto a DPGF, conforme documento SEI
n°®64527037. O interesse publico da demanda reside na necessidade de encadernacao e higienizagao do acervo
de livros da JUCEMG - sito na antiga sede da Avenida Santos Dumont - em Belo Horizonte-MG. A
encadernacdo e higienizacao desses livros - contentores de documentos administrativos, juridicos, etc - como a
remog¢do de sujidades e cupins, vém fortalecer a memoria do desenvolvimento do Sistema de Registro
Mercantil do qual a JUCEMG ¢ participe ao longo de décadas. Resta assim demonstrada a importancia para a
identidade e cultura organizacional da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais a encadernagido e
higienizagao dos livros deste acervo.

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE
4.1. Fundamento legal para a modalidade Pregdo Eletronico:

a) O inciso II do Art. 3° do Decreto Estadual 48.012/2020 dispde:

"Il — bens e servigos comuns: bens e servigos cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacoes reconhecidas e usuais do mercado;"

b) Também o Paragrafo Unico do Art. 1° da Lei n.° 10.520/2002 apresenta a seguinte defini¢do para servigo
comum:

“Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padroes de



desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢oes usuais no
mercado.”

c) Assim, o objeto licitatorio esta enquadrado nos requisitos legais de servico comum, pois suas descrigdes
qualitativas e padrdes de desempenho estdo definidos de maneira clara no Termo de Referéncia e sdo usuais no
mercado.

d) A definicdo da modalidade tem como base Art. 1° e o §1° do Art. 1° do Decreto 48.012/2020, que dispde:

"Art. 1° — Este decreto regulamenta a licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletronica, para a
aquisi¢do de bens e a contratag¢do de servigcos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, no ambito
da Administracdao Publica direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo.”

"$ 1° — E obrigatéria a utilizacdo da modalidade de pregdo, na forma eletrénica, pelos érgdos da
Administragdo direta, pelas autarquias, pelas fundagoes e pelos fundos especiais nas licitagoes de que trata o
caput."

4.2. O pregao eletronico ¢ uma modalidade de licitacdo utilizada para aquisicao de bens e servigos
comuns, cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital de licitagao
e anexos, por meio de especificagdes usuais no mercado.

4.3. Verifica-se que objeto licitatorio (Prestagdo de Servicos de Encadernacdo e Higienizagdo de
Livros/Documentos) enquadra-se nos requisitos legais de servigo comum, pois suas descrigdes qualitativas e
padroes de desempenho estdo definidos de maneira clara neste documento, bem como s3o as usuais do
mercado.

4.4. Diante do exposto, a utilizagdo do pregdo eletronico para a pretensa contratagio esta de acordo
com a legilagdo em vigor, que ¢ composta pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de Julho de 2002, Lei Estadual n°.
14.167, de 10 de Janeiro de 2002 e Decreto Estadual n® 48.012, de 22 de julho de 2020.

5. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

5.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado t€ém condi¢des
de prestar os servigos de forma independente.

6. QUALIFICACAO TECNICA:

6.1. Comprovacao de aptiddo para prestacdo de servigos compativeis com as caracteristicas e
quantidades do objeto da licitagdo, estabelecidas neste Termo de Referéncia, por meio da apresentacdo de
atestados de desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatorio
da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitacdo, vedado o auto atestado,
compreendendo os requisitos abaixo relacionados:

6.1.1. Lote Unico: Atestado(s) comprobatério(s) da capacidade técnica da Licitante para prestagio
dos servigos e para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto
desta Licitagdo, atendendo ao quantitativo minimo de 50 % (cinquenta por cento) das quantidades apresentadas
neste Termo de Referéncia;

6.2. Os atestados deverdo conter:

6.2.1. Nome empresarial e dados de identifica¢do da instituicdo emitente (CNPJ, endereco, telefone).
6.2.2. Local e data de emissao.

6.2.3. Nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das informagdes.
6.2.4. Periodo da execucdo da atividade.

6.3. Para atendimento do quantitativo indicado acima, ¢ admitido o somatorio de atestados, desde

que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitacao.

6.4. A falta de informagao no Atestado, de qualquer dos requisitos exigidos neste subitem, implicara
na inabilitacdo imediata e automatica da licitante;

6.5. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou decorrido no
minimo 12 (doze) meses de sua execugao contados da emissao da nota fiscal;

6.6. A licitante fica obrigada a apresentar todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato e/ou copia



da nota fiscal que deu suporte a informagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
Servigos.

7. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

7.1. Sera aceita a proposta de MENOR VALOR GLOBAL pelo LOTE UNICO, com base no art. 4°,
inciso X, da lei 10.520/2002.

7.2. Sera vencedor do certame o licitante que oferecer o MENOR VALOR GLOBAL pelo LOTE
UNICO.

8. DA PROVA DE CONCEITO:

8.1. Nao sera exigida a apresentac¢ao de prova de conceito.

9. DA EXECUCAO DO OBJETO:

9.1. PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

9.1.1. Inicio das atividades: Até 05 (cinco) dias uteis apds a publicagdo do Extrato do Contrato e da

emissdo da Nota de Empenho contados do recebimento da Ordem de Servico;

9.1.2. Periodicidade: Durante a vigéncia do Contrato, em que a entrega do acervo higienizado devera
estar concluida de forma integral em até 07 (sete) meses apos o recebimento da Ordem de Servigo da
CONTRATANTE.

9.1.3. Local de Entrega: Na sede da CONTRATANTE, que esta estabelecida na Avenida Augusto de
Lima, 1942 - Barro Preto - Belo Horizonte, MG - CEP 30190-008.

9.2. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

9.2.1. Os servigos serao prestados nas dependéncias da CONTRATADA.

9.3. CONDICOES DE RECEBIMENTO:

9.3.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos
termos abaixo.

9.3.2. No prazo de até 05 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera

entregar toda a documentagdo comprobatoria do cumprimento da obrigacao contratual;

9.3.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apds a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

9.3.3.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes
finais que se fizerem necessarios.

9.3.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.3.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucao dos servicos ou materiais empregados em sua realizacdo, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

9.3.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.3.3.2. No prazo de até 05 (cinco) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatorio Circunstanciado em
consonancia com suas atribuigdes, ¢ encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.3.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatorio circunstanciado devera
conter o registro, a andlise € a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao



gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatorio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

9.3.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do
esgotamento do prazo.

9.34. No prazo de até 05 (cinco) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos
servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.3.4.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

9.3.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, que
comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, com base nos relatdrios e documentagdes
apresentadas; e

9.3.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

9.3.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas
e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor.

9.3.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste Termo de Referéncia e na  proposta, devendo  ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo
da aplicacao de penalidades.

9.4. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:

94.1. Ap6s assinatura do termo de contrato, a contratada deverd informar cronograma com a previsao
mensal de entrega dos livros documentos retirados.

94.2. O quantitativo de livros entregues ja totalmente higienizados e encadernados pela vencedora do
certame nao devera ser inferior a 30 (trinta) livros por més.

9.4.3. O prazo total de execucao dos servigcos ndo deverd exceder o prazo constante no subitem 9.1.2.
10. DO PAGAMENTO:

10.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira -

SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em
um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data
final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pela CONTRATANTE.

10.2. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura Eletronica e dos demais documentos necessarios ao atesto
e pagamento deverdo ocorrer sempre em conjunto € exclusivamente por meio de peticionamento intercorrente
pela CONTRATADA no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI) da CONTRATANTE, utilizando a
funcionalidade de Peticionamento intercorrente mediante a disponibilizagdo do numero do processo de
pagamento pela CONTRATANTE, mensalmente/esporadicamente. 10.3. Para que o peticionamento
intercorrente seja possivel ¢ impreterivel que o representante da CONTRATADA possua cadastro como
Usuario Externo no SEI da CONTRATANTE liberado, sendo de sua responsabilidade realizar o referido
cadastro, conforme suas normas proprias, acessando a op¢ao "Clique aqui se vocé ainda nao estd cadastrado"
na  pagina de  Acesso Externo do  SEI  disponibilizado no  seguinte  endereco:
http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno.

10.3. Para que o peticionamento intercorrente seja possivel ¢ impreterivel que o representante da
CONTRATADA possua cadastro como Usudrio Externo no SEI da CONTRATANTE liberado, sendo de sua
responsabilidade realizar o referido cadastro, conforme suas normas préprias, acessando a op¢ao "Clique aqui
se vocé ainda ndo estd cadastrado" na pagina de Acesso Externo do SEI disponibilizado no seguinte enderego:
http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno.



10.4. Considerando que a prestacdo de servigo serd realizada por demanda, o pagamento devera ser
realizado apos a conclusdo do servigo e do ateste do servigo.

10.4.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhard a CONTRATANTE, apos a
execucao do objeto, a respectiva nota fiscal/fatura, acompanhada do relatério da execucdo do objeto do periodo
a que o pagamento se referir, bem como, demais documentos necessarios para a efetiva comprovacao da
execucao do objeto, se houver.

10.4.2. A Administragdo recebera o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE)
juntamente com o objeto e devera realizar a verificagdo da validade da assinatura digital e a autenticidade do
arquivo digital da NF-e (o destinatario tem a disposicao o aplicativo “visualizador”, desenvolvido pela Receita
Federal do Brasil) e a concessao da Autorizagdo de Uso da NF-e, mediante consulta eletronica a Secretaria da
Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

10.4.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo gestor.

10.4.4. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a CONTRATADA e o prazo
para o pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacdo do documento considerado valido pela
CONTRATANTE.

10.4.5. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracdo, o valor devido serad
atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a varia¢dao do
Sistema Especial de Liquidacao e Custodia —SELIC.

10.5. A CONTRATADA deve garantir a manutencao dos requisitos de habilitacdo previstos no
Edital.
10.6. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA nao impedem o

pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipotese ensejard, entretanto, a adogdo das
providéncias tendentes ao sancionamento da empresa e rescisdo contratual.

11. DO CONTRATO:

11.1. Encerrado o procedimento licitatdrio, o representante legal do licitante declarado vencedor sera
convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, de acordo com os art.
62, da Lei 8.666/93 ¢ art. 4°, XXI, da Lei 10.520/2002.

11.2. O contrato tem vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da publicagdo de seu extrato no Diario
Oficial do Estado de Minas Gerais.

12. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO
JURIDICA:

12.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso III do art. 58 e §§ 1° e 2°, do artigo 67 da Lei n°.

8.666 de 1993, sera designado pela autoridade competente, agente para acompanhar e fiscalizar o contrato,
como representante da Administracao.

12.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucao ou desconformidade na execu¢do do contrato, o
agente fiscalizador dard ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para ado¢do das providéncias necessarias para
sanar as falhas apontadas.

12.3. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execucdo do
objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal
definido pela lei civil.

12.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes do Edital, seus anexos ¢ da proposta da
CONTRATADA.

12.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, que possibilite a
aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento, deverdo ser observadas as disposi¢oes do art. 40 (e
seguintes) do Decreto Estadual n® 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

12.6. As decisdes ¢ providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo
encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adog¢do das medidas convenientes,
consoante disposto no § 2° do art. 67, da Lei n°.8.666/93.

12.6.1. Caberd ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento do



contrato.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da dotagdo orgamentaria do orgamento
em vigor, aprovado pela Lei Or¢amentaria Anual relativa ao exercicio financeiro vigente:

13.1.1. 2251.04.122.705.2500.0001.3.3.90.39-31 - Fonte 0.60.1

14. DAS GARANTIAS:

14.1. GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO:

14.1.1. Nao sera exigida garantia de execugao para este objeto.

14.2. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO: FABRICANTE, GARANTIA LEGAL OU
GARANTIA CONVENCIONAL

14.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos

nao-duraveis) ;(90 dias - produtos duraveis) a partir da data de recebimento do produto, sem prejuizo de outra
garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

15. DA VISTORIA TECNICA:

15.1. Os licitantes interessados poderdo realizar vistoria técnica para melhor conhecimento das
condi¢des do objeto deste Termo de Referéncia, bem como das demais informagdes necessarias para a
consecucdo do objeto dos Servicos de Encadernacdo e Higienizacdo de Livros/Documentos, conforme
especificagdes, em Ol(uma) unica vez, no prédio de propriedade da JUCEMG na cidade de Belo
Horizonte/MG estabelecido na Avenida Santos Dumont n° 380, Bairro Centro, CEP 30111-040.

15.2. A vistoria técnica sera realizada nas seguintes condi¢des: para que as licitantes tomem
conhecimento do local e de todas as condigdes do servigo a ser executado, objeto desta licitagao.

15.2.1. Os interessados em realizar a vistoria técnica deverdo proceder o agendamento junto a
JUCEMG, pelo e-mail abaixo, sendo agendada para dia 1til, de segunda-feira a sexta-feira, no horario entre
10:00h e 16:00h, exceto feriados e pontos facultativos. A vistoria técnica sera acompanhada pelo
seguinte servidor da JUCEMG lotado na Biblioteca/DPGF em Belo Horizonte/MG: Lauro Filgueiras - e-
mail: lauro.filgueiras@jucemg.mg.gov.br .

15.3. O licitante que desejar realizar visita técnica devera agendar dia e horario especifico, até¢ 02
(dois) dias uteis antes do fechamento do Pregdo Eletronico, sendo que ¢ vedado a visita de mais de um
licitante interessado no mesmo momento.

15.4. A ndo realizagdo da visita exime o direito do licitante a questionamentos posteriores e alegagdes
de desconhecimento para o ndo cumprimento das obrigagdes contratuais.

15.5. Alegacdes posteriores relacionadas com o desconhecimento das condicdes locais, porventura
disponibilizadas, se for o caso, nao serdo consideradas para reclamagdes futuras, ou de forma a desobrigar a
sua execucao.

15.6. A vistoria técnica pode ser substituida por declaracio de que o licitante tem pleno conhecimento
das condig¢des dos locais e peculiaridades dos iméveis.

16. DA SUBCONTRATACAO:

16.1. E vedada a subcontratagdo do objeto especificado neste Termo de Referéncia.

17. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

17.1. DA CONTRATADA:

17.1.1. Prestar os servicos nas quantidades, prazos e condi¢gdes pactuadas, de acordo com as exigéncias
constantes neste documento.

17.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e
pagamento.

17.1.3. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execu¢ao do objeto contratado.
17.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, oS Servigos

efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos servicos
empregados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato.



17.1.5. Assegurar a0 CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer servigo/produto que ndo esteja de acordo com as normas e especificagdes técnicas recomendadas
neste documento.

17.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela prestagdao dos servigos, responsabilizando-se por eventual
transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais necessarios a prestacdo, se houver.

17.1.7. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

17.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado ao Estado ou a entidade estadual, devendo ressarcir imediatamente a Administracao
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

17.1.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na prestagdo dos servigos, dentro
dos padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagao
em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

17.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.

17.1.11. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste
Termo de Referéncia.

17.1.12. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

17.1.13. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administracdo, para representd-lo no local da
execuc¢do do objeto contratado.

17.2. DA CONTRATANTE:

17.2.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente

designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

17.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta

17.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, se estiverem em desacordo com a
especificagdo e da proposta comercial da CONTRATADA.

17.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-
se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

17.2.5. Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apos a notificagdo, para a CONTRATADA regularizar as

falhas observadas.

17.2.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

17.2.7. Aplicar a CONTRATADA as sang¢des regulamentares.

17.2.8. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdencidrios através dos
documentos pertinentes.

17.2.9. Disponibilizar local adequado para a prestacao do servigo, caso necessario.

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infra¢des, previstas na Lei Federal n® 8.666, de 21

de junho de 1993, na Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.° 14.167, de 10 de janeiro
de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no Decreto Estadual n® 48.012, de 22 de
julho de 2020, ficaré sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢oes:



18.1.1. adverténcia por escrito;

18.1.2. multa de até:

18.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto ndo
executado;

18.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou

no caso de nao entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a que
¢ destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificagdes contratadas;

18.1.2.3. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em caso de
descumprimento das demais obriga¢des contratuais ou norma da legislagdo pertinente.

18.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitacdes e impedimento de contratar com a
Administragao, pelo prazo de até 2 (dois)anos;

18.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos termos do art. 7°
da lei 10.520, de 2002;

18.1.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

18.2. A sang¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas nos itens
18.1.1, 18.1.3, 18.1.4, 18.1.5.

18.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos

eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

18.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
incidental apensado ao processo licitatorio ou ao processo de execugdo contratual originario que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual
n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n°® 14.184, de
2002.

18.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

18.5.1. Nao serdo aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forga maior ou
razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

18.6. A aplicagdo de sangdes administrativas nao reduz nem isenta a obrigagio da CONTRATADA
de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados
no mesmo processo administrativo sancionatorio.

18.7. As sancgdes relacionadas nos itens 18.1.3, 18.1.4 e 18.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual -CAFIMP
e no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administragdo direta, autarquica e fundacional do Poder
Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

18.8. As sangdes de suspensdo do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e
contratar com a Administracdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

18.8.1. Retardarem a execugdo do objeto;
18.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;
18.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de

participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento
da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

18.8.3. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude fiscal.

18.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n° 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n°® 46.782, de 2015,
como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao —PAR.



19. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

19.1. O custo estimado da contratacdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio de lances (art. 7°, § 3°, da Lei Federal n° 12.527/2014)", tendo em vista o art. 15, § 1°,
do Decreto Estadual n°® 48.012/2020: § 1° — O carater sigiloso do valor estimado ou do valor maximo
aceitavel para a contrata¢do serd fundamentado no § 3° do art. 7° da Lei Federal n° 12.527, de 18 de
novembro de 201 1.

20. ACORDOS DE NiVEIS DE SERVICO

20.1. Sera exigida pontualidade de execucdo, qualidade, presteza e garantia dos servigos € materiais
aplicados, visando atingir o maximo de desempenho do contrato.

20.2. Havendo descumprimento no prazo de atendimento e solu¢do do defeito, serdo aplicadas
medidas preventivas de acordo com as normas vigentes e/ou as previstas em contrato.

20.3. Pontualidade : Pontualidade na prestacdo dos servigos contratados, de acordo com as clausulas
especificas, constante do contrato;

20.4. Proatividade: Proatividade da empresa contratada na antecipacdo de solucdes para possiveis
problemas que venham a ocorrer durante a prestagao do servigo e sua capacidade de provimento de solu¢do em
tempo habil, sempre tendo como referéncia o contrato firmado junto a JUCEMG.

20.5. Flexibilidade: Capacidade da empresa contratada de adaptacdo as circunstancias da execucao
dos servigos e fornecimentos, sem que haja prejuizos para ambas as partes, bem como a de reagdo a eventuais
situacdes que venham a ser impostas a JUCEMG.

20.6. Relacionamento: Facilidade de interagdo da empresa contratada com os representantes da
JUCEMG em quaisquer eventos relacionados a contratacdo, verificando-se os niveis de clareza e
profissionalismo no trato de questdes relacionadas a prestagao dos servigos.

INDICADOR

N° 01 - PONTUALIDADE NA EXECUCAO DE SERVICOS

ITEM DESCRICAO

Garantir a efetividade dos servigos contratados de acordo com os prazos estabelecidos no

Finalidade Termo de Referéncia, ANEXO I do Edital.

Meta a cumprir 100 % do prazo

Instrumento de

. ~ Relatorio Técnico
mediciao

Forma de

Analise dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, ANEXO I do Edital.
acompanhamento

Periodicidade Em até 07 (sete) meses apos recebimento da Ordem de Servigo pela CONTRATADA

Mecanismo de

Caleulo Execucao satisfatdria nos prazos dos servigos estabelecidos

Inicio de Vigéncia | Data de publicacdo do extrato de contrato no jornal “Minas Gerais”

Faixas de ajuste no 2 dias de atraso - 99%

pagamento 3 a 5 dias de atraso — 98%

de 6 a 8 dias de atraso: adverténcia e multa prevista no contrato Acima de 8 dias de

Sancgdes .
¢ atraso: multa prevista no contrato

INDICADOR




N° 02 - QUALIDADE NA EXECUCAO DO SERVICO

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Garantir a qualidade dos servicos em conformidade as especificagdes no Termo de
Referéncia, ANEXO I do Edital.

Meta a cumprir

100 % de atendimento ao ojeto licitado com a plena observancia dos parametros
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Instrumento de

Registro de inconformidades apontadas no ato de recebimento do servigo por meio de

medicio Relatorio Técnico devidamente circunstanciado e juntado nos autos.
Forma de Andlise da qualidade conforme especificacdes do Termo de Referéncia, ANEXO I do
acompanhamento | Edital.
Periodicidade | Em até 07 (sete) meses apos recebimento da Ordem de Servigo pela CONTRATADA

Mecanismo de
Calculo

Numero de inconformidades observadas na entrega do servico que ensejaram sua
devolugao a CONTRATADA, de forma parcial ou integral, conforme for o caso.

Inicio de Vigéncia

Data de publicacdo do extrato de contrato no jornal “Minas Gerais”

Faixas de ajuste
no pagamento

1 a 2 inconformidades: - 98%

3 a 4 inconformidades: 97%

Sancoes

Acima de 04 (quatro) inconformidades: multa prevista no contrato e rescisdo contratual

Observacoes

Responsavel pela Elaboracio:
Lauro de Jesus Filgueiras
Biblioteca/DPGF

Aprovacgao:
Gustavo Henrique Campos dos Santos

Diretoria de Planejamento, Gestio e Financas

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL PARA PRESTACAO DE SERVICOS

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO ELETRONICO N° 04/2023

(preenchida em papel timbrado da proponente)




DADOS A
CONSTAR
NA
PROPOSTA

PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razao Social

CNPJ

Endereco

Telefone

Endereco
Eletronico

Nome do
Representante
Legal

CPF do
Representante
Legal

ITEM

QUANT.
ESTIMADA

UNIDADE

ESPECIFICACAO

PRECO
UNITARIO
(RS)

VALOR
TOTAL
ESTIMADO
(R$)

1 Un

LIVROS DE REGISTROS DE
LIVROS DE EMPRESAS
DIVERSAS, 1894 A 1900 - 1M
X 0,5M

REFORMAR (NOVA CAPA)
E HIGIENIZAR LIVROS
COM 250 FOLHAS CADA
UNIDADE.

59

1 Un

LIVROS DE ATAS DO ANO
DE 1893 A 2005, DIVERSOS -
DE 0,5M X 1M
(HIGIENIZAR) 100 FOLHAS
(4) - 200 FOLHAS (6) - 500
FOLHAS (49).

1 Un

LIVROS DE ENTRADA DA
RECEPCAO DOS ANOS 1894
A 1900, 1M X 0,5M
REFORMAR (NOVA CAPA)
E HIGIENIZAR LIVROS
COM 500 FOLHAS CADA
UNIDADE.




LOTE UNICO
— Prestacio
de Servicos
de
Encadernacao
e Higienizaciao
de Livros
Documentos

- Codigo Item
SIAD 6742

LIVROS DE
CONTABILIDADE DA
JUCEMG, 1960 — 1985 - 1M X
0,5M (HIGIENIZAR) - 100
FOLHAS (2) - 500 FOLHAS

).

=

11 1 Un

LIVROS DE PARECERES DA
PROCURADORIA, 1990 A
5 15 1 Un 2000 - 0,5 M (HIGIENIZAR)
LIVROS COM 200 FOLHAS
CADA UNIDADE.

LIVROS PAUTA E SESSAO
PLENARIA (HIGIENIZAR) -
100 FOLHAS (12) - 200
FOLHAS (24).

LIVROS  AUTORIZACAO
PARA

7 13 1 Un COMERCIAR (HIGIENIZAR)
- 100 FOLHAS (3) - 200
FOLHAS (10).

LIVROS MARCAS E
PATENTES (HIGIENIZAR) -
200 FOLHAS (4) - 500
FOLHAS (5).

8 9 1 Un

LIVROS REGISTRO DE
LEILOEIROS E OUTROS -
0 7 1 Un NCFAA (HIGIENIZAR)
LIVROS COM 200 FOLHAS
CADA UNIDADE

LIVROS REGISTRO DE
LIVROS REFORMAR
10 40 1 Un (NOVA CAPA) E
HIGIENIZAR - 200 FOLHAS
(5) - 500 FOLHAS (35).

LIVRO DEPARTAMENTO
PESSOAL/RECURSOS
HUMANOS  REFORMAR
(NOVA CAPA) E
HIGIENIZAR LIVRO COM
200 FOLHAS.

11 1 1 Un

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATACAO (SOMA
DOS ITENS 1, 2, 3, 4,5, 6, 7, 8 9, 10 e 11 DO CAMPO VALOR
TOTAL ESTIMADO) - R$

Prazo de
Validade da
Proposta

Local de
Entrega




Declaro que serao atendidas todas as condi¢des comerciais estabelecidas no Anexo I do Edital.

Declaro que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas e
financeiros, taxas, seguros € quaisquer outros onus que porventura possam recair sobre o objeto a ser contratado
na presente licitagdo e que estou de acordo com todas as normas da solicitagdo de propostas e seus anexos.

Declaro que esta proposta foi elaborada de forma independente.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

ANEXO III - SUGESTOES DE MODELOS DE DECLARACOES
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARACAO DE MENORES

A , CNPJ n°. , com sede
a , declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a realizagdo de qualquer trabalho por menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo menor, a partir dos 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, inciso XXXIII, da
Constituicao Federal.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO PARAGRAFO UNICO DO ART. 13 DE DECRETO
ESTADUAL N° 47.437, de 2018

A , CNPJ n°. , com sede
a , declara, sob as penas da lei, que cumpre todos os requisitos legais para sua
categorizagdo como , estando no rol descrito no item 5.3 deste edital,

ndo havendo quaisquer impedimentos que a impe¢a de usufruir do tratamento favorecido diferenciado
estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 2006, e Decreto Estadual n® 47.437, de 26 de
junho de 2018.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)



DECLARACAO DE CIENCIA DAS CONDICOES DO EDITAL E SEUS ANEXOS
A , CNPJ n°. com sede

b

a , declara, sob as penas da lei, que esta ciente das condigdes contidas neste edital e
SEus anexos.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE AUSENCIA DE TRABALHO DEGRADANTE OU FORCADO
A , CNPJ n°. com sede

a , declara, sob as penas da lei, que ndo possui, em sua cadeia produtiva,
empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observado o disposto nos incisos Il e IV do artigo 1°

e no inciso III do artigo 5° da Constitui¢do Federal.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE VISTORIA

Em cumprimento a possibilidade facultativa descrita no Edital do Pregdo Eletronico n°® 04/2023, Processo n°
2251003 000016/2023, declaro que o Sr. , CPF , devidamente credenciado
pela empresa , CNPJ: , compareceu e vistoriou irrestritamente os locais onde
serdo executados os servigos objeto da licitagdo em apreco, ¢ tomou plena ciéncia das condi¢des locais e das
dificuldades existentes, bem como de todos as informacdes ¢ elementos técnicos, necessarios a execucao dos

servigos a serem licitados. Por ser verdade, firmamos a presente declaragdo para que produza seus efeitos de
direito.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE DISPENSA DE VISTORIA

Em cumprimento a possibilidade facultativa descrita no Edital do Pregdo Eletronico n°® 04/2023, Processo n°
2251003 000016/2023, a , CNPJ n° , com sede a , declara, sob as




penas da lei, que opta pela ndo realizagdo de visita técnica, considerando a descrigdo do servigo contida no
Termo de Referéncia, Anexo do Edital. Declara e assume inteiramente a responsabilidade e consequéncias por
essa omissdo, se compromete a nao alegar desconhecimento das condigdes e grau de dificuldades existentes
como justificativa para se eximir das obrigagdes assumidas ou em favor de eventuais pretensdes de acréscimos
de pregos em decorréncia da execugao do objeto deste pregdo. Por ser verdade, firmamos a presente declaragao
para que produza seus efeitos de direito.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

ANEXO IV - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N° DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS E A EMPRESA [INSERIR NOME DA
EMPRESA], NA FORMA ABAIXO:

A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS com sede na Av. Augusto de Lima, 1942,
Bairro Barro Preto, Belo Horizonte/MG, enderego de correio eletronico: compras@jucemg.mg.gov.br,
inscrito(a) no CNPJ sob o n® 17.486.275/0001-80, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada pela sua Diretor de Planejamento, Gestdo e Finangas, Gustavo Henrique Campos dos Santos,
inscrita no CPF sob o n° [inserir n° do CPF], nos termos da Resolu¢dao da Presidéncia n° 04/2019, de 29 de
maio de 2019, alterada pela Resolucdo da Presidéncia n® 06/2019, de 13 de agosto de 2019 e a empresa [inserir
nome da empresa], enderego de correio eletronico [inserir e-mail], inscrito(a) no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNPJ — sob o niimero [inserir n® do CNJP], com sede na [inserir nome da cidade sede da empresa],
neste ato representada pelo Sr(a). [inserir nome do representante da contratada], inscrito(a) no CPF n° [inserir
n°® do CPF], doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato, decorrente do Pregao
Eletronico n°® 04/2023, que sera regido pela Lei Federal n® 10.520/2002, Decreto Estadual n° 48.012/2020,
[inserir legislagdo especifica pertinente a contrata¢do], e subsidiariamente pela Lei n® 8.666/1993, com suas
alteracdes posteriores, aplicando-se ainda, no que couber, as demais normas especificas aplicaveis ao objeto,
ainda que ndo citadas expressamente.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato € a contratagdo de servicos de encadernacdo e
higienizacdo de Livros/documentos, conforme especificacdes, exigéncias e quantidades estabelecidas no
Termo de Referéncia, ANEXO I do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo n° 04/2023 e a proposta vencedora,
independentemente de transcricao.
1.3. Discriminagao do objeto:
PRECO
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANTIDADE | UNITARIO Egﬁ&igg{ﬁ;
(RS)

LIVROS DE REGISTROS DE LIVROS DE
EMPRESAS DIVERSAS, 1894 A 1900 - 1M X
1 0,5SM REFORMAR (NOVA CAPA) E
HIGIENIZAR LIVROS COM 250 FOLHAS
CADA UNIDADE.




LIVROS DE ATAS DO ANO DE 1893 A 2005,
DIVERSOS - DE 0,5SM X 1M (HIGIENIZAR) 100
FOLHAS (4) - 200 FOLHAS (6) - 500 FOLHAS
(49).

59

LIVROS DE ENTRADA DA RECEPCAO DOS
ANOS 1894 A 1900, 1M X 0,5M REFORMAR
(NOVA CAPA) E HIGIENIZAR LIVROS COM
500 FOLHAS CADA UNIDADE.

LIVROS DE CONTABILIDADE DA JUCEMG,
4 | 1960 — 1985 - 1M X 0,5M (HIGIENIZAR) - 100 1
FOLHAS (2) - 500 FOLHAS (9).

LIVROS DE PARECERES DA
PROCURADORIA, 1990 A 2000 - 05 M

(HIGIENIZAR) LIVROS COM 200 FOLHAS 15

CADA UNIDADE.
LIVROS PAUTA E SESSAO PLENARIA

6 | (HIGIENIZAR) - 100 FOLHAS (12) - 200 36
FOLHAS (24).
LIVROS AUTORIZACAO PARA

7 | COMERCIAR (HIGIENIZAR) - 100 FOLHAS (3) 13
- 200 FOLHAS (10).
LIVROS MARCAS E PATENTES

8 | (HIGIENIZAR) - 200 FOLHAS (4) - 500 FOLHAS 9
(5).
LIVROS REGISTRO DE LEILOEIROS E

9 | OUTROS - NCFAA (HIGIENIZAR) LIVROS 7

COM 200 FOLHAS CADA UNIDADE

LIVROS REGISTRO DE LIVROS REFORMAR
10 | (NOVA CAPA) E HIGIENIZAR - 200 FOLHAS 40
(5) - 500 FOLHAS (35).

LIVRO DEPARTAMENTO
1 PESSOAL/RECURSOS HUMANOS REFORMAR 1
(NOVA CAPA) E HIGIENIZAR LIVRO COM

200 FOLHAS.

VALOR GLOBAL ESTIMADO DO CONTRATO R$

1.4. O contrato sera celebrado nas quantidades apresentadas na tabela acima, sob demanda,
salientando-se que se trata de um contrato estimativo, que nao obriga a execugao total do contrato.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL E DA EXECUCAO DO OBJETO

2.1. A execucdo do objeto dar-se-a nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo do
Edital, inclusive no tocante a prazos e horarios.

3. CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA

3.1. Este contrato tem vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da publicacdo do seu extrato no 6rgao




oficial de imprensa.

4. CLAUSULA QUARTA - PRECO

4.1. O valor mensal estimado da contratagao é de RS [inserir valor] ([inserir valor por extenso]).

4.2. O valor total anual estimado da contratagdo é de R§[inserir valor] ([inserir valor por extenso]).
4.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da

execu¢do contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

4.4. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servicos efetivamente realizados.

5. CLAUSULA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 A despesa decorrente desta contratacdo correra por conta da (s) dotagdo(des) orgamentaria(s), €
daquelas que vierem a substitui-las:

2251.04.122.705.2500.0001.3.3.90.39-31 - Fonte 0.60.1

5.1.1. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas
da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ¢ demais condi¢des a ele referentes encontram- se no Edital e no
Termo de Referéncia.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Nao sera exigida garantia de execugao para este objeto.

8. CLAUSULA OITAVA - FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizacdo da execucao do objeto sera efetuada por Representante /Comissdo especialmente

designado pela CONTRATANTE no Termo de Designacao de Gestor e Fiscal, na forma estabelecida pelo
Termo de Referéncia.

9. CLAUSULA NONA - DO REGIME DE EXECUCAO

9.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA e os materiais
que serdo empregados sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia e no Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FRAUDE E CORRUPCAO

11.1. Nos procedimentos licitatorios realizados pelo Estado de Minas Gerais serdo observadas as

determinagdes que se seguem.

11.2. O Estado de Minas Gerais exige que os licitantes/contratados, observem o mais alto padrao de
¢tica durante a licitacdo e execu¢do dos contratos. Em consequéncia desta politica, define, com os propositos
dessa disposi¢do, os seguintes termos:



11.2.1. “pratica corrupta” significa a oferta, a doacdo, o recebimento ou a solicitagdo de
qualquer coisa de valor para influenciar a acdo de um agente publico no processo de licitagdo ou
execucao do contrato;

11.2.2. “pratica fraudulenta” significa a deturpagdo dos fatos a fim de influenciar um
processo de licitagdo ou a execugdo de um contrato em detrimento do CONTRATANTE;

11.2.3. “pratica conspiratoria” significa um esquema ou arranjo entre os concorrentes (antes
ou apds a apresentacao da proposta) com ou sem conhecimento do CONTRATANTE, destinado a
estabelecer os precos das propostas a niveis artificiais ndo competitivos e privar o
CONTRATANTE dos beneficios da competi¢do livre e aberta;

11.2.4. “pratica coercitiva” significa prejudicar ou ameagar prejudicar, diretamente ou
indiretamente, pessoas ou suas propriedades a fim de influenciar a participagao delas no processo
de licitagao ou afetar a execugao de um contrato;

11.3. “pratica obstrutiva” significa:

11.3.1. destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas materiais para
investigacdo ou oferecer informagdes falsas aos investigadores com o objetivo de impedir uma
investigagdo do CONTRATANTE ou outro 6rgdo de controle sobre alegacdes de corrupgao,
fraude, coer¢do ou conspiragdo; significa ainda ameacgar, assediar ou intimidar qualquer parte
envolvida com vistas a impedir a liberagao de informagdes ou conhecimentos que sejam relevantes
para a investiga¢do; ou

11.3.2. agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio do direito do
CONTRATANTE ou outro 6rgao de controle de investigar e auditar.

11.4. O Estado de Minas Gerais rejeitara uma proposta e aplicara as sangdes previstas na legislagao
vigente se julgar que o licitante, diretamente ou por um agente, envolveu-se em praticas corruptas,
fraudulentas, conspiratorias ou coercitivas durante o procedimento licitatorio.

11.5. A ocorréncia de qualquer das hipoteses acima elencadas, assim como as previstas no Anexo I da
Portaria SDE n° 51 de 03 de julho de 2009, deve ser encaminhada a Controladoria Geral do Estado - CGE para
denuncia a Secretaria de Desenvolvimento Economico do Ministério da Justica para adogdo das medidas
cabiveis.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - ANTINEPOTISMO

12.1. E vedada a execugdo de servigos por empregados que sejam conjuges, companheiros ou que
tenham vinculo de parentesco em linha reta ou colateral ou por afinidade, até o terceiro grau com agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no 6rgao Contratante, salvo se investidos por
concurso publico.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. As sangdes referentes a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Edital e no Termo de
Referéncia.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - RESCISAO

14.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei n°
8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo das sangdes aplicaveis.
14.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

14.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

14.4. O termo de rescisdo sera precedido de relatorio indicativo dos seguintes aspectos, conforme o
caso:

14.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;



14.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.4.3. Indenizagdes e multas.

14.5. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
contratacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

14.6. As partes entregardo, no momento da rescisdo, a documentagao e o material de propriedade da
outra parte, acaso em seu poder.

14.7. No procedimento que visar a rescisdo do vinculo contratual, precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, sera assegurado o devido processo legal, o contraditorio e a ampla
defesa, sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias
acauteladoras, inclusive a suspensdo da execucao do objeto.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

15.1. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente contrato em
conformidade com a legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinagdes de 6rgdo
reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n° 13.709/2018.

15.2. No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos do artigo
5°, VI da Lei n° 13.709/2018, e a CONTRATADA assume o papel de operador, nos termos do artigo 5°, VII da
Lein® 13.709/2018.

15.3. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela
CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do objeto deste
contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a expressa autorizagdo da
CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados.

15.4. As PARTES deverao notificar uma a outra, por meio eletronico, em até 2 (dois) dias uteis, sobre
qualquer incidente detectado no ambito de suas atividades, relativo a operacdes de tratamento de dados
pessoais.

15.5. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranca administrativas, tecnoldgicas,
técnicas e operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdo confiados, levando em conta
as diretrizes de o6rgdos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.

15.6. A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a
conformidade da CONTRATADA, diante das obrigagdes de operador, para a protecdo de dados pessoais
referentes a execugdo deste contrato.

15.7. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela protecdo de dados pessoais, ou
preposto, para comunicacdo sobre os assuntos pertinentes a Lei n° 13.709/2018, suas alteracdes e
regulamentagdes posteriores.

15.8. As PARTES darao conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das obrigacdes e
condi¢des acordadas nesta clausula. As diretrizes aqui estipuladas deverdo ser aplicadas a toda e qualquer
atividade que envolva a presente contratagao.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 65 de Lei n.° 8.666/93,
desde que devidamente motivado e autorizado pela autoridade competente.

16.1.1. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

16.1.2. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.



17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS.

17.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n°® 8.666, de 1993, na Lei n® 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitacdes e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cddigo de
Defesa do Consumidor - € normas e principios gerais dos contratos.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

18.1. A publicagdo do extrato do presente instrumento, no 6rgao oficial de imprensa de Minas Gerais,
correra a expensas da CONTRATANTE, nos termos da Lei Federal 8.666/93 de 21/06/1993.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

19.1. As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir quaisquer
duvidas ou litigios decorrentes deste Contrato.

E por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado eletronicamente.

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

. eil _ Documento assinado eletronicamente por Gustavo Henrique Campos dos Santos, Diretor de
.;gm.l!u:.‘l L?_ly Planejamento, Gestao e Financas, em 07/06/2023, as 14:59, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

eletrbnica

Referéncia: Processo n° 2250.01.0000778/2023-89 SEI n°® 67414186
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